SOSIT-TXARTELA.NET

EXCEL 2010 BASICO SOSIT-TXARTELA.NET

3 3 - jEs posible eliminar una hoja de calculo mediante el elemento recuadrado en rojo?
= = 2
o @ o B =
] jmm] o X Autosuma =
g = & O T A
3 b @ Rellenar = =
Estilos de | Insertaf Eliminar [Formato Ordenar  Buscary
~ celda~ - v - <# Baorrar = y filtrar = seleccionar =
Celdas Modificar
w
K L M N o] Pic
51, es posible
O No, no es posible
4 4 - Escoja las opciones de pegado que nos ofrece Excel 2010
Mantener farmato de origen
] Solo texto
[ Solo formato
[ Mantener tema de desting
5 5 - jDesde qué ficha se puede acceder al encabezado de pagina?
Insertar
O Minguna de las opciones es correcta
O Datos
O Inicio
7 7 - Alinee el texto que aparece en la celda en la parte superior de ésta
- -&=
Inicio Insertar Dizefio de pagina Formulas Datos
j & Calibri 11 o A A= IE =
P_ - ===
ei;arj N £ 8§~ [H-~ &.é. ===
Portapape.. ) Fuente ] Alineag
Al - fr| Excel
A B C D E
1 [Excel
2
8 - Teniendo tres columnas seleccionadas jqué ocurre si ejecutamos el comando insertar
columna?
ﬁ Se insertard una columna
Se insertaran tres columnas
O Minguna de las opciones es correcta
O La aplicacidn preguntard cuantas columnas se han de afadi
9 9 - jOué diferencia existe entre borrar contenido vy borrar todo?
O Mo existe la opeidn borrar contenido
O Borrar contenido no eliming el formato, solo el contenido v los comentarios
é Minguna, ya que es lo mismo
Borrar todo elimina ademas del contenido, los formatos v los comentarios
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11 . . ]
11 - ;Oué sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?
X d92-™-Ql
mmicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos
= =Dy 3 4
= = E A = =
vV @0 @aay
Ortografia ReferencialSindnimos | Traducir Mueva Eliminar Anterior Siguie
comentario
Revision Idioma Com
AL - fe |
A B C D E 0
1 -
2 J_iReferencia * X
3 Buscar
Sindnimos: Espariol (Espafia, \nlz‘
O Se abre el panel de tareas Revisidn @ ®|
O Se abre sl panel de tareas Sinanimos ,
Se abre el panel de tareas Diccionario miﬁ;&ﬁ*mﬁ
Se abre el panel de tareas Referencia de buisqueds y referends.
13 . . . . - 8 e
13 - Para introducir datos repetidos sin tener que escribirlos todos utilizara:
O Ninguna de las opeiones es correcta
O Autorellenar
Ctrl + Entrar
Autocompletar
14
14 - Insertar una nueva columna
HH9--&I=
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos
_=] & Calibori
P_ —
egar N ¥ § ~
. | a
Portapape.. Fuente
Al - 5 | Excel -
rtar celdas
A B 5
1 |Excel de hoja
2 'Jf Insertar columnas de hoja I
3
1 LE Insertar hoja
16 . .
16 - ;Qué funcion realiza el icono recuadrado en rojo?
EEd9-o-&=
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
j % Calibri
P_ ar :
egar N & £
- 7 g
Portapape.. = Alinead
Al
A B 5 D E
1
| 2
3
O Aplica una alineacion centrada al contenido de la celda
Minguna de las opciones es correcta
Aplica una alineacion en medio al contenido de la celda
O Aplica una alineacidn justificada al contenido de la celda [}
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20 - ;Qué nombre recibe el elemento recuadrade en rojo?

|'K ) - - [ |+

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
| & Calibri = Prr
EE )
Pegar 7 N & § - = i iE
Portapape.. Alineaci
A2 - |

% Ficha Archivo
Menu Archivo
' (inta de opciones
' Botdn Archivo

17 . .
- ;Qué funcion realiza el iceno recuadrado en rojo?
h
T | » [1]
|E@ T 100% ) [ (#)
Muestra la vista del documento en modo normal
uestra la vista del documento en modo disefio de pagina
O Minguna de las opciones es correcta
O Muestra la vista del documento en modo vista previa de salto de pagina
- Ordenar alfabéticamente los datos de la columna
18 18 - Ord fabét te los datos de la col A
Inicio Insertar Dizefio de pagina Formulas Datos
= .} Cem £ ¥ Autosuma
O o, |5 o i
N 53 - 3| Rellenar -
Pegar Insertar Eliminar Formato Ordena
= s | = = = 2 Borrar * y filtrar §
Portapape... Celdas Modificar
Al hd F | Mes 4] Ordenardeaaz L
= H @ & E | A+ OrdenardeZah L
1 |Mes Exdmenes i T o izad
3 |Febrero 150 Qrden personalizada..,
3 Marzo 300 = Filtro
4 |Abril 200 e
&
19 . . . . . - : :
19 - ;Qué acciones se pueden realizar a través de la ficha Inicie de la cinta de opciones?
] Cortar, coplar y pegar
E Cambiar el tipo de letra
Crear nuevos documentos
Insertarfeliminar celdas, columnas. ..
20
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21 21 - Si tenemos tres hojas seleccionadas y ejecutamos el comandeo ‘Cambiar nombre’, ;donde se
aplican los cambios?
O Enlas tres hojas
O Minguna de las opciones es correcta
O En ninguna de las hojas
Unicamente en la hoja activa
23 23 - Excel permite aplicar un color a la pestana o etiqueta donde se muestra el nombre de la
hoja de calculo
‘u’erdaderu
O Falso
- Establezca en el siguiente documento el tema denominado "Angulos’
24 24 - Establ | siguiente d to el tema d do 'Angul
Xd9-o-&is
Inicio Insertar Diseno de pagina Formulas Datos
_=| # Calibri 11 A =
i B -
Pegar N £ § - I A ==
- < —-—
Portapape... & Fuente ] Alineacg
Al - fi-| Excel
A B c D/ E
1 |Excel
2
3
EEH9-~-0@&5
p o Inicio Insertar Disefo de pagina Farmulas Datos
Aaj Colares = @ ]j @ N f |:
— Fuentes ~ ) =l ==
Temas Margenes Qrientacion Tamafio Areade  Saltos Fon
- Q| Efectos(™ - 9 - ~  impresion*
alpna
Aa Aa
- [ 1] ] EEEEaE D
Adyacencia  Alta costura Angulos
Aa | | Ac Aa ] |Ac
T“EEEEe |----- | EEEEaE EEEEEE
Aspecto Austin Boticario Erio
(o> W Tas T Taa 3 [aa ¥
- Estando situados en la celda ,'uésucee or defecto si se pulsa la tecla Fin ursor
25 25 - Estando situad la celda A1, ;q de por defect pulsa la tecla Fin+C

derecho?

O Minguna de las opciones es correcta
ﬁ La celda seleccionada sera B 1
La celda seleccionada sera la Ultima celda no vacia de la misma fila, si todas estan vacias sera la
celda de la dltima columna de la misma fila.
O La celda seleccionada sera la celda de la ultima columna de la misma fila.
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26 26 - Aplique una alineacién centrada a la celda seleccionada
Ed9-o-&i=
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
h:l ‘*’ Calibri 11 v A AT
P'zgar= N & § - | e A~
-
Portapape... = Fuente ] Alineac
Al - ﬁ-| Excel
A B c D E A
1 [Excel
2
3
27 27 - j0ué sucede si pulsamos en el comando Nuevo del menud desplegable de la Ficha Archivo?
O Minguna de las opeiones es correcta
O Aparece el panel de tareas nuevo en la parte izquierda de la pantalla
O Se crea un documento nueyo
| ] Se muestran las plantillas disponibles para crear un nuevo documento
28 28 - ;0ué acciones se pueden realizar a través de la ficha Insertar de la cinta de opciones?
Insertar tablas
[] Insertar filas, columnas v hojas
|| Insertar graficos
[l Insertar cuadros de texto
29 29 - ;Qué tipo de datos se pueden introducir en una celda Excel?
O sélo texto y ndmeros
Texto, fecha y ndmeras
O Textao, nimeras y graficas
O Texto, fecha, numeraos v graficos
31 31 - En Excel 2010, la barra de estado ha sido eliminada
ﬁ Verdadero
Falsa
36 36 - Cambie la Orientacion de la pagina a Horizontal
X d9s - &z
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos

Calibri

Alineac

A B £ D E

HE9--0Rl

m Inicio Insertar Disdfio de pagina Farmulas Datos
j HCOIores' |:| Ij @ Pl—fl F
= FuentesY = =

Temas Margened Orientacion famafio  Areade  Saltos For

- @Efectos' - - impresign~*  *

Temas ar pagina
\ertical
| Al -
A B D E
= Horizontal

1 |Excel
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7 . ; .
3 37 - ;Qué sucede si pulsamos el elemento recuadrade en rojo?
FAN" B AR CRAr- YL
m Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
& = =L s , = =
= e
YV @ B |B|l @ @ty
Ortografia Referencia Sindnimos | Traducir Nuevao Eliminar Anterior Siguie
comentario
Revisidn Idioma Come
AL - |
A B C D E y
1
2
3
O Se abre el panel de tareas Traducir
&Ninguna de las opciones es correcta
5e abre el panel de tareas Referencia
O 5e abre el panel de tareas Revisidn
38 38 - Al desplazar un rango de celdas con el ratén, si las dejames encima de otra celda que
contiene algun dato, ;qué pasaria?
O Minguna de las opciones es correcta
O Mo nos dejaria ya que no podria reemplazarlas
(O Mos daria la opcion de reemplazarlos o cancelarlo
O Los reemplazaria automaticamente
39 o o ,
39 - jEs posible insertar minigréficos en una celda de excel?
) Mo, no es posible
Si, es posible
O Mo existen los minigraficos
40 40 - El cuadro de nombres muestra el contenido de la celda activa
Falsu
O Verdadero
41 .. .
41 - ;Para qué sirve el elemento recuadrado en rojo?
= [=] X
o @ o @ s
I;al E_ § "ﬂ——\"'i"'  Autosuma - Tf? ?a
B L | Rellenar = =
lo Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
* celda~ - - - ¢ Borrar ~ y filtrar = seleccionar =
Celdas Modificar
W
K B M N 0 Pl
O Unicamente para expandir la barra de farmulas
O Para mostrar un meny desplegable con opeiones de configuracion de farmulas
() Para expandir/cantraer la barra de farmulas
P
O Minguna de las opciones es correcta
43

43 - Una vez que tenemos un grafico creado, es posible cambiar el tipo de grafice

O Falso
Yerdadero
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44 44 - ;Es posible hacer una bisqueda de féermulas dentro de la hoja de calculo?
51, es posible
O Nao, no es posible
45 . A ;
45 - ;0Oué extension tienen por defecto las plantillas de Excel 20107
C s
ﬁ Kt
e
O s
46 46 - Cambie el tamane actual de la pagina a tamano tipo Carta sin utilizar la ficha Archivo
HH9-~-&l=
Inicio Insertar Farmulas Datos
3 ‘*“ Calibri S AN ==
P_ T A = = =
egar ~AL | E==
- 7 - =5 =
Portapape.. & Fuente Fl Alineac
Al - 5 |\Exce|
A B c /D E
1 [Excel
2
3
EA9w-~-0Q]+ Libral - Mi
m Inicio Insertar Disefio de pagna Farmulas Datos Revisar
B [ B[O - @ 5
b i S
= Fuentes ~
Temas Margenes OrientaciarjTamano Saltos Fondo |mprimir
- @Efectos - - - - ulos
Temas [ Al | A
| Al - (= i |I Ij 21,59 cm x 27,94 cm
A B ' ' Oficio
1 [Excel |:| 21,59 cm x 35,56 cm
2 Ejecutivo
g ﬂ 12,41 cm x 26,67 cm
1 A4
5 |:| 21 cmx 29,7 cm
° AS 3
7 |:| 14,8 cmx 21 cm
48 e : :
48 - Excel permite dividir el contenido de una celda en varias columnas
YWerdadero
O Falso
49 . . . .
49 - ;Oué sucede si pulsamos la tecla ESC mientras estamos escribiendo en una celda?
O 5e barrara el contenido de la celda
O Mo suceds nada
Minguna de las opciones es correcta
Aparecera en la celda el contenido que habia antes de modificarlo
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50 50 - Cortar el contenide de la celda seleccionada y pegarlo en la celda C1 (no es posible utilizar
el teclado)
EH9-~-&=
Archivo Inicio Insertar Dizefio de pagina Formulas Datos
Calibri = g%] P
N & E== i=
Portapape.. Alineac
AL\
A D E
1
2
3
Archivo Disefio de pagina Farmulas Datos
- & W
g K5 ==l
&H-A- === EE
| i
Portapape.. T - Alineacion
| c1 |
A D E
1 |Excel
2
51 51 - Para introducir los meses del ano sin tener que escribirlos todos utilizara:
Autocompletar
Autorellenar
O Minguna de las opciones es correcta
O ctrl + Entrar
52 52 - ;Mediante que caracter se representa un rango?
O iediante '
ediante 'S
Mediante '
O ediants ', !
53 53 - Aplicar el tipo de dato texto a la celda seleccionada
- | IZ| A j"’Inser‘l:arv
@llg Lo ed @|T Nimero -
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos 12 EXCEL
i = Moneda
oy * ] ] = e,-g |
General - ﬁ:l} == EXCEL
P_j Ea- = S f‘j I3 ;,;ﬂd Contabilidad
egar - 0‘.' [} b (] ar rormato stilos de
- s J % : i |~ como tabla = celda~ EXCEL
Portapape.. (= MNdamero I E‘stilas Fecha corta
Al - frl Excel \ EXCEL
= Fecha larga
A B C D E EXCEL
1 |Excel
Hora -
|2 EXCEL =
3 .
Porcentaje
EXCEL
Fraccién
10 ifica
i Texto |
ABC  ExceL |
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54

54 - ;Qué opcion del pegado especial del botén eliminaria la férmula?

Valures
O Farmulas

55

55 - ;0ué funcién realiza el icono recuadrado en rojo?

18
19
20
21
22
23
24
25
26
27

R« ¥ | Hojal . ‘Hoa2 .~ Hoiaa | &2 I 4

Listo |

INSERTAR HOJA DE CALCULO
56 - ;Qué significa el mensaje de error #EEEN

56

Que la celda no es lo suficientemente ancha para mostrar todo su contenido
O Que la farmula de la celda hace referencia a un dato inexistente

O Que se esta dividiendo un ndmero entre 0

O Minguna de las opciones es correcta

57

57 - El iconc cambiar ventanas sirve para cambiar de un libro abierto a otro

) Falso
Werdadero

60

60 - ;Es posible seleccionar celdas ne contiguas?

O Mo, no es posible
51, es posible

61

61 - ;Como se le llama al elemente de Excel donde se encuentran los diferentes iconos de
insercion, disenos de paginas...?

Cinta de opciones

O Barra de herramientas

O Barra de herramientas de aceeso rapido
O Mini barra de herramientas

62

62 - Si seleccionamos una columna nos dejara insertar filas.

O Werdadero
Falso

64

64 - jQueé acciones se pueden realizar a través de la ficha Datos de la cinta de opciones?

Obtener datos externos [desde Access, web. .|
E Ordenar los datos alfabeticamente

[] Exportar los datos

[] Rewvisidn ortografica

65.

65 - ;Como se puede insertar una nueva hoja de calculo al documento?

Mediante el metodo abreviado Mayls + F11

[ 2 través de la ficha Inicio

[] A través de la ficha Insertar

n,& traves del mend contextual que se despliega al estar situado el raton encima de la ficha de
seleccion de hojas
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70.

70 - Cree una tabla de las celdas que aparecen seleccionadas

= AR

Crea una tabla para
datos relacionadas.

Las tablas permiten
formato a los datos
facilmente,

Il(-\-ll'\-l|l-'I

administrar y analizar

ordenar, filkrar y dar
de una hoja mas

Inicio Disefio de pagina Farmulas Datos %
=4
j caffbri 11 or AN
= By -
Pegar f =
Paortapape... /fa Fuente Ta Alineac
/A1 v (" £ |
/a | B c D E
1y
/3
& EH9-®- 0= Lib
nicio J Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Rel
P 1—1 I al Ly Formas M Linea 7]
X g [ -* || - .
l:“ H -+ - &2 Smartart -I .I @B Circular |_
A f A . . Tabla Tabla Imagen 3 - Columna n
0 Inici Insertar Diserio de pagina Farmulas Datos dindmica e it Captura 1ll Barra (8]
jj {E ElE @ Formas = e Linea = Tablas | llustraciones Graficos
B % Smartart & Circular | Al Told Je |
Tabla Tabla Imagen - S Columna I
dinamica predisefiada Captura - < } Barra ~ A | B | c | D | E | |
Tablas llustraciones Grafico 1 | Crear tabla 7 w0
2 N, N
Tabla {(Ctrl+Q) — ) #Dénde estén los datos de la tabla?
< =: 2 i

[ La tabla tiene encabezados.

| Aceptar

Cancelar
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Pregunta seleccionada:

;Que resultado ap

Respuestas:

arecera si aceptamos la formula que aparece en la imagen?

Archivo Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas

_‘] ‘* 11 v A A

P_ T

egar N X .
F

-

¥
4

(4]
ry

5
5
]
I
]

Paortapape.. & Fuente

Datos

,L\).

Pl v (* % « f| =CONTAR(AL:F2)

A B 5 D E F

1 Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
2 Horas 5] 7 13 14 13

3
4| [=conTaRr(a1:F2)

a7
5

11
12

Respuesta correcta:

2 I
Pregunta seleccionada:

;Qué es SmartArt?

Respuestas:

Es un conjunto de

Es un conjunto im
Respuesta correcta:

Es un conjunto de

Es la version mejorada de WordArt

graficos

Minguna de las opciones es correcta

agenes predisenadas

graficos
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3 i
Pregunta seleccionada:
;Que sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?
Respuestas:
= = B3
o @ o P =
’;E S "';"' X Autosuma ~ % [ﬁ
e — @ Rellenar =
Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar] Buscary
* celda~ = = S £# Borrar ~ y filtrar =} seleccionar =
Celdas Muodificar
b
K L M N 0 b Yo
Se despliega un mend con una serie de opciones
Se abre el cuadro de dialogo Buscar
Se abre el cuadro de dialogo Buscar y Reemplazar
MNinguna de las opciones es correcta
Respuesta correcta:
Se despliega un meni con una serie de opciones
4 i
Pregunta seleccionada:
;Es posible realizar bisquedas de texto dentro de las formulas?
Respuestas:
51, es posible.
No, no es posible.
Respuesta correcta:
5i, es posible.
5 i
Pregunta seleccionada:
;Qué acciones se pueden realizar a traves de la ficha Inicio de la cinta de opciones?
Respuestas:
- Cortar, copiary pegar
- Cambiar el tipo de letra
- Crear nuevos documentos
- Insertar/eliminar celdas, columnas...
Respuesta correcta:
- Cortar, copiary pegar
- Cambiar el tipo de letra
- Insertar/eliminar celdas, columnas...
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6 Pregunta seleccionada:

;Como se le llama al elemento de Excel donde se encuentran los diferentes iconos de insercion,
disefos de paginas...?

Respuestas:

Cinta de opciones

Barra de herramientas

Barra de herramientas de acceso rapido
Mini barra de herramientas

Respuesta correcta:

Cinta de opciones

I
Pregunta seleccionada:

;Que acciones se pueden realizar a traves de la ficha Insertar de la cinta de opciones?

Respuestas:

- Insertar tablas

- Insertar filas, columnas y hojas
- Insertar graficos

- Insertar cuadros de texto

Respuesta correcta:
- Insertar tablas

- Insertar graficos
- Insertar cuadros de texto

8 I
Pregunta seleccionada:

En la cinta de opciones se muestran constantemente todas las fichas existentes

Respuestas:

Falso
Verdadero

Respuesta correcta:

Falso

9 !
Pregunta seleccionada:

Estando situados en la celda A1, ;qué sucede por defecto si se pulsa la tecla Fin+Cursor derecho?

Respuestas:

Ninguna de las opciones es correcta

La celda seleccionada sera B1

La celda seleccionada sera la ultima celda no vacia de la misma fila, si todas estan vacias sera la celda
de la ultima columna de la misma fila.

La celda seleccionada sera la celda de la dltima columna de la misma fila.

Respuesta correcta:

La celda seleccionada sera la ultima celda no vacia de la misma fila, si todas estan vacias sera la celda
de la dltima columna de la misma fila.
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10

Pregunta seleccionada:

;De qué forma es posible abrir un documento de Excel?

Respuestas:

- Solo lectura

- Abrir en el explorador
- En modo seguro

- Como copia

Respuesta correcta:
- Solo lectura

- Abrir en el explorador
- Como copia

11

I
Pregunta seleccionada:

;Es posible cambiar el simbolo que representa el separador de decimales?

Respuestas:

Si, es posible
No, no es posible

Respuesta correcta:

51, es posible

12

T
Pregunta seleccionada:

;5e puede mover una celda a otra hoja utilizando unicamente el raton?

Respuestas:

Minguna de las opciones es correcta

51, se puede

Mo, para poder mover la celda a otra hoja se ha de pulsar primero la teda Alt
Mo, no es posible mover una celda a otra hoja

Respuesta correcta:

No, para poder mover la celda a otra hoja se ha de pulsar primero la teda Alt

13

|
Pregunta seleccionada:

;Cual de las siguientes opciones es una referencia relativa?

Respuestas:

=5A1
=A1
=&A1
=5A5%1

Respuesta correcta:

=A1
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14

Pregunta seleccionada:

;Queé acciones se pueden realizar a través de la ficha Datos de la cinta de opciones?

Respuestas:

- Obtener datos externos (desde Access, web...)
- Ordenar los datos alfabeticamente

- Exportar los datos

- Revision ortografica

Respuesta correcta:

- Obtener datos externos (desde Access, web...)
- Ordenar los datos alfabeticamente

15

Pregunta seleccionada:

;Queé sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?

Respuestas:

AECEER e
Inicio Insertar

Diserio de pagina Farmulas Datos
oy
_!] & Calibri 11 A A =
L By -
Pegarj N & § - i &vév ==
Portapape.. T Fuente P Alinead
Al - f-|
A B N D
1
2
3

Muestra la vista preliminar del documento

5e abre el cuadro de dialogo imprimir
Ninguna de las opciones es correcta

Se imprime directamente todo el documento

Respuesta correcta:

Se imprime directamente todo el documento
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16 Pregunta seleccionada:
;Es posible eliminar una hoja de calculo mediante el elemento recuadrado en rojo?
Respuestas:
= = 3
& 9 = & 2
g;‘ ? g 3 Autosuma v ﬁ [ﬁ
EI D Rellenar =
Estilos de | Inserta ormato Ordenar  Buscary
* celda~ < < < (2 Borrar ~ y filtrar * seleccionar =
Celdas Modificar
v
K L M N o] Big
51, es posible
Mo, no es posible
Respuesta correcta:
51, es posible
17

Pregunta seleccionada:

;Qué sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?

Respuestas:

HERACHFE

mm:m Insertar

Diserio de pagina Formulas Datos

Y @[] @ o
Ortografia ReferenciajSinonimos § Traducir MNueve  Eliminar Anterior Siguie]
comentario
Revision Idioma Com
AL - fe |
A B C D E
1
2
3

Se abre el panel de tareas Revision
Se abre el panel de tareas Sinonimos
Se abre el panel de tareas Diccionario
Se abre el panel de tareas Referencia

Respuesta correcta:

Se abre el panel de tareas Referencia
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18 Pregunta seleccionada:
;Es posible insertar minigraficos en una celda de excel?
Respuestas:
No, no es posible
51, es posible
MNo existen los minigraficos
Respuesta correcta:
51, es posible
T
19 c
Pregunta seleccionada:
;Queé sucede si pulsamos la teda ESC mientras estamos escribiendo en una celda?
Respuestas:
Se borrara el contenido de la celda
Mo sucede nada
Ninguna de las opciones es correcta
Aparecera en la celda el contenido que habia antes de modificado
Respuesta correcta:
Aparecera en la celda el contenido que habia antes de modificarlo
T
20 : .
Pregunta seleccionada:
Al tener un texto seleccionado ;como se llama la barra con opciones de formato que aparece encima
del texto?
Respuestas:
Mini barra de herramientas
Barra de herramientas de acceso rapido
Barra de herramientas formato
Barra de formato
Respuesta correcta:
Mini barra de herramientas
21 ||

Pregunta seleccionada:

;Queé sucede si pulsamos en el comando Nuevo del menu desplegable de la Ficha Archivo?

Respuestas:

Minguna de las opciones es correcta

Aparece el panel de tareas nuevo en la parte izquierda de la pantalla
Se crea un documento nuevo

Se muestran las plantillas disponibles para crear un nuevo documento

Respuesta correcta:

Se muestran las plantillas disponibles para crear un nuevo documento
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22

Pregunta seleccionada:
;Que acciones se pueden realizar a traves de la ficha Disefio de pagina de la cinta de opciones?
Respuestas:

- Modificar los margenes de la hoja

- Mostrar/ocultar las lineas de cuadricula
- Mostrar la vista previa

- Modificar la orientacion de la hoja

Respuesta correcta:
- Modificar los margenes de la hoja

- Mostrar/ocultar las lineas de cuadricula
- Modificar la orientacion de la hoja

23

Pregunta seleccionada:
;Qué nombre recibe el elemento recuadrado en rojo?
Respuestas:
@EA9 -2l
Inicio Insertar Diserio de pagina Formulas Datos
j % Calibri 11 - A A g%]
_ By~
Pe'gar‘; N £ § - v&vévggé
Portapape... I Fuente ] Alineaq
Al - £ |
A B, | cW D E
1
2
3
Grupo
Bloque
Ficha
Pestana
Respuesta correcta:
Grupo
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2 - ;Queé sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?

= = EZ
7 N
’—_“!2' E_ é\ @ % Autosuma }TW Lﬁ
3 L @ Rellenar ~ =
Estilos de | Insertar Eliminar Formato OrnR(gar Buscary
~ celda~ - - - ¢ Borrar v y filtkar = eleccionar =
Celdas N
w
K L M N 0 PA

ﬁ Se despliega un mend con una serie de opciones
{51 Se abre el cuadra de dialogo ordenar y filtrar

()] Minguna de las opciones es carrecta

O Se abre el cuadro de dialogo ordenar

3 - Aplique una alineacion centrada a la celda seleccionada

HHd9--&-
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
j ® Calibri ===
Pegar \;, N ¥ § ~ gg
Portapape.. & | Alineac|
Al -
A B N D E
1 |Excel
2
3

4 - ;Es posible hacer una busqueda de formulas dentro de la hoja de calculo?

@ 51, es posible

O Ma, noes posible

5 - Es posible imprimir un documento a traves de la barra de menus

Falso
O Werdadero

6 - ;De qué forma es posible abrir un documento de Excel?

i Sdlo lectura
]| Abrir en el explarador
En modao seguro

L]
E Como copia

19/132




SOSIT-TXARTELA.NET

EXCEL 2010 BASICO

SOSIT-TXARTELA.NET

7 7 - Aplica un color de relleno amarillo (de los colores estandar) a la celda seleccionada. No es
posible hacer uso del cuadro de dialogo Formato de celdas
HEH9-~-&l=
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
= Caiibr 11 or A A = g%] P
Pegar N &£ § - vaAv === iE
- 7 = :
% Portapape.. T Fuente ] Alinead|
Al - f=| Excel
A B c D E 4
1 |Excel
2
3
EA9->-0Q&I-
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
oo
5 & Calibri = % P ;
o Ba-
Pegar \; N & § -
Portapape.. = Fuente
| Al -
A B
1 |Excel
2
3
a4
| 5in relleno
5
5 i1 Mas colores..,

8 - Cree una tabla de las celdas que aparecen seleccionadas

NG 15
Inicio Diserio de pagina Formulas Datos
= %
j Calibri ==
3 53 -
Pegar f 5 = =
- (| - - -
Portapape..{ I Alineac|
A -
k /A ] 8 c D E
1y
’V
_3
WEA9-~-0QIF Lib
Archivo: Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Rev
@l - [Qd= 3 1 ¥ Formas I P Linea iy
. 0 Ini Insertar Disefo de pagina Farmulas Datos - =] SmartArt 'I W & circular 2
= Tabla Tabla | Imagen oy Columna )
Hi . - ( ptL »
— - EE @Formas - Z:"-JC Linea ~ dindmica s st Captura a" barra "’
JJ i I:”:l Tablas llustraciones Graficos
% SmartArt @B Circular
Tabla J| Tabla [ Imagen SRQEE ... ot Columna 2 Al M fe |
indmica 1 isefi aptura ~ - arra v
dinamica predisenadas P ! A B | c D E |
Tablas llustraciones Grafico
1 1 Crear tabla 7 X
2
\7 TRla (Ciggh —_— | ¥ fDénde estdn los datos de la tabla?
Crea una tabla para administrar y analizar E 55
1 datos relacionados. 4
— | 5 [ La tabla tiene encabezados.
2 Las tablas permiten ordenar, filtrary dar 6
3 formato a los datos de una hoja mas I
facilmente. 7 S
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9 - ;Que acciones se pueden realizar a traves de la ficha Datos de la cinta de opciones?

| Obtener datos externos [desde Access, web...)

) Ordenar los datos alfabéticamente
[] Exportar los datas
[] Revisidn ortografica

10

10 - Estando situados en la celda A1, jque sucede por defecto si se pulsa la tecla Intro?

O Minguna de las opciones es correcta
ﬁ La celda seleccionada pasara a ser B1
La celda seleccionada pasara a ser AZ
O La celda seleccionada seguird siendo A1

11

11 - ;Qué nombre recibe el elemento recuadrado en rojo?

EH9-=-Als

Inicio Insertar Di

sefio de pagina

e

I__j ‘* Calibri

= By~

egar N ¥ § -
- F =

o

Portapape... Fuente

Farmulas Datos

Alinead

Al A

A B

E Grupo
O Bloque
O Ficha

O Pestafia

13

13 - ;Que operaciones realiza en primer lugar Microsoft Excel?

Las que estén incluidas en un paréntesis
O Depende, se lo tenemos que indicar nosotros
O Las que estén fuera de un paréntesis
O Minguna de las opciones es correcta

14

14 - Cortar el contenido de la celda seleccionada y pegarlo

el teclado)

en la celda C1 (no es posible utilizar

EEd9-o-&is

j ;% Calibri -
Pegar ‘}

Inicio Insertar Diseno de pagina

1M - A AT

Farmulas Datos

B

NKS-| T~ d-A- E==|EE
Partapape.. & Fuente ] Alineac|
__ Al - J | Excel
A B C D E
1 |Excel
2
3
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A
1 |Excel
| ]
2

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
Calibri E == ®-
Pegay j X s - === &=
F‘-:urtapapvh\\ Alineacion
1 N\
D E

15

15 - ;Que nombre recibe el elemento recuadrado en rojo?

d9-™-3al
Inicio Insertar

e
j * Calibri
| B3~

Diserio de pagina Formulas Datos

.@/.v

=

z
Py

Im
4
Ll
11}

Alineaci

2
|
m

@Cuadru de nombre
MNombre de celda

O Opciones de celda
O Barra de farmulas

16

16 - Excel permite dividir el contenido de una celda en varias columnas

E\ferdaderu

O Falso

17

17 - Para introducir datos repetidos sin tener que escribirlos todos utilizara:

O Minguna de las opeiones es correcta
O Autorellenar

ﬁ Ctrl + Entrar
Autocarmpletar

18

18 - Las referencias a las celdas pueden ser:

Absolutas
Relativas
[ 1 Texto
Mixtas
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19 19 - ;Que sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?
FOR® I AR CRar-SE
m Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
& = =k 5 , -
= = g = -
vV @5 O aay
COrtografia Referencial Sindontmos | Traducir MNuevo Eliminar Anterior Siguig|
comentario
Revisian Idioma Com
AL - fe |
A B C D E A
1
2
3
O seabre el panel de tareas Revisidn
O 5eabre el panel de tareas Sindnimos
5e abre el panel de tareas Diccionario
Se abre el panel de tareas Referencia
20 20 - ;jQue funcion realiza el icono recuadrado en rojo?

w
[T | » [
HEEIE 10056 |'\5;| U |.-i-.|
Muestra la vista del documento en modo normal
Muestra la vista del documento en modo disefio de pagina
Minguna de las opciones es correcta
O Muestra la vista del documento en modo vista previa de salto de pagina
21 21 - jCual de los siguientes botones permite elegir el tipo de pegado a realizar?
g Pegado especial
Minguna de las opciones es carrecta
O Copiar
O Pegar
22 22 - ;jQueé sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?
- a1z
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar
| Colores ~ |:| P; ['_' @ =
’ S| 1S
]Fuentes - —ll j i ) j
Margeneq Orientacion famafio  Area de  Saltos Fondo Imprimir
]Ef“t‘“ T - - ~  impresidn titulos
1as Configurar pagina ]
a1 - Jx |
I B C D E F
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22 - ;Que sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?

O Minguna de las opciones es correcta
ﬁSe cambia la orientacion de la hoja
Se despliega un mend con una serie de opciones
%Si se pulsa en la parte superior del icono, se cambia la orientacidn de la hoja. En cambio, si se pulsa
etila parte inferior del icono se despliega un mend con una serie de opciones,

SOSIT-TXARTELA.NET

23 - jOue sucede si pulsamos la tecla ESC mientras estamos escribiendo en una celda?
O se borrard el contenido de la celda
O Mo sucede nada
Minguna de las opciones es correcta
Aparecerd en la celda el contenida que habia antes de maodificarlo
24 24 - ;Se actualizan los graficos disenados en una hoja Excel?
) 54, sicambian los datos en los que estan basados, el grafico se actualiza automaticamente
O Mo, los datos de los graficos son fijos
O 5i, pero siempre hay que indicarle al programa que lo haga
O Minguna de las opciones es correcta
25 - ;Es posible eliminar una hoja de calcule mediante el elemento recuadrado en rojo?
= = B3
% o @ = =
’_—!,' T @ ¥ Autosuma * W [ﬁ
_‘d = 1 m Rellenar = Z
Estilos de | Insertaf Eliminar Formato Ordenar  Buscary
~ celda~ A - A & Borrar ~ y filtrar = seleccionar =
Celdas | Modificar
- A | w
K L Y N 0 P2
Sf, es posible
[ J] Mo, no es posible %
26 216 - jQue sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?

Ed9- Al

Inicio Insertar

Disero de pagina

Vi1

N

Farmulas Datos

COrtografia Referencia Sindnimos | Traducir Nuevo E nar Ante Siguie
comentario
Revision Idioma Come|
Al - p
A B C D E
1
24
3
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b‘: 26 - jQueé sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?

O Se abre el panel de tareas Traducir

Minguna de las opciones es correcta
Se abre el panel de tareas Referencia

Se abre el panel de tareas Revision

27

27 - ;Como aparece una palabra mal escrita ortograficamente en Excel 20107

O Aparece con un subrayado ondulado y en verde
O Aparece con un subrayado ondulado y en rojo

Minguna de las opciones es correcta
Aparece igual que las demas palabras, es decir no cambia

28

28 - jEs posible anadir nuevas palabras a diccionarios ya creados?

E 51, es posible

O Mo, no es posible

29

29 - Anada a la barra de herramientas de acceso rapido el boton de Impresion rapida. No es
posible utilizar el Ficha Archivo

9=

Inicio Insertar Disero de pagina Formulas Datos
& Calibri . =

E .

i
i
¥

% Portapape.. I Alineac
Al hd
A B C D E
A —
1
2
3

EH9-~-003] Librol - 1

Archivo Inicia L Insert; dlizar barra de herramientas de acceso rapido visar

Gene

EE..

Abrir
Pegar ¥ N & §8||y| Guardar

Portapape.. Correo electranico

Al I Impresion rapida
[ = a v | Vista previa de impresion e Imprimir Agrega
Ortografia

v | Deshacer
| v | Rehacer
Orden ascendente

Orden descendente

Ln = B R

6 Abrir archivo reciente

DESPLEGAR FLECHA DE LA BARRA DE ACESO RAPIDO>CLIC EN IMPRESION RAPIDA
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30 30 - Borrar el formato del contenido de la columna A
Inicio Insertar Diserio de pagina Formulas Datos
= = - ? @ T Autosuma v W [ﬁ
'—31 By~ & | Rellenar ~ ~
Pegar Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
= \; = - - ¢ Borrar ~ y filtrar = seleccionar
Portapape.. I Celdas Maodificar
Al - £ | Mes
A B C D E
1 |Mes Exdmenes
2 Febrero 150
3 Marzo 300
4 | Abril 200
o o BB
=1
g Insertarr E * W ﬁ
2% Eliminar = - ¥
N Ordenar  Buscary
EFormato filtrar ~ seleccionar =
= Baorrakkodo |
% Borrar formatos L
] Borrar contenido
Inicio Insertar Dizefio de pagina Datos Borrar comentarios
o o R A V¥ 4 Baorrar hipervinculos
d cEm ™ W [ﬁ
B By | BB %‘ ;
Pegar Insertar Eliminar For Ordenar  Buscary
- - - 2 Borrar - y filtrar = seleccionar
Portapape.. Modificar
Al - fe | Mes
A B C D E
1 |Mes Exdmenes |
3 31 - ;Se puede configurar el numero de hojas que aparecen por defecto cuando se crea un
documento?
Mo
S
33 33 - Sin cambiar de ficha, inserte la funcion SUMA escogiendo como argumentos las celdas Al y

B1 (no es posible hacer uso del teclado)

Xd9C-&l+
~ . =
% Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos

rﬂ ‘* Calibri
12 o4

[
[
|

Pegar N &£ § - =E =
- =
Portapape.. & Fuente Pl Alineac|
A2 - % |
| 4 A B 5 D E
1 1 2
IEN
| |
3
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( o - Insertar funcién

I AR - I

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Selecdonar una categoria: | Usadas redentemente El
* calibri = — = a9 Selecdonar una fundon:

Sa v

Pegar N ¥ §
Jf -]

-

m

Alineac 51
HIPERVINCULO

Portapape.. T
A2 - COMTAR
MAX

- . 2 SUMA(mimerol;mimero2;...)
Suma todos los numeros en un rango de celdas,

L]
m

|
Argumentos de funcidn @ Avuda sobre esta fundén I Agbr I Cancelar

SUMA

Nimerol

Nimero2

Suma todos los nimeros en un rango de celdas.

Mimerol: nimeroi;ndimero;... son de 13 255 pmeros que se desea sumar. Los
valores ldgicos y el texto se omiten eyl las celdas, induso si estén escitos

como argumentos,

Ayuda sobre esta fundén Aceptar l [ Cancelar
Inicio Insertar Disefio df pagina Farmulas Datos Revisar Vista & e (=]
Ny == = ® : - eneral . _'-1:_;::: mato condiciona _;.u nserta - :: i
TN § - | \ - | = cy o >0 o
Portapape.. s Fuent Alineacidn Mimero Estilos Celdas . Modificar
| SUMA - £ « k| =sumA(AL;B2) -
/ Argumentes de funcién ? X F

A B 4 c D E| N v
1 1 B2 : » =
2 ajanez) | —
3
Mimerol A1 1
Nimero2 |2 0
Nimero3 f nimero

Suma todos los nimeros en un rango de celdas.

Mimero2: numerol;nimerc2;... son de 1a 255 nimeros que se desea sumar. L
valores logicos y el texto se omiten en las celdas, induso si estén i
como argumentos.

Resultado de la formula = 1
Ayuda sobre esta funcién I i Aceptar l Cancelar

34

34 - Si seleccionamos una columna nos dejara insertar filas.

Yerdadero
Falso

35

35 - ;Mediante que caracter se representa un rango?

O Mediante '3
Mediante ' /'
Mediante '

O Mediante ',

36

36 - Excel permite aplicar un color a la pestana o etiqueta donde se muestra el nombre de la

hoja de calcule
E “Werdadero
O Falsao
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37 37 - Teniendo tres columnas seleccionadas jque ocurre si ejecutamos el comando insertar
columna?
Se insertara una columna
Se insertaran tres columnas
O Minguna de las opciones es correcta
O La aplicacidn preguntara cuantas columnas se han de afiadi
38 38 - Si queremos sumar el rango A1:B7 ;cual es la formula correcta?
O =Suma(A1+B7)
O =suma(a1;B7)
=5uma(&1,B7)
=5umal&1:B7)
39 : . .
39 - ;Qué sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?
=] = £3
alP = F =
] == [ O = ¥ Autosuma ¥
[ cEm i ﬁ?
_‘d = I:r\ L @ Rellenar = / &a
Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar] Buscary
~ celda~ = S = (2 Borrar ~ y filtrar = seleccionar =
% Celdas Maodificar
. o v
K L M N o P
ESB despliega un menu con una serie de opeiones
O e abre el cuadro de dialogo Buscar
O seabre el cuadro de dialogo Buscar v Reemplazar
O Minguna de las opciones es correcta
40 40 - ;Con queé signo se especifican las referencias absolutas en Excel?
i q g P
O Conelsigno '+
Con el signo '™
Con el signo'§'
O Conelsigno ' &
41 41 - ;Es posible insertar minigraficos en una celda de excel?
{ES P &l
O Mo, no es posible
51, es posible
Mo existen los minigraficos
42 . . . . -
42 - Una vez que tenemos un grafico creado, es posible cambiar el tipo de grafico
Falzo
YWerdadero
43 ) . ) ) ) )
43 - El icono cambiar ventanas sirve para cambiar de un libro abierto a otro
Falso
Yardadero
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44 44 - ;Desde qué ficha se puede acceder al encabezado de pagina?
Elnsertar
O Minguna de las opciones s correcta
O Datos
O Inicio
45 . . S
45 - Cambie la fuente de la celda seleccionada a "Arial
EE9-~-&l=
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
3 Jﬁ Calibri =
Pegar N ¥ § -~ = =
- 7 = :
Portapape.. & Alineac|
Al -
A B C D E
1 |Excel
2
3
D E9-~-0Qls
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos
& Calibri 1 CA N E=E=® =3
Pegar qj' Fuentes del tema ~lz= 5= éi
) €} Cambria (Titulos) — |
Portapape... M 0 = |gidn
Calikri (Cuerpa)
Al ¢
Todas las fuentes
E
€} ligency B
1 |Excel goncy -
5 L BLEFRIA
3 F Arial
- ¢} Arial Black
> €} frial Marrow
46

O Mo existe la opeidn borrar contenido
O Barrar contenido no elimina el formata, salo el contenido v los comentarias

Minguna, ya que es lo mismo
Borrar todo eliming ademas del contenido, los formatos v los comentarios

46 - ;Que diferencia existe entre borrar contenido y borrar todo?
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47

47 - ;Que resultado aparecera si aceptamos la formula que aparece en la imagen?

Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos
B * < TAN == ¥
4 By -
Pegar N & § L A E =E =
- F —
Portapape... = Fuente Alinea
PI - # " fo| =CONTAR(AL:F2)
A B C D E F G
1 Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
2 Horas 6 7 15 14 15
3
4 |:CDNTAR{A1:F2}

57

5
(O T
O 12

48

sucede con la version del documento?

Se mantiene la version original del documento
Minguna de las opciones es correcta
O La aplicacidn pregunta i se quiere cambiar o conservar la versidn del docurento

@ La aplicacian cambia la versidn automaticamente

48 - Si se abre un documento de excel 2003 con Excel 2010, al guardar las modificaciones jque

49

49 - ;Porque razon sale este error, '#jDIV/0!' ?

ﬁPurque Excel no reconoce el texto de la formula
Porgue se ha dividido un ndmero entre cero

O Minguna de las opciones es correcta

O Porque no hay un valor disponible para esa fdrmula

50

50 - ;Que tipo de datos se pueden introducir en una celda Excel?

ﬁSélo texto y nlmeras

Texto, fechay ndmeros

O Texto, nimeras y graficos

O Textn, fecha, nimeraos y graficos

o1

51 - El operador de SUMA no precede al operador de MULTIPLICAR.

Falso
“erdadero

b

52

52 - ;Como se le llama al elemento de Excel donde se encuentran los diferentes iconos de

insercion, disernos de paginas...?

Cinta de opciones

O Barra de herramientas
O Barra de herramientas de acceso rapido
O Mini barra de herramisntas
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53 53 - Eliminar la columna seleccionada
X H9-o-&|~
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos
=S . — e
B Calibri S AN % @
| By -
Pegar ) N £ &~ - | e A~ Inserta' EliminarjFormatg
Portapape... & Fuente P Cefdas
Al - f-'rl Excel /
A B C D E_ A
% 1 |excel
2
3
e AL
¥ Eliminar celdas./
1 "#' Eliminar columnas de haja
I_E Eliminar hoja
Desplegar eliminar>ELIMINAR COLUMNA DE HOJA
o4 54 - Anada un filtro a las celdas que aparecen seleccionadas
HE9-o-&|+
Inicio Insertar Diserio de pagina Formulas Datos
oo
_=| * Calibri = = %] P
P_ ~ == = E
egar N & § - = = =
- 7 =
Portapape.. Fuente = Alineac] %
AL - fe | Opcion A
A | B c | b E
1 |OpcidnA  Opcion B
2 4 (i1
3 2 El
EH9-=-11+ Librol - Microsoft Excel
mmicin Insertar Diserio de pagina Farmulas Datos Revisar Wista
[[a] Desde Access -3 = = [E5] conexiones A N {x Borrar (=
En | G W& 24 218 i
E}, Desde web Propiedades -'i, Volver a aplicar
- De otras | Conexiones | Actualizar il Ordenar || Filtro 7 Texto en Quitar
5 Desdetexto  fyentes~  existentes todo - "= Editarvinculos # Avanzadas columnas duplicados
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramie
| Al - f | Opcion A Filtro (Ctrl+Mayiis+L)
A B C D E F Habilita el filtrado de celdas seleccionadas.
iDpcmnA Opcion B Una vez activado el filtrado, haga clic en la
2 4 [ flecha del encabezado de columna para elegir
3 2 5 un filtra,
55 55 - Los textos escritos con WordArt son revisados por el corrector ortografico
O Falso
Yerdaderao
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56

56 - ;Que funcion realiza el icono recuadrado en rojo?

EEH9-~-4=

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
".:2' J—
j * Calibri =

El= >

Alinead

Portapape... &
Al -

A B C D E

Aplica una alineacion centrada al contenido de la celda

Minguna de las opciones es correcta

Aplica una alineacion en medio al contenido de la celda
O Aplica una alineacidn justificada al contenido de la celda

57

57 - Aplicar un subrayado doble al contenido de la celda seleccionada

NEREEN:IE

Inicio Insertar Disero de pagina Formulas Datos

_..j * Calibri ==
P_ "
egar N & § - E =
= 7 =
Portapape... Alineac]
Al -
A B CQ D E
1 |Excel
2
3
EE9-~-0@&I+ Libro1 - Microsoft |

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista

& Calibri -1 A A [%]g = P~ =S¢  General
e 4 N X[Ev B- &#-A- E=E= £ & @ % mw
Portapape.. = | 8 SubNgado b Alineacion & Mimerao
| Al I' B subrayado doble I
A B = Subrayado doble
1 Excel Aplica el subrayado doble al texto

3 seleccionado.
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O Verdadero

58
58 - Insertar una nueva columna
X | 9- &=
Inicio Insertar Diseno de pagina Formulas Datos
e - Y
B iv Calibri & g .Ii
Pegar J N &£ § ~ Insertafg Eliminar Format
Portapape.. ="
Insertar celdas..
Al -
A B C D c g5 de hoja
[}S 1 |Excel 'Jﬁd Insertar columnas de haoja
e [ﬂ Insertar hoja
3 5 | - ¥
DESPLEGAR COMANDO INSERTAR>INSERTAR COLUMNAS DE HOJA
59 _
59 - Tenemos, por un lado, un documento con la version 2003 de excel y tenemos, por otro
lado, el mismo documento con la version 2010 jque diferencia hay entre los dos?
O La versidn del 2010 es de mayor tamafio
Minguna de las opciones es correcta
La wersion del 2010 es de menor tamano
O Mo hay ninguna diferencia
60 60 - En Excel 2010, la barra de titulo ha sido eliminada

Falzo
61 61 - En un grafico es abligatorio incluir la leyenda
Falso
O Verdadero
62 62 - ;Que acciones se pueden realizar a traves de la ficha Inicio de la cinta de opciones?
Cortar, copiar y pedar
] plar y peg
Cambiar el tipo de letra
[] P
[] Crear nuevos documentos
Insertar/eliminar celdas, columnas...
63 63 - jPor qué conceptos vienen definidas las celdas?

ﬁl\h’nguna de las opciones es correcta
Por la columna vy la fila a la que pertenecen

O Por la columna en la que estan insertadas, exclusivamenta
O Por la fila en la que estan insertadas, exclusivamente
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64 64 - ;Oueé funcion realiza el icono recuadrado en rojo?
adl
Il | 0]
N [=lam o0 & 0 )
Muestra la vista del documento en modo normal
Muestra la vista del documento en modo disefio de pagina
O Minguna de las opciones es correcta
O Muestra la vista del documento en modo vista previa de salto de pagina
65 65 - Parte del contenido de una celda puede tener diferente formato que el resto de contenido
Falzo
Yerdadero
66 66 - jQue resultado aparecera si aceptamos la formula que aparece en la imagen?
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
= * T A S == ®
_ Ea -
Pegar o | N & § - | Gigge@SiASTE = =
Portapape... & Fuente Alinead
Pl ~ (0 X v fe| =S1B2>F2;"si";"No")
Al B V' a E F G
1 Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
3
4 |:SI|[BZ>F2;"Si";"N0"]-
[ 1o
O si
O Error
67 67 - jCual de las siguientes opciones es una referencia absoluta?
O =gag
O =5a1
O =gai
=5A31
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68 68 - Partiendo de esta situacion oculte la barra de formulas
&=
Insertar Diserio de pagina Formulas Datos Revisar Vista
Px ~ = o% Anchg
. < \‘-i —_ e
O =0l =s@8& g
Margenes Orientacidn Tamafio Areade  Saltos Fondo Imprimir
- v *  impresién~ titulos ] Escala
Configurar pagina = | Ajustar drea|
- I |
B C D E F G
dl= Libro1 - Microsoft Excel
Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revis Yista
Wer salt. Pag. B [ _'] _ Mueva ventan
| g Regla ﬂEarra de formulas —‘ h @ I_E
| vistas personalizadas T L b= 0 = E Crganizar tod
¥| Lineas de cuadricula | Trtulos ZLoom 1008 Ampliar .
| Pantalla completa caleccidn ﬂﬂlnmmﬂllzar ~
de libro Mostrar | Zoom
B c D Barra de formulas
(Y | Muestra la barra de férmulas en la que puede
fi| =COS(89) escribir texto y farmulas en las celdas.
Lo il |

PESTANA VISTA>DESACTIVAR CASILLA BARRA DE FORMULAS(quitar V)

69

69 - Si seleccionamos una fila no nos dejara insertar columnas.

ﬁ Falso
“Werdadero

70 70 - En la vista de diseno de pagina, desea agregar un encabezado a la hoja de calculo pero no
ve el comando que necesita. Para poder llegar a dichos comandos, tiene que hacer clic en el
area 'Haga clic para agregar un encabezado’

Yerdadero
O Falzo
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1 .
Pregunta seleccionada:
;Es posible cambiar el simbolo que representa el separador de decimales?
Respuestas:
51, es posible
Mo, no es posible
Respuesta correcta
51, es posible
2 .
Pregunta seleccionada:
;Que sucede =i pulsamos el elemento recuadrado en rojo?
Respuestas:
~ & Ial |:
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar
| Colores - D |_—Bn " @ =] =
’ S| 5
]Fuentes = —Ll Ij i ) j
Margened Orientacion famafio Area de Salto: Fondo Imprimir
]F-f“t‘“ v - - - impresian = titulos
as Configurar pagina ]
a1 - £ |
I~ B C o] | E F
Minguna de las opciones es correcta
Se cambia la orientacion de la hoja
Se despliega un mend con una serie de opciones
5ize pulsa en la parte superiar del icana, se cambia la orientacidn de la hoja. En cambio, =i se pulsa en
la parte inferior del icono se despliega un mend con una serie de opciones,
Respuesta correcta
Se despliega un mend con una serie de opciones
3

Pregunta seleccionada:

;Qué acciones se pueden realizar a traves de la ficha Disefio de pagina de la cinta de opciones?

Respuestas:

- Madificar los margenes de la hoja

- Maostrar/ocultar las lineas de cuadricula
- bostrar la wista previa

- Modificar la orientacion de la hoja

Respuesta carrecta

- Madificar los margenes de la hoja
- Mostrar/ocultar las lineas de cuadricula
- Madificar la orientacion de la hoja
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3 .
Pregunta seleccionada:

Al desplazar un rango de celdas con el raton, =i las dejamos encima de otra celda que contiene algdn
dato, jqué pasaria?

Respuestas:

MNinguna de las opciones es correcta

Mo nos dejaria ya que no podria reemplazarlas
Mos darfa la opcidn de reemplazarlos o cancelarlo
Los reemplazaria automaticamente

Respuesta correcta

Mos darfa la opcion de reemplazarlos o cancelarlo

Pregunta seleccionada:

iQue sucede =i pulsamos el elemento recuadrado en rojo?

Respuestas:

= = E3
a @ == =

) g— §< ; X Autosuma ~ W [ﬁ

3 @ Rellenar ~ -

Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar] Buscary

* celda~ - - - &2 Barrar ~ y filtrar =} seleccionar =
Celdas | Maodificar

b
K L LM N o] Pz

Se despliega un mend con una serie de opciones
Se abre el cuadro de dialogo Buscar
5e abre el cuadro de dialogo Buscar y Reemplazar
Minguna de las opciones es correcta

Respuesta correcta

Se despliega un mend con una serie de opciones
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Pregunta seleccionada:
Aplicar el tipo de dato texto a la celda seleccionada
Respuestas:
9@
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
= |
P e B B W
P =T a o9 Fi t Darf to Estilos d
egar @3 -~ of o0 | %0 09 ormato ar formato Estilos de
~ f % * condicional = como tabla~ celda~
Portapape.. Mamero P Estilas
Al - Je | Excel
A B C D E
1 |[Excel
2
3
Hd9- - &is X - & &~
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Inicio Insertar Diserio de pagina Formulas Datos
o "
ity * | iy * un)
General I j‘, % |Z| =3 ﬁ I%
_j |=.'|~_:=, ‘J."] =_;| o= _j l:"|'=—‘]' !_ . : <= H=
Pegar %v % 000 | %pd L0 ato  Darformato Estilos de Pegar ABC Enera - v Darformato Estilos de
- condiciofMahg como tabla~  celda~ - [F123 Sinformato especifico al - como tabla = celda ~
Portapape.. = Ndmera I . Portapape... [ NG Estilos
: imero
Al - i‘=| Excel \ Al 12 Bxcel
™S
A B c D E W A Moneda D E
1 |Excel 1 -— Excel
2 2
Texto
3 3

Pregunta seleccionada:

Las referencias a las celdas pueden ser:

Respuestas:

- Absolutas
- Relativas
- Texto

- Mixtas

Respuesta correcta:
- Absolutas

- Relativas
- Mixtas
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7

Pregunta seleccionada:

iQué acciones se pueden realizar a traves de la ficha Datos de la cinta de opciones?

Respuestas:

- Obtener datos externos [desde Access, web...)
- Ordenar los datos alfabeticamente

- Exportar los datos

- Revision ortografica

Respuesta correcta:

- Obtener datos externos [desde Access, web...)
- Ordenar los datos alfabeticamente

Pregunta seleccionada:

Afada a la barra de herramientas de acceso rapido el boton de Impresion rapida. Mo es posible utilizar
el Ficha Archiva

Respuestas:
EH2-®-=
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
o
j # Calibri 11 - N E=
5 e
Pegar f N ¥ § ==
Portapape... N Alinead|
Al -
A B C 8] E
1
2
3
S
RIEERSE 1Y
Inicio rsonalizar barra de herramientas de acceso rapido
=l ¥
j Call
P_ =
egar N £
- FY
Fortapape.. & | Lanicg gac|
Al Impresién répida i C
A Vista previa de impresidn e Imprimir B
1 Ortografia
7 Deshacer
3 Rehacer
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Pregunta seleccionada:

9
Pregunta seleccionada:
Aplica un color de relleno amarillo [de los colores estandar] a la celda seleccionada. No es posible hacer
uso del cuadro de dialogo Formato de celdas
Respuestas:
M Ed9-~-&l=
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
_=] & Calibri 11 v A4 = g%]-
- B3~
Pegar N £ § - ,QvAvggg
= s 4 = == -
Portapape ] Fuente [F} Alineac
Al - .fr| Excel
A B C D E
1 |Excel
2
3
EHd2-c-&l=
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
j % Calibri =
P_ — =
egar N & § - =
- 7 =
Portapape.. N
EEEEEN
Al hd
A B
1 |Excel IIIIIII
2
3 EEEEN
10

jQué resultado aparecera si aceptamos la formula que aparece en la imagen?

Respuestas:
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
jéf "1l AN | FE=
] By~
Pegar N & § W T A =
- 27
Portapape.. = Fuente Alinea
PI » (" X & fc| =CONTAR(AL:F2)
A B C D E F G
L1 Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
2 Horas 6 7 15 14 15
3
4 |=CONTAR{A1:F2]-
57
al
11
12

Respuesta correcta:
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11 .
Pregunta seleccionada:
Borrar el formato del contenido de la columna A
Respuestas:
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
= .Y T ? l;j I Autosuma + W [ﬁ
_j EERd =2 | Rellenar - =
Pegar Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscar g
~ f - - - (2 Borrar ~ y filtrar = seleccionar
Portapape.. Celdas Maodificar
Al - fe | Mes
A B C D | E
1 [Mes Examenes
2 Febrero 150
3 Marzo 300
4 Abril 200
Inicio Insertar Diserio de pagina Farmulas Datos
= % = - E( L‘E—_l X Autosuma * ﬁr [ﬁ
_j EERd & | Rellenar = ~
Pegar Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
~ f = );m/" yfiltrar ~ seleccionar
Portapape... [ 5 | 7 Borrar to
- M % Borrar forpatos
I A B C Borrar contenido
1 [Mes Exdmenes Baorrar comentarios
2 |Febrero 150 Baorrar hipervinculos
3 |Marzo 300
4 |Abril 200 -
12 .
Pregunta seleccionada:
Los textos escritos con WordArt son revisados por el corrector ortografico
Respuestas:
Falso
“Werdadero
Respuesta correcta:
VERDADERO
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13 .
Pregunta seleccionada:
Establezca en el siguiente documento el tema denominadao %ngulos'
Respuestas:
EH9-C-@Is
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
_!] * Calibri = z% Pow
P_ ~ = = =/ <= sF
Egar N & § ~ = = =/ = =
= s J = :
Portapape.. M« Alineac]
Al -
A B c p /| E
1 |Excel
2
3
- &l=
Disefio de pagina Farmulas Datos
" p— =]
O = a =S @&
Margenes Orientacién Tamafic Areade Saltos Fond
K~ - impresion *
Ful gt
Aa
L L1 [ ] E
Adyacencia  Alta costura =
T
Aa Aa
T I
14 .
Pregunta seleccionada:
Aplique una alineacion centrada a la celda seleccionada
Respuestas:
Ed9-~-Gis
| Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
_1] & Calibri = =
P_ - = =
egar N & § -~ = =
-
Portapape... = Alineac|
Al v
A B C D E
1 |[Excel
2
3
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®d9-o- B+

Inicio Insertar Disefio de pagina

._..j & Calibri oA === 3
Pegar = = st
- &
Portapape.. Fuente
Al - § | Excel
A B C
1 Excel
2
3
15 _
Pregunta seleccionada:
jCual es la manera correcta de escribir una fraccion?
Respuestas:
1440
174
0144
Minguna de las opciones es correcta
Respuesta correcta
0154
16 .
Pregunta seleccionada:
Fara introducir los meses del afio sin tener que ascribirlos todos utilizara:
Respuestas:
Autocompletar
Autorellenar
Minguna de las opciones es correcta
Ctrl + Entrar
Respuesta correcta
Autorellenar
17

Pregunta seleccionada:

Escoja las opciones de pegado que nos ofrece Excel 2010

Respuestas:

- Mantener formato de origen
- Solo texto

- Solo formato

- Mantener terma de destino

Respuesta correcta

- Mantener formato de origen
- Solo formato
- Mantener tema de destino
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18 .
Pregunta seleccionada:
Partiendno de esta situacion oculte la barra de farmulas
Respuestas:
Bi=
Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
3 o = 54 Anchd
b I .
0 =0k =5 3%
Margenes Orientacion Tamafio Area de  Saltos Fondo Imprimir
- - *  impresidn -~ titulos | LA Escala
Configurar pagina I | Ajuskar area
- I |
B C D E y A3 G
2 |+
Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Vista
Ver salt. Pag. o ) I_
Vistas personalizadas _%“
i i i Zoom 1
Pantalla completa Lineas de cuadricula Titulos
e libro Maostrar
B C D, S F G
19 ]
Pregunta seleccionada:
{Qué nombre recibe el elemento recuadrado en rojo?
Respuestas:
Elao o &%
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
j s Calibri ==
pe T
eqgar N &£ § - E =
- < =
Portapape.. = Alineaci
A2 A
A B C D E
1
)
| |
3
Ficha Archivo

Mend Archivo
Cinta de opciones
Botan Archivo

Respuesta correcta

Ficha Archivo
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20
Pregunta seleccionada:

iQue acciones se pueden realizar a traves de la ficha Inicio de la cinta de opciones?
Respuestas:

- Cortar, copiar y pegar

- Cambiar el tipo de letra

- Crear nuevos documentos

- Insertar/eliminar celdas, columnas. ..

Respuesta correcta:
- Cortar, copiar y pegar

- Cambiar el tipo de letra
- Insertar/eliminar celdas, columnas., ..

21
Pregunta seleccionada:

Cortar el contenido de la celda seleccionada v pegarlo en la celda C1 [no es posible utilizar el tecladao)

Respuestas:
c @
Inicio Insertar Diserio de pagina Farmulas Datos
Calibri 11 s A= g[%]
N & § Iy~ é' E = =
I Alineac|
A I | Excel
N c D E
3
HEHd9-~-&I= -~ &=
Inicio Insertar Disefio d ;Egirla Formulas Datos Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
A 7o "
B * Calibri MEST (WA E%] B B Calibri ==

| Ba- B

PEQE"J’. N & § - 'é'|§§§ Pe N ¥ § - ==
Portapape... Fuente E I Fuente I Alineac

Al - | Excel / c1 - _f.|
A | B oy V E A B c D E
]

1 'Excel i ey 1 tExcel H

2 2

3 3
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22

Pregunta seleccionada:
Es posible imprimir un documento a traves de la barra de mends
Respuestas:

Falso
Yerdadero

Respuesta correcta:

Falso
23 .
Pregunta seleccionada:
iQue resultado aparecera si aceptamos la farmula que aparece en la imagen?
Respuestas:
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
j* T AR == ®
5 By~ .
Pegar N & § - A- | E == =
LS 4 = | :
Portapape... I Fuente Alinead
PI = (" %X « f| =SIB2>F2;"Si";"No")
A B c D Eb| F G
1 Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
3
< [=siB25F2;"si";"No")
Mo
S
Errar
Respuesta correcta:
Mo
24

Pregunta seleccionada:
iMadiante que caracter se reprasenta un rango?

Respuestas:

Mediante ' ;'
Mediante ' /!
Mediante '
Mediante ', '

Respuesta correcta:

Mediante '
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25 Pregunta seleccionada:
Aplicar un subrayado doble al contenido de la celda seleccionada
Respuestas:
HH9--&l-
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
j & Calibri == [%] Par
P_ = === !
egar N &£ § - EEE=E £
~ ¥ =
Portapape.. N Alineac
Al A
A B = D E
1 |Excel
2
3
HH9-~-&-
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
j # Calibri 11 v A B o= %] B
4 By~ .
F‘E:r.;mrjh Nj’ - A EEE | EE
- S
Portapape.. & o ubray b Alineac
Al I D §ubrayan doble '
A B . c . D E
1 |Excel
2
3
26 _
Pregunta seleccionada:
Teniendo tres filas seleccionadas jqué ocurre si ejecutamos el comando insertar fila?
Respuestas:
Se insertaran tres filas
Minguna de las opciones es correcta
Se insertara una fila
La aplicacion preguntard cuantas filas se han de afadir
Respuesta correcta:
Se insertaran tres filas
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27

Pregunta seleccionada:

;Que funcion realiza el icono recuadrado en rojo?

Respuestas:

-
=)

(+)

|@|§|IE 100% (=)~

Muestra la vista del documento en modo normal

Muestra la wista del documento en modo disefio de pagina

Minguna de las opciones es correcta

Muestra la wista del documento en modo wista previa de salto de pagina

Respuesta correcta

Muestra la vista del documento en modo disefio de pagina

28

Pregunta seleccionada:
iQue nombre recibe el elemento recuadrado en rojo?

Respuestas:

Inicia Insertar

Disefio de pagina

Farmulas

Datos

3 f‘ Calibri 1o AN F g[;
' H-A- EES=
Alineac
A2 - fe |
P A B c D
1
Y
L]
3

Mini barra de herramientas

Barra de herramientas estandar

Barra de herramientas de acceso rapido
ienl de office

Respue;ta correcta:

Barra de harramientas de acceso rapido
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29 .
Pregunta seleccionada:

Respuestas:

Minguna de las opc
51, se puede

Respuesta correcta

iones es correcta

i5e puede mover una celda a otra hoja utilizando dnicamente el raton?

Mo, para poder mover la celda a otra hoja se ha de pulsar primero la tecla Alt
Mo, no es posible mover una celda a otra hoja

Mo, para poder mover la celda a otra hoja se ha de pulsar primero la tecla Alt

30 .
Pregunta seleccionada:

Respuestas:

Aplica a la celda seleccionada el formato borde derecho. Mo es posible hacer uso del cuadro de dialogo

Formato de celdas

& |+

Insertar

HIE A

Archivo Inicio

Diserio de pagina

Farmulas

Dataos

j & Calibri 11 v N 4= 2[%]
- Ba- =
Pegarj N ¥ § - &vév === :
Portapape.. Fuente u Alineac|
Al - frl Excel
A B & D E
1 |[Excel
2
3
& 92L&l
Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
j * Calibri 1l or AN = g[%]
& Ba-
Pegar (? N ¥ § - = = —
Portapape... 2| Fug Boxdes ineac
Al -
A B
1 |Excel
_2 Borde derecho
3 Sin borde
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31
Pregunta seleccionada:
5Sin cambiar de ficha, inserte la funcion SUMA escogiendo como argumentos las celdas A1y B1 [no es
posible hacer uso del teclado)
Respuestas:
& - &=
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
i
j & Calibri Tl A A = == #
Pegar > Sy - év =
Portapape.. ] Alineac|
A2 - fe |
A B C D E
1 1 2
2]
L
3
M- - &ls e —
: o . L A lns&lfunci
Inicio Insertar Diseno de pagina Formulas Datos
Ly, ¥ o Seleccionar una categoria: | Usadas recientemente Izl
_sl Calibri 11 v A == Fae
- B3~ Seleccionar una funddn:
Pegar ) N ¥ § - - &-é- = AT 0
i smA____........________________
Portapape... s Fuente E} Alineac PROMEDIO =
31 r
A2 - T HIPERVINCULD
CONTAR
A B T N MAX -
1 1 2 imerclmimero;...)
> | I Suma todos los I
L]
3 Ayuda sobre esta funddn ’ Agem ’ Cancelar

Argumentos de funcién

SUMA

Datos

Farmulas

Nimerol

Nimero2

Suma todos los nimeros en un rango de celdas.

Portapape.. &

Fuente

SUMA

X « fo| =SUMA(A1)

Numerol: numerol;nimero;... son de 1a 255 ndmeros que se desea sumar. Los
valores ldgicos v el texto se omiten en las celdas, induso si estan escritos
como argumentos.

TRl

Argumentos de funcién

1

| 2

2 |=sumaial) |/

Ayuda sobre esta fundidn Aceptar ] ’ Cancelar ] 3
EEH9-~-&l- Argumentes g€ funcién @
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos SUMA
Ty * N 4 W .
B Calibri S or A === Nimerol |A1 1
- E o Momero2 | B1| 2
Pegar ¥ ===
Portapape... = Fuente ] Alineac| =3
Suma todos los ndmeros en un rango de celdas.
SUMA v (© % « F| =SUMA(AL) b g
A B A tos de funci Nimerol: numerol;nimero2;... sonde 1a 255 ndmeros que se desea sumar. Los
\—l - | 'g"‘e” 05 defuncion valores |dgicos y el texto se omiten en las celdas, induso si estan escritos
1 1t 2: Bl como argumentos,
--------- ==
2 |=SUMA(AL) ‘|
3 Ayuda sobre esta funddn [ p,cem);ir I[ Cancelar
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32 ,
Pregunta seleccionada:
Afada un filtro a las celdas que aparecen seleccionadas
Respuestas:
HHd9-~-&El-
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
_=] % Calibri 11 v A AT
4 By - |
Pegar N ¥ § - | My A~
- 7 —
Portapape... Fuente ] Alineac]
A1 - £ | Opcion A
A | 8 c p # E
1 |OpcicnA  Opcion B
2 4 B
3 35
Hd9-c-&ls
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas m Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar
=1 Calibri 1n | = » oy K Borrar
- - = = . - pay
__!] By~ alibri A A %] 7 1 [@ Fro i #"‘3 {;& Volver a apl
P - - EEE=E n i Actuali Crd Fil
egar 7 N & s & é - - = e‘:(?setil:tr;? totijaolfar &2 Editar vinculos Al — : & Avanzadas
Portapape... & Fuente [F] Alineac | Conexiones Ordenar y filtrar
Al - fe | Opcion A f< | Opcign A
A [ B c D E lcd D E F G H
| 1 |Opcion A Opcion B
2] : 6
3 2 3
33

Pregunta seleccionada:

;De que forma es posible abrir un documento de Excel?

Respuestas:

- Solo lectura

- Abrir en el explorador
- En modo seguro

- Como copia

Respuesta correcta:
- Solo lectura

- Abrir en el explorador
- Como copia
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34
Pregunta seleccionada:
iQue sucede si pulsamos la tecla ESC mientras estamos escribiendo en una celda?
Respuestas:
%e borrara el contenido de la celda
Mo sucede nada
Minguna de las opciones es correcta
Aparecera en la celda el contenido que habia antes de modificarlo
Respuesta correcta:
Aparecera en la celda el contenido que habia antes de modificarlo
35 '
Pregunta seleccionada:
Cree una tabla de las celdas que aparecen seleccionadas
Respuestas:
HEHd2-~-&l=
Farmulas Datos
Alineac
D E
& &
Archivo, Insertar Disefio de pagina Formulas Datos
* : Y
- Creartabla o
Tabla Ima Columna
dinamica £Donde estan los datos de |a tabla?
Tablas \
Al
A | E
| 1
2
3
36 .
Pregunta seleccionada:
En Excel 2010, la barra de menus ha sido eliminada
Respuestas:
“erdadero
Falso
Respuesta correcta:
“erdadero
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Pregunta seleccionada:

Respuestas:

La version del 2010 es de mayor tamanio
Minguna de las opciones es correcta

La version del 2010 es de menor tamafio
MNe hay ninguna diferencia

Respuesta correcta

La version del 2010 es de menar tamaho

37
Pregunta seleccionada:
Es posible imprimir un documento a través de la barra de herramientas estandar
Respuestas:
Werdadero
Falso
Respuesta correcta
Falso
38 .
Pregunta seleccionada:
{Qué nombre recibe el elemento recuadrado en rojo?
Respuestas:
HEH9--Q
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
_..j * Calibri = ==
Pegar L, N K § - ===
-
Portapape.. I« Alinead
A2 hd
A B C D E
1
2 ]
| ]
3
Cuadro de nombre
Mombre de celda
Opciones de celda
Barra de formulas
Respuesta correcta
Cuadro de nombre
39

Tenemaos, por un lado, un documento con la version 2003 de excel y tenemos, paor otro lado, &l mismo
documento con la wersion 2010 ; que diferencia hay entre los dos?
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40

Pregunta seleccionada:

;Cual de las siguientes opciones es una referencia relativa?

Respuestas:

=541
=41
=GA1
=5A51

Respuesta correcta

=41
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1 . : . .
1 - Estando situados en la celda C2, ;que sucede por defecto si se pulsa la tecla Fin+Cursor
izquierdo?
E La celda seleccionada sera la celda anterior que contenga datos de la misma fila
O Minguna de las opciones es correcta
O La celda seleccionada serd la celda de la primera columna de la misma fila
O La celda seleccionada sera B2
7 - . u .
7 - Excel no permite cambiar el color de los mensajes de errores de formulas
EFaISD
O Werdadero
11 . . . :
11 - ;Cual de las siguientes opciones es una referencia absoluta?
O =ga
O =541
=541
=5451
12 . . .
12 - Afiada un filtro a las celdas que aparecen seleccionadas
El - - &~
m Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
ity
B % Calibri = g%
pe s
egar N ¥ § - % E E
- =
Portapape... Fuente [F} Alineac
Al - % | Opcién A
A | B c | b E
1 |Opcion A  Opcicn B
2 4 6
3 2 3
IE“ H9--0Q]s Librol - Microsoft Excel
mmicio Insertar Diserio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
|4 Desde Access =Dy > pm 5] conexiones Al g & Borrar =
Em | Ga = 2l 2 X
S Desde web : & Propiedades 'c._\y Jolver a aplicar
e De otras | Conexiones | Actualizar il Qrdenar J Filtro 7 Texto en Quitar
5 Desde texto  fuentes=  existentes todgix, ‘=2 Editar vinculos # hvanzadas columnas duplicados
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramie
| Al - fr| Opcion A Filtro (Ctrl+Mayiis+L)
A B e D E F Habilita el filtrado de celdas seleccionadas.
i Opcion A Opcion B Una vez activado el filtrado, haga clic en la
2 i § | flecha del encabezado de columna para elegir
3 3 5 un filtro,
13 . :
13 - Para introducir los meses del ano sin tener que escribirlos todos utilizara:
Autocompletar
Lutorellenar
O Mingura de las opeiones es correcta
O Ctrl + Entrar
14 : . -
14 - En Excel 2010, la barra de menus ha side eliminada
E\/erdaderu
O Falso
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15 , . .
15 - ;Queé vista se utiliza para ver como quedaria impresa una hoja Excel?
O Vista preliminar
Vista previa de salto de pagina
Vista previa de impresion
YWista normal
16 L : S
16 - ;Se imprimen las lineas de division de las celdas?
Mo, no se imprimen
5i se quiere si, es una opcion
5i, siempre
17 . . . . : . :
17 - Si tenemos tres hojas seleccionadas y ejecutamos el comande 'Cambiar nombre’, ;donde se
aplican los cambios?
O En las tres hojas
O Minguna de las opciones es correcta
En ninguna de las hojas
Unicamente en la hoja activa
18 : ) . . :
18 - jQue sucede si pulsamos en el comando Nuevo del menu desplegable de la Ficha Archive?
O Minguna de las opciones es correcta
O Aparece el panel de tareas nuevo en la parte izquierda de la pantalla
Se crea un documento nuevo
Se muestran las plantillas disponibles para crear un nuevo documento
19 -
192 - Tenemeos, por un lado, un documento con la version 2003 de excel y tenemos, por otro
lado, el mismo documento con la version 2010 jque diferencia hay entre los dos?
O La versidn del 2010 es de mayar tamafio
Minguna de las opciones es correcta
La versidn del 2010 es de menar tamafio
O Mo hay ninguna diferencia
20 . . ;
20 - Alinee el texto que aparece en la celda en la parte superior de ésta
Xl d9,™-&l+
Inicio I_Inser’car Diserio de pagina Farmulas Datos
LLEI'* Calibri 11 o A AT == @
. A = |= “a
14l gy j
Pegarj N &£ s- H- &-A- EEE EE
Portapape... Fuente ] Alineac
Al - Je | Excel
A B C D E
1 |Excel %
| 2
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21
21 - Partiendo de esta situacion, realice una revision ortografica a todo el documento
=
Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
3 [ = =l = Anthg
0 B 0Ok =8 :;
) 4] atto:
Margenes Orientacion Tamafio Areade  Saltos Fondo Imprimir
- - *  impresién T titulos ] Escala
Configurar pagina Ia | Ajustar area
v Je | Excel
B C D E F G |
(a) HY-®- )= Librol - Microx
- jcio Insertar Dizsefio de pagina Farmulas | Revisar Vista
% Referencia S I o I 2] Mostrar u acultar comentar
[ & Sindnimas iy Mostrar todos los comentar
Ortografiaf ., . Nuevo  Eliminar Anteri@r Siguiepte™,.". _
& Traducir comentario i 3 Mostrar entradas manuscrit
EVision Comentarios
Ortografia (F7)
Comprueba la ortografia del texto, D E F
i y
2 1
[}
3
22 . L
22 - ;Qué extension tienen por defecto los documentos de Excel 20107
O s
i
s
O st
23 ,
23 - Inserte un grafico de tipo Columna en 2-D (el primero de la lista)
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
JE] & Cmm ?( L‘i—._\ % Autosuma ~ ? fﬁ
- By~ E2 [#] Rellenar -
Pegar | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
¢ \3‘ hé hé hé 2 Borrar ~ y filtrar = seleccionar
Portapape.. I« Celdas Modificar
Al - (- fc | Mes
A B C D E
1 |Mes Exdamenes
2 Febrero 150
| 2 Marzo 300 [}:
4 Abril 200
| =l |
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(n o2 Librol - Microsoft
- Inicio iggfio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
]j ;Ig:am M Linea ~ |l Area ~
E‘?Formas - | Circular = IﬂDispersién -
Tabla Tabla Imagen Columna L
dinamica = %Smart&rt - Barra ~ ootros graficos »
Tablas llustraciones &n 2-0
| c2 - P |
A B C D ||Jim \E.ﬂ |m
1
Columnzan 2.0
2 :! — Columna agrupada
3 b '
Compara valores entre categori
4 rectangulos verticales,
3 Cilindri{  Utilicelo cuando el orden de ca
6 — importante o para mostrar recu
7 m elementas como unchistograma
E | PV Wi MER B
24 . . . . .
24 - ;Qué funcion realiza el icono recuadrado en rojo?
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
M 4+ ¥ | Hojal Hoja2 - Hojad I 30 |
Listo
INSERTA UNA NUEVA HOJA DE CALCULO EN EL LIBRO ACTIVO
25

25 - Afada a la barra de herramientas de acceso rapido el botén de Impresién rapida. No es

posible utilizar el Ficha Archivo

NI R E
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
j % Calibri 1l A A ==
Pegar ¥ N ¥ § - fy ~ &v = = :
Portapape.. T Fuente [ Alinea]
% Al - 5|
4 A B C D E
1
24
3
(On) ' 9 - ™ Librol - 1
- o _Inicio Inzert; PNsonalizar barra de herramientas de acceso rapido tJiSEI'
i &
I=! Calibri Genel
Pegar | [ &|[v] -
lLPortapapeles Fi ronico i-
| Impresion rapida ]
Al
I Vista preliminar
A B ) L E
Crtografia
1 - d
o |V | Deshacer
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26
26 - ;Qué funcion realiza el icono recuadrado en rojo?
w
i | N
@Muestra la wista del documento en mada normal
Miuestra la vista del documento en modo disefio de pagina
O Minguna de las opciones es correcta
O Muestra la vista del documento en modo vista previa de salto de pagina
27 . . . :
17 - ;Es posible realizar busquedas de texto dentro de las formulas?
% 5i, es posible,
Mo, no es posible,
28

28 - jQueé sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?
E -~
mmicio Insertar Dizefio de pagina Farmulas Datos
= =D : 4
= 3 a 2% Lo L
vV @ ARl @ @y

Ortografia Referencia Sindnimos § Traducir Muevo

Eliminar Anterior Siguier
comentario
Revision Idioma Comg
Al - Jx |
A B C D E
1
2 E
3

O %e abre el panel de tareas Traducir
Minguna de las opciones es correcta
5e gbre el panel de tareas Referencia

O 5e abre el panel de tareas Revisidn
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29 2 ¢ :
29 - jPara que sirve el elemento recuadrado en rojo?
= = 3
o @ =@ =
'—_‘5 = - ? li:\ Z Autosuma - W [ﬁ
— =2 | B Rellenar = 4
lo Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
* celda~ - - - &2 Borrar ~ y filtrar = seleccionar =
Celd Modifi
eldas | ; odiricar
gl -
K L M N 0 TN
O Unicamente para expandir la barra de farmulas
Para mostrar un menu desplegable con opciones de configuracion de formulas
Para expandir/contraer la barra de farmulas
Minguna de las opciones es correcta
30 . N T ]
30 - jEs posible inmovilizar una columna en una hoja Excel?
Mo, no es posible
51, |s posible
31 . : . .
31 - Estando situados en la celda A1, ;qué sucede por defecto si se pulsa la tecla Fin+Cursor
derecho?
O Minguna de las opciones es carrecta
La celda seleccionada sera B1
La celda seleccionada sera la Ultima celda no vacia de la misma fila, si todas estan vacias sera la
celda de la dltima columna de la misma fila.
O La celda seleccionada serd la celda de la ultima columna de la misma fila,
32 : . . .
32 - jQue elemento indica que una celda tiene un comentario?
Una marca roja en el vértice inferior derecho
IUna marca roja en el vértice superior derecho
O Una marca roja en el vértice superior izquierdo
O Una marca roja en el vértice inferior izquierdo
33

33 - Eliminar la columna seleccionada

NERIE-IE
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
i Calibri 11 v AN "]
o Ba- :
Pegar ¥ N ¥ § - Ty e A~ Formatdg
Portapape.. & Fuente -
Al - fr| Excel
A B C D E

Excel
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34 _
34 - Establezca en el siguiente documento el tema denominado "Angulos’
-~ &I
Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
By * Calibri = 5%
Pegar N & § - = = = E
- g
Paortapape.. & Alineag
Al A4
A B C D 3 N
1 |[Excel
2
3
EH9-~-&E>I
Inicio Inserts Disefio de pagina Farmulas Datos
—
Colg 3 =
A 0 = e s
= Fuentes = I‘j ) ; =
Temas Margenes Orientacion Tamafio Area de  Saltos Fond
- fectos = - - - i_mpresiénv
|| Predeterminados 4 Nd
li-“
Aa Aa |
u . EEEEEE E
Adyacencia  Alta costura ngulos =
Aa m Aa )‘I] AQ i
—Emoos ==
35 ) . .
35 - Estando situados en la celda A1, jque sucede por defecto si se pulsa la tecla Tabulador?
O La celds seleccionada seguird siendo A1
La celda seleccionada pasara a ser A2
La celda seleccionada pasara a ser B
O Minguna de las opciones es correcta
36 . . -
36 - En Excel 2010 ;queé sucede cuando pulsamos sobre el comando cerrar de la Ficha Archivo!?
O Minguna de las opciones es carrecta
Se cierran todos los documentos abiertos
Se cierra el documenta abierto que esta activo
Se cierra el programa
37 R . o
37 - ;Es posible minimizar la cinta de opciones?
ESL gs posible
O Ma, no es posible
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38 . . .
38 - Aplicar un subrayado doble al contenido de la celda seleccionada
XH9--&|-
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
j b Calibri = g[%]
F‘_ =L
egar N &£ § - % E E
- < =
Portapape.. Ta Fuente P Alineac|
Al - o | Excel
A B C D E
1 |Excel %
2
3
9 -~-&l=
m Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
j # Calibri 11 A B = %] B
8= - _
PE:»'.;mr\’h N & H- &vév E=EF| E=
Portapape.. = §  5sublgyado | Alineac
Al D subrayago doble
A B c | b E
1 |Excel
2
3
39 . . : .
39 - ;Queé resultado aparecera si aceptamos la formula que aparece en la imagen?
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
j* Tl AN ==
=l g,
Pegar N &£ § R A £y EE=E=
Portapape... .il Fuente Alinead
PI > (" X « fx| =SI(B2>F2;"Si";"No")
Al B C D E F G
1 Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
3
4 |:SI{B2>F2;IISiII;IINOII}
[
O s
O Errof
40 . . . .
40 - Excel permite aplicar un color a la pestana o etiqueta donde se muestra el nombre de la
hoja de calculo
Verdadera
O Falso
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41 . . -
41 - ;Por qué conceptos vienen definidas las celdas?
Minguna de las opciones es correcta
Paor la columna v la fila a la que pertenecen
O Por la colurmna en la que estan insertadas, exclusivaments
O Por la fila en la que estan insertadas, exclusivamente
42 . . o . .
42 - ;Es posible aplicar una alineacion en diagonal al contenido de una celda?
ESf, es posible
O Mo, no es posible
43 . L L .
43 - ;Es posible anadir nuevas palabras a diccionarios ya creados?
Si, as posible
O Mo, no es posible
44 . o . : . .
44 - ;Es posible eliminar una hoja de calculo mediante el elemento recuadrado en rojo?
= = 2
a @ =@ =
'g; E— % L‘i—._\ I Autosuma v % [ﬁ
G @ Rellenar ~
Estilos de | Insertaf Eliminar Formato Ordenar Buscary
* celda~ hd - A ¢4 Borrar ~ y filtrar v seleccionar =
Celdas Modificar
¥
K L Mo N o] P
ESi, es posible
O Ma, noes posible
45 _
45 - ;Queé tipo de datos se pueden introducir en una celda Excel?
Solo texto v numeros
Texto, fecha v nimeros
Texto, numeros y graficos
O Texto, fecha, numeros y graficos
46 . . : . .
46 - Teniendo tres columnas seleccionadas jqué ocurre si ejecutamos el comando insertar
columna?
Se insertara una columna
Se insertaran tres columnas
O Minguna de las opciones es correcta
O La aplicacidn preguntard cuantas columnas se han de afadir
47
47 - En Excel 2010, la barra de estado ha sido eliminada
VWerdadero
Falsa
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48 -
48 - En Excel 2010, la barra de titulo ha sido eliminada
ﬁ “erdadero
Falso
49 . . L :
49 - Si seleccionamos una columna nos dejara insertar filas.
YWerdadero
Fal=o
50 G . :
50 - ;Es posible imprimir un rango de la hoja de calcule?
Ma, hay que imprimir la hoja entera
51, es posible
51 _ _
51 - ;Que funcion realiza el icono recuadrado en rojo?
= =] 3
OF @ =
'%; s - E( LE——\ E Autosuma - ﬁ [ﬁ
=3 = @ Rellenar -
Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar Buscary
- celda~ - - - <2 Borrar~ y filtrar = seleccionar =
Celdas Madificar
b
K L M N /] o PlE
@Abre un cuadro de dialogo de ayuda de excel
Minguna de las opciones es correcta
O Abre la pagina web de office de ayuda en linea
O Abre un panel de tareas de ayuda de excel
52 . : : : . :
52 - ;jQué acciones se pueden realizar a través de la ficha Insertar de la cinta de opciones?
Insertar tablas
53

53 - j;Es posible insertar minigraficos en una celda de excel?

Mo, no es posible
51, es posible
Mo existen los minigraficos

Insertar filas, columnas y hojas
Insertar graficos
Insertar cuadros de texto

@)
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Configurar pagina

54 . L .
54 - Partiendo de esta situacion oculte la barra de formulas
B |-
Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
3 = =] =l ﬁ Anchg
O =@ S
) 4] ato:
Margenes Orientacion Tamafio Areade  Saltos Fondo Imprimir
- - *  impresién* titulos ] Escala

ra | Ajustar area

- 5 |

B C D

41

[l

Insertar Disefio de pagina Farmulas

Datos

;u Yista previa de salto de pagina
IEH Vistas personalizadas
|=| Pantalla completa

100%

Revisag

Librol - M

icrosoft Ex

Vista £

Ampliar
seleccion

|_=-‘|__§|Nuew.ra
E Crgani
Elnmwi

Wistas de libro Zoom
- 'i‘ I | Regla Earra de farmulas
B C | Lineas de cuadricula ¥ Titulos 1
1
! -| EBarra de mehsajes
| Mostrar u ocultar
55 . . g
55 - jQué sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?
@| H9-we-@]=
mm:w Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
== =Ny s il L
= Dy : .9
vV i 5 @@ty
Ortografia ReferencialSindnimos | Traducir Muevo Eliminar Anterior Siguie|
comentario
Revisian Idioma Com
Al - 5|
A B C 8] E
1
2
3
O 5e abre el panel de tareas Revision
O 5e abre el panel de tareas Sindnimos
5e gbre el panel de tareas Diccionario
5e gbre el panel de tareas Referencia
56 . . . L
56 - Si seleccionamos una fila no nos dejara insertar columnas.
Falso
Werdadero
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57 _ _ _

57 - ijQue acciones se pueden realizar a traves de la ficha Diseno de pagina de la cinta de

opciones?
|1 Modificar los margenes de la hoja
[ Mostrar/ocultar las lineas de cuadricula
|| Mostrar la wista previa
todificar la orientacion de la hoja

[ [ j

58

58 - Sin cambiar de ficha, inserte la funcion SUMA escogiendo como argumentos las celdas A1y
B1 (no es posible hacer uso del teclado)

AR
Inicio Insertar Diserio de pagina Farmulas Datos

3 ‘* Calibri
P_ ol

egar N K § -
- 5 =

Portapape... = Alineac|
A2 -
A B C D E
1 1 2
2]
||

HEH9-0-&I=
rtal
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Erar @
‘

oy % Seleccionar una categoria: | Usadas redentemente
Calibri = .@. -
P -

|—

Selecdonar una funcion:

Alineac PROMEDIO

m

s
A2 - HIPERVINCULO
CONTAR
A | B A1 | 2
1 1 2 MIMero2;...)

Suma todos los nimeros €

3 Ayuda sobre esta funcidn ’ Acew ’ Cancelar
— e —
Argumentos de funcion y @
SUMA Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos
[
Nimerol j # Calibri == [;] v
Nimero2 nimero 3 E
Pegar ¥ N ¥ § - =2
Portapape... T Fuente F} Alineac
Suma todos los ndmeros en un rango de celdas, I
g SUMA *(© X v £ | =SUMA(A1)
Nimerol: numerol;nimero2;... son de 1a 255 nimeros que se desea sumar. Los -
valores [dgicos v el texto se omiten en las celdas, induso si estén escritos | T~ B Argumentos de funcion @
coma argumentos. 1 :l Iy 2I
2 |=sumaial) |/
Ayuda sobre esta funcidn Aceptar ] [ Cancelar ] 3
ME9-~-&|+ Argumentos g& funcion @
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos SUMA
=L * A =
= Calibri S Ay === R Nimerol A1 1
= Sy~ . Nimero2 | B1| 2
Pegar \;‘ N & § - =
Portapape... Fuente = Alinea| =3
Suma todos los ndmeros en un rango de celdas.
SUMA v (% v £ | =SUMA(AL) b g
- Mimerol: nimerol;nimero2;... son de 1a 255 nimeros que se desea sumar. Los
w A I_3 — _l. Argumentos de funcion valores ldgicos y el texto ze omiten en |as celdas, induse si estan escritos
1 1! 2: Bl Como argumentos,
2 |=SUMA(A1) ‘| \
3 Ayuda sobre esta funddn [ ACE&”E’ Cancelar
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59 . .. ) ) )
59 - ;Que funcion realiza el icono recuadrado en rojo?
EA92->-3l=
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos
B # Calibri ===
Pegar v} N £ § - =
Portapape... Fuente u Alineac
A2 -
A B 5 D E
1
N
L]
3
Cambiar el tipo de letra
Aumentar el tamafio de letra
Cambiar el colar de la fuente
O Minguna de las opciones es correcta
60 . . : .
60 - jEs posible cambiar el simholo que representa el separador de miles?
E 51, es posible
O Mo, no es[%osible
61 )
61 - jOQué es SmartArt?
Es la wersion mejorada de WordArt
Es un conjunto de graficos
Minguna de las opciones es correcta
O Es un conjunta imagenes predisefiadas
62 - .
62 - ;Para qué sirve el elemento recuadrado en rojo?
= _ _
&3 Opciones generales para trabajar con Excel.
Opciones de interfaz de usuario
Maostrar minibarra de herramientas al seleccionaD
Habilitar vistas previas activas i
Combinacion de colores: Plateado EI
Estilo de informacian en pantalla: | Mostrar descripciones de caracteristicas en inf
Al crear nuevos libros
Usar esta fuente: Fuente de cuerpo El
Tamario de fuente: 11 m
Para abrir el cuadro de dialogo Ayuda de excel
Para mostrar una descripcion de las caracteristicas de dicha opcion
O Minguna de las opciones es correcta
63

63 - El operador de SUMA no precede al operador de MULTIPLICAR.

Falzo
YWerdadero
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64 .
64 - Ordenar alfabeticamente los datos de la columna A
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
‘m'j & o ? L‘i—._\ Z Autosuma - W [ﬁ
= EERd =2 §| Rellenar - =
Pegar Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
< .4 < < = &2 Borrar - y filtrar = seleccionar
Portapape.. I« Celdas Modificar
Al - £ | Mes
A B C D E
1 |Mes Exdamenes
2 Febrero 150
3 Marzo 300
4 Abril 200
| =l r\
143
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos
“c""j % E— ? ’il E Autosuma
pe T Insertar Elminar Formato | & &)
egar nsertar Eliminar Formato
? s ) > - - <2 Borra
Portapape... = Celdas
Al - .fl'| M %] Ordenardezan
A B C E Orden personalizado...
1 |Mes Examenes |?_ Filtro
2 |Febrero 150 &
3 |Marzo 300 |K
| ar
4 |Abril 200 —
| =4
65

65 - jPara queé sirve el elemento recuadrado en rojo?

| @l o mo%l (=)
L

1+

AUMENTAR O DISMINUIR ZOOM
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66 . .
66 - ;Para que sirve el elemento recuadrado en rojo?
EH9-~-Q1I+
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
j £ Calibri 1l v A A == @~
F‘Egﬁf; N X §~ |- &-A- EE = EE
Portapape... & Fuente I ] I Alinead
Al - fe |
A B C D E
1
2
- A
Para mover el grupo a otro lugar de la misma ficha
Para abrir el cuadro de dialogo fuente
O Para ocultar el grupo fuente
O Para mover el grupo fuente a otra ficha
67 ) ]
67 - ;Es posible mover una hoja de un decumento a otro?
Mo, no es posible
5i, es posible
68 2. . 2 :
68 - ;Se puede mover una celda a otra hoja utilizando unicamente el raton?
O Minguna de las opciones es correcta
51, se puede
Mo, para poder mover la celda a otra hoja se ha de pulsar primero la tecla Alt
O Mo, no es posible mover una celda a otra hoja
69

69 - ;OQué operadores de celda pueden aparecer en una formula Excel?

ﬁ Operadaoraes aritmeéticos

|| Operadores de comparacion
[ ] Operadores de filtrado

| [} Operadores de texto
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4
4 - Cuando introducimos un texto, Excel lo alinea a la:
O Derecha

Centro
lzquierda

O No lo alineas

8
8 - ;Es posible aplicar una alineacion en diagonal al contenido de una celda?
@Si, es posibla
ND,E@D es posible
30 : . . . . . .
30 - jQueé acciones se pueden realizar a traves de la ficha Insertar de la cinta de opciones?
Insertar tablas
[] Insertar filas, columnas y hojas
[ Insertar graficos
| [} Insertar cuadros de texto
31 . ;
31 - Eliminar la columna seleccionada
EH9-~-&=
Inicio Insertar Dizefio de pagina Farmulas Datos
o R
=l # Calibri Tt A AT L
o By -
Pegar ¥ N £ § - + | % - A - | Insertaf EliminarfFormatd
- - r - - -
Portapape... N Fuente [} Celdas
Al - fr| Excel
A B ol p E
1 |Excel
2
| 3 ]
33 _
33 - Ordenar alfabéticamente los datos de la columna A
r 1
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
= T F lj_' Z Autosuma -
- EET 3| Rellenar = =
Pegar Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- 7 - - - 2 Borrar y filtrar = seleccionar
Portapape.. Celdas Modificar
Al - £ | Mes
Y] A B C D E
1 |Mes Exdmenes
| 2 Febrero 150
3 Marzo 300
4 |Abril 200
| =4
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Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
= ¥ = ?{ ’i‘ X Autosuma .
_j EER == L @ Rellenar ~
Pegar Insertar Eliminar Formato
- 5 = = = &7 Borrar = i
Portapape... [ Celdas I%l Ordenar de A a°
Al - fl’| M %]l Ordenardezasa
A B C ,E Qrden personalizado...
1 |Mes Examenes = Filtro
2 |Febrera 150 z
3 |Marzo 300 z
a |Abril 200 = o i
35 .
35 - Las referencias a las celdas pueden ser:
ol Absolutas
(w4 Relativas
Texta
.P%xtas
36 : . . : . . . .
36 - ;Que acciones se pueden realizar a través de la ficha Revisar de la cinta de opciones?
Revision artografica
[Insertar comentarios
Seleccion del idioma del documento
Traducir palabras
37 . . . . . .
37 - ;jQueé opcion del pegado especial del boton eliminaria la foermula?
EValDres
O Férmulas
40 p . . .
44 - No se puede seleccionar la columna A y la fila 1 al mismo tiempo.
“Werdadero
Falso
51 . . .
51 - Si se abre un documento de excel 2003 con Excel 2010, al guardar las modificaciones jque
sucede con la version del documento?
La aplicacion cambia la versidn automaticamente
Se mantiene la version original del documento
Minguna de las opciones es correcta
O La aplicacion pregunta si se quisre cambiar o conservar la versidn del documento
52 _— : . : L . .
52 - ;Que acciones se pueden realizar a traves de la ficha Inicio de la cinta de opciones?
[ Cartar, copiar y pegar
| [ Cambiar el tipo de letra
Crear nuevos documentas
Insertarfeliminar celdas, columnas. ..
55 . . . . L i
55 - Para introducir datos repetidos sin tener que escribirlos todos utilizara:
O Minguna de las opciones es correcta
O Autorellenar
Ctrl + Entrar
Autocompletar
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56 : . . : . L - .
56 - ;Qué acciones se pueden realizar a través de la ficha Diseno de pagina de la cinta de
opciones?
[iModificar los margenes de la hoja
[ J|ostrar/ocultar las lineas de cuadricula
|| Mostrar la vista previa
| [} Madificar la orientacidn de la hoja
60 : . . . .
60 - ;Que funcion realiza el icono recuadrado en rojo?
-
i | 0]
|@@E 1005 |L‘:‘J'| —U— |L.\-!-:J'|
fuestra la vista del documento en moda normal
Miuestra la vista del documento en modo disefio de pagina
O Minguna de las opciones es correcta
O Muestra la vista del documento en modo vista previa de salto de pagina
64 B
64 - Tenemos, por un lado, un documento con la version 2003 de excel y tenemos, por otro
lado, el mismo documento con la version 2010 ;jque diferencia hay entre los dos?
O La versidn del 2010 es de mayor tamafio
Minguna de las opciones es correcta
La version dal 2010 es da menor tamafio
O Mo hay ninguna diferencia
65 / . » _
65 - Partiendo de esta situacion oculte la barra de formulas
&=
Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
|__TM I LI% ; = Tos Anchd
b S| 5 -
Margenes Orientacion Tamafio Area de  Saltos Fondo Imprimir
- - *  impresién T titulos {h] Escala
I Configurar pagina u | Ajustar area
- i |
B C D E F G
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{‘-‘ ; Librol - Microsoft Ex

Insertar Diseno de pagina

Farmulas Datos

Reyjsa

Vista £

L] vista previa de salto de pagina @ 25 Nueva

I?._l]‘-fistas personalizadas Voo E Qrgani
Zoom 100%  Ampliar

|=l Pantalla completa : seleccidn @]nmnui

Wistas de libro

- (1 g | Regla IBarra de férmulafj:
| Lineas de cuadricula % Titalos r
B C |

‘ Barra de mensajes

Mostrar u ocultar l

70 - Estando situados en la celda A1, jqué sucede por defecto si se pulsa la tecla Fin+Cursor
derecho?

O Minguna de las opeiones es correcta
é La celda seleccionada serd B1

La %lda seleccionada sera la Ultima celda no vacia de la misma fila, si todas estan vacias sera la
celda de la altima columna de la misma fila,

O La celda seleccionada serd la celda de la dltima columna de la misma fila,
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1
1 - ;Desde queé ficha se puede acceder al encabezado de pagina?
Insertar
O Minguna de las opciones es correcta
O Datos
O Inicio
4 N - N
4 - Cuando introducimos un texto, Excel lo alinea a la:
O Derecha
ﬁ Centra
lzquierda
O Mo lo alines
7 . . i L
7 - Si seleccionamos una fila no nos dejara insertar columnas.
&Falso
Verdadero
8 8 - ;Qué resultado aparecera si aceptamos la formula que aparece en la imagen?
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
_’]* 11 AN | Te=
8= gy
Pegar N ¥ § e | s = =
Portapape.. Fuente Alinea
pI ~(* % « fx| =CONTAR(AL:F2)
A | B c D . E | F G
1 Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
2 |Horas ] N 15 14 15
3 8 '
4 |:CONTAR{A1:F2]-
o
5
%ﬂ
12
9 8 - ;Es posible aplicar una alineacion en diagonal al contenido de una celda?
Si, es posible
O ND,D@G es posible
13

13 - ;Queé resultado aparecera si aceptamos la formula que aparece en la imagen?

o

|=SI{BZ:>F2;"Si";"N0"]-

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
e
B s T AN F== (¥
- .
Pegar N ¥ § H - A E==|iE1+E
Portapape.. & Fuente Alinead
Pl ~ (" X « | =SI(B2>F2;"Si";"No")
A B C D E F G
1 Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
2 Horas 7 15 1 1
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13 - ;Queé resultado aparecera si aceptamos la formula que aparece en la imagen?

ND

O si
O Error
14
14 - ;Qué sucede si pulsamos la tecla ESC mientras estamos escribiendo en una celda?
O Se borrara el contenido de la celda
O No sucede nada
Ninguna de las opciones es correcta
Aparecera en la celda el contenido que habia antes de modificarlo
19 N . Y 4
19 - ;Que opcion del pegado especial del boton eliminaria la formula?
Valores
O Férmulas
20
20 - Elimine por completo el contenido del portapapeles
HH9--&i=
Inicio Insertar Diserio de pagina Formulas Datos
cit
_=] & Calibri %] P
egar N ¥ § - = | iE =
- 2 = e
Portapape... & Fuente M| Alineac|
Al - .fr| Excel
A B c D E
1 |Excel
2
] s
EEA9-~-01s
Inicio [ Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
3 # Calibri =11 s A A= g%] Fae
— Ba- _
Pegar\, N £ § - iii~ &-A. E = = &35
Portapaped. D\ Fuente P Alineacidan
Al \ - fr| Excel
Portapapeles 1 de 24 y x A B |
r 1 |Excel
B oo | 5
Haga dic en el elemento que dese
pegar: Borrar todo
i |
qj 5
6
27

27 - ;Queé diferencia existe entre borrar contenido y borrar todo?

O No existe la opeidn borrar contenido
) Borrar contenido no elimina el formata, solo el contenido y los comentarios

ﬁNingunaJ ya que es lo mismo
Borrar todo elimina ademas del contenido, los formatos y los comentarios

30

30 - ;Que acciones se pueden realizar a traves de la ficha Insertar de la cinta de opciones?

Insertar tablas

[] Insertar filas, columnas y hojas
Il Insertar graficas
Tl Insertar cuadros de texto
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31 - Eliminar la columna seleccionada

HH9-C-&l-

Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos
Ty * .. ] fpv—
_=] Calibri 11 v A A Ifl- §* "
4 By~
Pe?ar ) N £ § - - &vév Inse'rta

Portapape.. Fuente 7

Al v ﬁ-l Excel /

A B C D E
1 |Excel
[ £ |
3

¥ Eliminar celd

#

I_E Eliminar hoja

Eliminar columnas de hoja

Desplegar ELIMINAR>Eliminar columnas de hoja

33

33 - Ordenar alfabéeticamente los datos de la columna A
Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
=5 # =" ? LE_—'\ = Autosuma 1 %—\Lr [ﬁ
_j EETR =2 E Rellenar = -
Pegar Insertar Eliminar Formato Ordenar | Bus
< f - - - (¢ Borrar = filtrar ~Jseleccionar
Portapape.. Celdas | Modificar
—
Al - _fr| Mes I%l Ordenarde AaZ l
- —
T
A B < W D E|%] oOrdenardezaa |
1 |Mes Exdamenes 1 ’
@ Orden personalizadao...
2 Febrero 150
3 Marzo 300 = Filtro
4 |Abril 200 &
G

34

34 - Sin cambiar de ficha, inserte la funcion SUMA escogiendo como
B1 (no es posible hacer uso del teclado)

PN B AR = A
| Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
=Lt ]
j '* Calibri ==
L B3~
Pegar j N & § ~ =R=
Portapape...i Fuente Pl Alineac|
a2 - fe |
% 4 A B C D E
1 1 2
2 |
3
21 @l lg ) - @ |= Insertar funcion
Inicia [ Insertar Dizefio de pagina Farmulas Datos Seleccionar una categoria: | Usadas redentemente E|
j #% Calibri = E%] Seleccionar una funcion:
Pegar f N & § - = = = —
Portapape.. &= Fuente ] Alineat =1 ‘
HIPERVINCULO ™
A2 v CONTAR
MAX aila
A B C D E
SUMATMITErs miTers 25 )

Suma todos los nimeros en un rango de celdas

76/ 132 | Avuda sobre esta funcion

S~

[ Acﬁjﬁr ]’ Cancelar
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-7 ]

Argumentos de funcion
SUMA
Nimerol ¥l

NUmero2 nimero

Suma todos los ndmeros en un rango de celdas.

Miimerol: nimerol;nimero2;... son de 1a 255 plimeros que se desea sumar. Los
valores logicos y el texto se omiten eff las celdas, induso =i estan escritos
como argumentos,

Ayuda sobre esta funcidn Aceptar l [ Cancelar

tas

m GRS

Inicio Insertar Disefo df pagina Farmulas Datos Revisar Vista
A === ¥ = — [ Formato condiciona == In
- {5 Dar formato, co 2% Elimina
Pega N ¥ § by \ = 3 L] B . I a ]
# = i} 1 x| B, Estilos de celda b=| Formato 2= y filtrar ~ selec
FPortapape... & Fuent Alineacion MNimero | Estilos Celdas Modificar
| SUMA » £ & £ =suma(aLB2) -
: | / Argumentos de funcién ? X F
A B C D E —
B2 — 1=
1 1 é —
2 IA{AL;B2) e |
3
Mimerol A1 Pl = 1
Nimero2 |82 el =0
Namero3 E,{: = nimero
=1
Suma todos los ndmeros en un rango de celdas.
Mimero2: nimerol;nimero2;... son de 1a 255 nimeros que se desea sumar. L
valores lgicos y el texto se omiten en las celdas, induse si estén pefitos
coma argumentos.
Resultado de la férmula = 1
Avuda sobre esta funddn I Cancelar
35 - Las referencias a las celdas pueden ser:
] Absolutas
7] Relativas
[] Texto

36

[ Insertar camentarios

Revisién ortografica

Seleccion del idioma del documenta
Traducir palabras

36 - ;Qué acciones se pueden realizar a través de la ficha Revisar de la cinta de opciones?

38

En modo seguro
Como copia

[ Sdlo lectura
[l Abrir en el explorador

38 - ;De que forma es posible abrir un documento de Excel?

44

ﬁ\r‘erdadem
Falso

44 - No se puede seleccionar la columna A y la fila 1 al mismo tiempo.
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46 46 - ;Es posible realizar busquedas de texto dentro de las formulas?
5i, es posible.
O Mo, no es posible.
50 _ . : . .
60 - ;Que funcion realiza el icono recuadrado en rojo?
-
[ | 20
(EHam e o @
Muestra la vista del documento en modo normal
uestra la wista del documento en modo disefio de pagina
CMWiinguna de las opeiones e correcta
O Muestra la vista del documento en modo vista previa de salto de paging
51
51 - Si se abre un documento de excel 2003 con Excel 2010, al guardar las modificaciones ;que
sucede con la version del decumento?
&La aplicacion cambia la version automaticamente
Se mantiene la version original del documento
O Minguna de las opciones es correcta
O La aplicacidn pregunta si se quiere cambliar o conservar la version del documento
52 o . | I . .
52 - ;Que acciones se pueden realizar a traveés de la ficha Inicio de la cinta de opciones?
[ Cartar, copiar y pegar
[—§ Cambiar el tipo de letra
Crear nuevos documentos
Insertar/eliminar celdas, columnas. ..
54
55 - Para introducir datos repetidos sin tener que escribirlos todos utilizara:
O Minguna de las opciones es correcta
O Autorellenar
ﬁ Ctrl + Entrar
Autocompletar
55 : .
55 - Escoja las opciones de pegado que nos ofrece Excel 2010
Mantener formato de origen
[] Solo texto
[ § Solo formato
[ Mantener tema de destino
56 56 - ;Qué acciones se pueden realizar a través de la ficha Diseno de pagina de la cinta de
opciones?
[ wiodificar los margenes de la hoja
| Maostrarfocultar las lineas de cuadricula
Mostrar la vista previa
Modificar la orientacion de la hoja
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57
70 - Estando situados en la celda A1, jque sucede por defecto si se pulsa la tecla Fin+Cursor
derecho?
O Minguna de las opciones es correcta
La celda seleccionada sera B1
La %lda seleccionada sera la ultima celda no vacia de la misma fila, si todas estan vacias serd la
celda de la dltima calumna de la mizsma fila.
O La celda seleccionada sera la celda de la dltima columna de la misma fila,
58

65 - Partiendo de esta situacion oculte la barra de formulas

T

Insertar

Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista

D @ IE @ ’ @ :':'j £a4 Anchg

) &[] Alto:
Margenes Orientacion Tamafio Area de  Saltos Fondo Imprimir
- - - impresion = titulos i’g Escala

Configurar pagina
- 5|
B C D E F G

[ | Ajustar area

11l=

Insertar

Librol - Microsoft Excel

Datos

Eﬂarra de farmulas I“—{

Disefio de pagina Farmulas

| ver salt. Pag. n_?__ai,Nuew.ra ventan

E Crganizar tod

Regla

| vistas personalizadas

i i Zoom 100%  Ampliar
| Pantalla completa e cuadrirla b | celaccidn Elnmnuilizar ~
de libro Mostrar Zoom
B C D

Barra de formulas

fi| =COS|B9)

C D

huestra la barra de farmulas en la que puede
escribir texto y farmulas en las celdas.

PESTANA VISTA>DESACTIVAR CASILLA BARRA DE FORMULAS(quitar V)

59

59 - ;Queé funcion realiza el icono recuadrado en rojo?

SOSIT-TXARTELA.NET

= = 232
OF @ =
[% E— ? @ % Autosuma * W [ﬁ
— @ Rellenar ~ =
Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
> celda~ = = = ¢ Borrar ~ y filtrar = seleccionar =
Celdas Modificar
hd
K L M M o] (7

Abre un cuadro de dialogo de ayuda de excel
O Ninguna de las opciones es correcta

Q Abre la pagina web de office de ayuda en linea
%Abre un panel de tareas de ayuda de excel
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60 64 - Tenemos, por un lado, un documento con la version 2003 de excel y tenemos, por otro
lado, el mismo documento con la version 2010 jqueé diferencia hay entre los dos?
O La version del 2010 es de mayar tamafio
&Ninguna de las opciones es correcta
La version del 2010 es de menor tamafio
O Mo hay ninguna diferencia
61
61 - Cortar el contenido de la celda seleccionada y pegarlo en la celda C1 (no es posible utilizar
el teclado)
X Ede- =
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
Calibri === ¥
Pegar N £ § -~ =E== S
El == =g
Portapape.. Alineac
A\~
A B c p | E |
1 |Excel
2
3
Farmulas Datos
= =|—| ¥
E=EE=E EiE
Alineacion
D E
2
62 ] o i : i
62 - ;Cual de las siguientes opciones es una referencia relativa?
=5A1
=A1
O -8A1
O =5A5%1
63

63 - ;Se imprimen las lineas de division de las celdas?

Mo, no se imprimen
Si se quiere si, s una opcion

O si, siempre
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4 .
6 64 - ;Qué nombre recibe el elemento recuadrado en rojo?
HEH9-~-Q1-
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
3 * Calibri 11 o A A= g%] P
d Ba-
Pegar N & § - M- A-=EE =
- 2 - ===
Portapape... I Fuente E} Alineag
Al - e |
A B C D E
1
2
3
[,
1y
E Grupo
O Bloque
O Ficha
O Pestaiia
65 - - -~ -
65 - ;Que acciones se pueden realizar a traves de la ficha Diseno de pagina de la cinta de
opciones?
[ Modificar los margenes de la hoja
] Mostrar/ocultar las lineas de cuadricula
[] Mostrar la vista previa
M.Ddiﬁcar la orientacion de la hoja
66 . e
66 - En Excel 2010, la barra de titulo ha sido eliminada
ﬁ Verdadero
Falso
67
67 - Estando situados en la celda A1, ;qué sucede por defecto si se pulsa la tecla Fin+Cursor
derecho?
© Ninguna de las opciones es correcta
ﬁ La celda seleccionada sera B1
La celda seleccionada sera la ultima celda no vacia de la misma fila, si todas estan vacias serala
celda de la altima columna de la misma fila.
O La celda seleccionada sera la celda de la Gltima columna de la misma fila.
68 68 - ;Queé funcion realiza el icono recuadrado en rojo?
Ly
1|
O] [ 100% (=)
Muestra la vista del documento en modo normal
Vuestra la vista del documento en modo disefo de pagina
O Ninguna de las opciones es correcta
O Muestra la vista del documento en modo vista previa de salto de pagina
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69

€9 - ;Es posible mover una hoja de un documento a otro?

Mo, no es posible
51, es posible

70

70 - Estando situados en la celda A1, ;que sucede por defecto si se pulsa la tecla Tabulador?

O La celda seleccionada seguira siendo A1
ﬁ La celda seleccionada pasara a ser AZ
La celda seleccionada pasara a ser Bi
O Minguna de las opciones es correcta
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2 - Cree una tabla de las celdas que aparecen seleccionadas
HE9-C &
Inicia Disefio de pagina Farmulas Datos
Ty
_!] & alibri 11 v A= g%] P
Pegar
Portapape T Fuente ] Alineag
/&
A B c D E
/ &
3
®EH9- A0 @ Lib
nicio Insertaﬁ Disefio de pagina Farmulas Datos Rel
} g [ § Formas Pl Linea
1 8
a |— &:=| SmartArt 'I -I @B Circular I_
A . P - - Tabla Tabla Imagen lmagenes .. Columna N
0 Ini Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos dinamic predisefiadas &3 Captura —:- Bana (S ]
o— " e - i - Tablas ’ llustraciones Graficos
JJ 5 ElE L_L? Formas P Linea .
I2) smartart @B Circular | Al - 5 |
Tabla Tabla Imagen e Columna f
dinamica predisenada Captura = - } Barra ~ - A | B | c D E |
Tablas llustraciones Grafico 1 . 1 Crear tabla ? o
2
Tabla (Ctrl=Q) I {Dénde estan los datos de |a tabla?
Crea una tabla para administrar y analizar P
datos relacionadaos, .
1 [ La tabla tiene encabezados.
2 Las tablas permiten ordenar, filtrar y dar
formato a los datos de una hoja mas I:
3 facilmente, RERE | Cancelar
3 - jCual es el metodo abreviado para modificar el contenido de una celda?
B~
O Alt + Insert
O Inzert
QC Espacio
4 - Parte del contenido de una celda puede tener diferente formato que el resto de contenido
) Falso
Verdadero
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5 - Estando situados en la celda A1, jque sucede por defecto si se pulsa la tecla Fin+Cursor

derecho?

O Minguna de las opciones es correcta
O Lacelda seleccionada serd B1

(Y La celda seleccionada serd la Ultirma celda no vacia de la misma fila, sitodas estan vacias serd la
celda de la Ultima columna de la misma fila.

O La celda seleccionada serd la celda de la dltima columna de la misma fila.

6 .
6 - jQué nombre recibe el elemento recuadrado en rojo?
Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
33" Calibri 1l A A = == 8-
A == 7
Pegar= N &£ § - M A =
- -
Paortapape... ] Alineaci
A2 - &~
A B = D E
1
1N I
L}
KB 2
O Mini barra de herramientas
Barra de herramientas estandar
Barra de herramientas de acceso rapido
O Menl de office
7

7 - ;Para qué sirve el elemento recuadrado en rojo?

T
I:_Q) Opciones generales para trabajar con Excel.
Opciones de interfaz de usuario

Mastrar minibarra de herramientas al seleccionaD
Habilitar vistas previas activas i
Combinacion de colores: % PlateadoEl

Estilo de informacion en pantalla: | Mostrar descripciones de caracteristicas en inf

Al crear nuevos libros

Usar esta fuente: Fuente de cuerpo EI

Tamario de fuente: 11 ’T‘

@Para abrir el cuadro de dialogo Ayuda de excel

Para mostrar una descripcion de las caracteristicas de dicha opcion

O Minguna de las opciones es correcta
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8

8 - Cambie el tamano actual deJla pagina a tamano tipo Carta sin utilizar la ficha Archive

NEREEN I

Inicio Insertar
-]
& Calibri

B ..

Pegar N & 5
- 7 =

Diserio de pagina

Datos

Farmulas

E% P

Portapape... Alinead|
Al -
B D E
1 |[Excel
2
3
XEA9-™-0Qs Libro1 - Mi
mmicio Insertar Diserio de pa Farmulas Datos Revisar
ncmores - 3 =l
0 = F! =
Fuentes s \
Temas Margenes Orientacid Ar e Saltos Fomdo Imprimir
= @Efectos T - - impresio titulos
Temas Carta &l | Aj
| Al - 1 | D 21,59 cm x 27,94 cm
A B C Oficio
D 21,59 ¢cm x 35,56 cm
Excel

ENIN - Y, N I T S

| Ejecutivo
D 18,41 cm x 26,67 cm

T Ad
D 21 cmx 297 cm

A5
143 cmx 21 cm

9 - ;Que acciones se pueden realizar a traves de la ficha Datos de la cinta de

[ | Obtener datos externas (desde Access, web...)
[ Ordenar los datos alfabeticamente
[] Exportar los datos

[] Revisidn ortografica

opciones?

10

(EN ARCHIVO>OPCIONES>AVANZADAS>OPCIONES DE EDICION)

10 - jEs posible cambiar el simbolo que representa el separador de decimales?

Sf, es posible

O Mo, no es posible

Opciones de Excel

General
Férmulas
Revision
Guardar

Idioma

{i=| Opciones avanzadas pars trabajar con Excel

Opciones de edicién

Después de presionar Entrar, mover seleccién

Direccion: Hadia abajo | v

Avanzadas

[ insertar automaticamente un punto decimal

Posiciones decimales: |2 =

Personalizar cinta de opciones
Barra de herramientas de acceso rapido
Complementos

Centro de confianza

Permitir arrastrar y colocar el controlador de relleno y las celdas
Mensaje de alerta antes de resmplazar celdas
ermitir editar directamente en las celdas

Extender formatos de rangos de datos y férmulas

Habilitar la insercién automatica de porcentajes

Habilitar Autocampletar para valores de celda

[ Hacer zoom al usar la rueda de IntelliMouse

Avisar al usuario cuando haya una operacién gue requiera mucho tiempo

en miles) se vean afectadas: | 33.554 15

sar sgparadores del sistema

Separador de decimales: |,

separador de miles:
Movimiento del cursor:

@ Légica

O visual
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11 . L
11 - jQue extension tienen por defecto los documentos de Excel 20107
O xls
O =it
s
st
12 : . . . .
12 - ;Que funcion realiza el icono recuadrado en rojo?
9 -™-Qls
Inicio Insertar Diserio de pagina Formulas Datos [%
B £ aibi =Sl=|=| 9
Pegar - N ¥ § -
- &
Portapape... Alinead
Al - fr|
A B C D/ E
1
2
3
O Aplica una alineacidn centrada al contenido de la celda
O Ninguna de las opeiones es correcta
(] Aplica una alineacion en medio al contenido de la celda
O Aplica una alinea%ﬁn justificada al contenido de la celda
13
13 - Aplique una alineacion centrada a la celda seleccionada
EE9-c-&l=
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
j & Calibri =11 v A AT %]
Pegar - N & § - iy - A~ =
- 7 = =5 -
Portapape.. Fuente E} Alineac]
Al - fr| Excel
A B C D E
1 |Excel
2
3
14

14 - ;Que funcion realiza el icono recuadrado en rojo?

o [E =R

@F @ =

[;gj = - é( L'E__'l ¥ Autosuma * W ﬁ
L @ Rellenar ~ =
Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
* celda~ A - - 2 Borrar ~ y filtrar ~ seleccionar =
Celdas Modificar
b
K L M N 0 P
K
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14 - ;Que funcion realiza el icono recuadrado en rojo?

g,&bre un cuadro de dialogo de ayuda de excel
Minguna de las opciones es correcta

O Abre la paging web de office de ayuda en linea
O Abre un panel de tarsld de ayuda de excel

15 15 - Aplicar un subrayado doble al contenido de la celda seleccionada
EEd9-o-&l=
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos
_..j * Calibri = = %] e
Pegar - N & § - = = it
-
Portapape... Alineac|
Al -
A B c 0 A4 E
1 |[Excel
5 A
3
EEAd9--0@&l Libro1 - Microsoft |
Inicio Insertar Dizefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
# . P y_ =
Calibri 11 v A A = = = General
P l_{ﬁ N —_— o —
Pegar » N .!I'c" H - @h'_é' ]= = EE R R
Portapape.. § syl ado E | Alineacion ] Mdamero
| Al I D subrayado doble I
A B y ARS Subrayado doble
1 Excel Aplica el subrayado doble al texto
7 seleccionado,
16 ) )
16 - Escoja las opciones de pegado que nos ofrece Excel 2010
Mantener farmato de origen
[] Solo texto
[+ Salo formato
Mantener tema de destino
17

17 - ;Que es una referencia absoluta?

Es la referencia a una celda que va a permanecer invariable
O Es la referencia a una celda que conforme uno cambie de posicion cambia la celda
O Todas las opeiones son incorrectas
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18
18 - Partiendo de esta situacion oculte la barra de formulas
i =
Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista
3 [ =l o Anchd
[rl B [l @ , @ H 3] ato:
Margenes Orientacion Tamafio Areade  Saltos Fondo Imprimir -
- - - impresion ~ titulos i’g Escala
Canfigurar pagina = | Ajustar area|
- £ |
B 5 D E F G
d1= Librol - Microsoft Excel
Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revis Vista
Ver salt. Pag, . £ _] Mueva ventan
! g Regla @Barra de formulas Kg d E '_E
|| vistas personalizadas .~ T 4 * = 200 = E Crganizar toc
T i Zoom - 1008  Ampliar
| Pantalla completa ST L Titulos | seleccidn ﬂﬂlnmnuilizar =
de libro Mostrar Zoom
B C D Barra de formulas
—— | Muestra la barra de férmulas en la que puede
| =COS5(B9] | escribir texto y formulas en las celdas.
C W\ O
|
PESTANA VISTA>DESACTIVAR CASILLA BARRA DE FORMULAS(quitar V)
19 .
19 - Al desplazar un rango de celdas con el raton, si las dejamos encima de otra celda que
contiene algun dato, jqué pasaria?
O Minguna de las opciones es correcta
) Mo nos dejaria ya que no podria reemplazarias
3 nas dariala opcion de reemplazarlos o cancelarlo
O Los reemplazaria automaticamente
20

E] Que la celda no es lo suficientemente ancha para mostrar todo su contenido
O Que la farmula de la celda hace referencia a un dato inexistante

O Que se esta dividiendo un ndmero entre 0

O Minguna de las opciones es correcta

20 - jQue significa el mensaje de error FHEEEEEE?
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21 . .
21 - ;Que funcion realiza el icono recuadrado en rojo?
EE9-&-J=
Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
_’I & Calibri = =|=|| &~
P_ s :
egar N £ § - E== 4
- & = == =%
Portapape... & Fuente ] Alineac|
A2 - £ |
A B C D E |
1
N %
3
O Carnbiar el tipo de letra
E Aumentar el tamafio de letra
O Carnbiar el color de la fuente
O Minguna de las opciones es correcta
22 L : . :
22 - Es posible imprimir un documento a través de la barra de herramientas estandar
O Verdadero
Falzo
23 : : .
23 - jSe puede configurar el numero de hojas que aparecen por defecto cuando se crea un
documento?
O Mo
5i
24 I . .
14 - Excel permite dividir el contenido de una celda en varias columnas
Werdadero
O Falso
25 |
25 - Teniendo tres filas seleccionadas jque ocurre si ejecutamos el comando insertar fila?
Se insertaran tres filas
O Minguna de las opciones es correcta
O Seinsertara una fila
O La aplicacidn preguntara cuantas filas se han de afadir
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26 . .
216 - Cambie la Orientacion de la pagina a Horizontal
HEHd9-C-&l=
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
_.j # Calibri 11 v Al = =
Pt -
egar N & § ~ - - ==
il § 15
Portapape.. Fuente [F] Alineac|
Al - £ | Extel
A B c D E |
% 1 |Excel
2
3
Ed9-~-0Q&I
mmiciu Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
Colores = & =
A H o> W =26
Fuentes = ) =l ==
Temas Margenef |Orientacion) Tamarfio  Area de  Saltos For
- |§|Efe:l:tmv - - *_ impresién~ -
Temas I, arpagina
7 Vertical I
| Al -
A B I ) ) E
Harizontal
1 |Excel
?
27 L \ ), T
27 - ;Queé opcion del pegado especial del boton eliminaria la formula?
Valures
O Farmulas
28 L . .
28 - ;Es posible anadir/eliminar iconos en la barra de herramientas de acceso rapido?
O Mo, no es posible
s, es posible
29 ,
29 - ;jQué sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?
= =] E3
alf@ =P =
hg - LE_—'I X Autosuma v % [ﬁ
= @ Rellenar =
Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar] Buscary
= celda = v - - ¢ Borrar ~ y filtrar ~|seleccionar =
Celdas Modificar
v
K/ L M N o] 1A
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19 - ;Queé sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?
Se despliega un menl con una serie de opciones
O Se abre el cuadro de dialogo Buscar
e abre el cuadro de dialogo Buscar y Reemplazar
Minguna de las opciones es correcta
30 o
30 - En Excel 2010, la barra de estado ha sido eliminada
O verdadero
Falso
31 . . . .
31 - En la cinta de opciones se muestran constantemente todas las fichas existentes
D Falso
O Verdadero
32 ) ) . .
32 - Aplica un color de relleno amarillo (de los colores estandar) a la celda seleccionada. No es
posible hacer uso del cuadro de dialogo Formato de celdas
HEd9-c-&i-
Inicio Insertar Diserio de pagina Formulas Datos
=C7
_=] & Calibri 11 AN =
= gy
Pe?ar‘; N £ § - é-é- ==
% Portapape.. W l'ul Alineac|
Al - fr| Excel
A B c L o E
1 |Excel
2
3
X EH2-~-04+
Inicio I_Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
=¥
1= Calibri 11 s A A= g% P
Pegar [ A E==E=E |
s A - |EE= TS5
Portapape.. & Colpres del tema
I EEEEEEN——
| Al - .
L7 LA B {
ra TTHIT
2_' .
3 Colores @kgindar
2 [ | EEEEN
L] Sin rellenao
| K
6 i Mas colores..,
33 . . .
33 - Cuando introducimos un texto, Excel lo alinea a la:
QO Derecha
O Centro
lzquierda
O Mo lo alinea
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34
34 - jPorque razon sale este error, "#DIV/O!" ?
O Porque Excel no reconoce el texto de la farmula
@] Porque se ha dividido un ndmero entre cero
O Minguna de las opciones es correcta
O Porque no hay un valor disponible para esa farmula
35
35 - Cambie la fuente de la celda seleccionada a "Arial’
9™~ &=
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
j % Calibri
P_ R
egar N & § ~
= § =
Portapape.. Fuente [ Alineac]
Al - .fr| Excel
A B C p 4 E
1 |Excel
2 by
3
EEH9->-0@I=
Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
oy
= # Calibri 1 - AN == =
23~ \ 'V 4 _
Pegar Fuentes del tema E
¥ () Cambria (Titwlosy | —||
Portapape... 0 ~|gidn
Calibri (Cuerpo)
Al
Todas las fuentes
A O E
Aaency FB
1 Excel goncy -
2
3 0 Arial
4 {} Arial Black
5 | €} Arial Marrow
36
36 - Alinee el texto que aparece en la celda en la parte superior de ésta
AN B SRR 1K
Inicio l_Insertar Disefio de pagina Formulas Datos
j * Calibri 11 v A AT
- By~
Pegar N & S~ H- Jy - A~
- s —
Portapape.. T Fuente a Alineac|
Al - .fr| Excel
A B 5 D E
1 |Excel %
2
|
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37
37 - {Para que sirve el elemento recuadrado en rojo?
EEH9-®-Q
Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
_=| & Calibri = = %] B
P_ -
egar N & § -~ =
- & =
Paortapape... Fuente P Alineac
A2 [ 5|
A B C D E
1
Y
L]
3
O Para convertir el texto seleccionadn en maylsculas/mindsculas
O Para mostrar el cuadro de dialogo Alineacidn
O Para recudir el tamafio del texto hasta ajustar al tamafio de la celda
 Para aplicar una orientacion al contenido de la celda
38
38 - ;Se pueden imprimir los comentarios insertados en una celda?
B =i, se pueden imprimir si asi lo especificamos
O Mo, los comentarios solo sirven para ser vistos en el ordenador
O Minguna de las opciones es correcta
O Mo es posible insertar comentarios en una celda
39 , ) .
39 - Anada un filtro a las celdas que aparecen seleccionadas
- - &=
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
_!l & Calibri 11 A= E%
4 Ba-
Pegar N ¥ § - - My A E=E =
-
Portapape.. Fuente [ Alineac]
Al - f« | Opcion A
Al e c D E
1 |Opcion A Opcion B
2 4 =1
3 2 5
EH9-&-0ls Librol - Microsoft Excel
mmicin Insertar, Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
[ Desde Access ¢ [=2 [E [E5] conexiones 4] § Borrar E =
L Z ] )
E& Desde web '—Ll '—[-l — E2' Propiedades h {:; Vaolver a aplicar
g De otras | Conexiones | Adualizar . ii COrdenar | Filtro 7 Texto en  Quitar
5 Desdetexto  fuentes~  existentes todo~ &2 Editarvinculos W Avanzadas columnas duplicados
Cbtener datas externos Conexionas Crdenary filtrar Herramie
| Al - .fr| Opcion A Filtro (Ctrl+Maytis+L)
A B C D E F | Habilita el filtrado de celdas seleccionadas.
LOpcmnA Opcion B Una vez activado el filtrado, haga clicen la
2 4 B flecha del encabezado de columna para elegir
3 2 5 un filtro,
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40

40 - Tenemos, por un lado, un documento con la version 2003 de excel y tenemos, por otro

lado, el mismo documento con la version 2010 ;qué diferencia hay entre los dos?

O La versidn del 2010 &s de mayaor tamafio
O Minguna de las opciones es correcta

La version del 2010 es de menar tamana
O Mo hay ninguna diferencia

41 . _ )
41 - jQue resultado aparecera si aceptamos la formula que aparece en la imagen?
Inicio Insertar Diseno de pagina Formulas Datos
g
_=] * 1l AN =
=l gy
Pegar N & § dy - A = =
= F = —
Portapape.. & Fuente Alinead
Pl ~ (© X ¥ fe| =SI(B2>F2;"Si";"No") I
A | B c D E F. G
1 Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
3
4 |:SI{BE>F?_;"Si";"N0"}
i [a]
O s5i
O Error
41 . . L.
42 - En Excel 2010, la barra de menus ha sido eliminada
D Werdadero
O Falso
44

44 - ;Que funcion realiza el icono recuadrado en rojo?

HER

Inicinﬁ Insertar Diserio de pagina Formulas Datos

@/!v

j :‘ Calibri
P_ =,

egar N &£ § -
- & =

Alineac

Portapape... &

T
A =
1
e
3

L=]
m

O Calcula la autosuma de los datos seleccionados
Insertar una funcian

O Revisa los datos de la formula seleccionada

O CNinguna de las opciones es correcta
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46

46 - ;Que funcion realiza el icono recuadrado en rojo?

32 |
|[EHm fm 1003 () ! (¥)

O Muestra la vista del docurmento en modao normal

uestra la vista del documento en modo disefio de pagina

OWlinguna de las opciones es correcta

O Muestra la vista del documento en modo vista previa de zalto de pagina

48

48 - Para introducir los meses del ano sin tener que escribirlos todos utilizara:

O Autocaormpletar

Autorellenar
O Minguna de las opciones es correcta
O Ctrl + Entrar

50

50 - El cuadro de nombres muestra el contenido de la celda activa

E Falso

O verdadero

51

51 - Elija las frases que sean correctas: 'La vista preliminar se corresponde con...

[] Con un libro Excel

[ Con una hoja de un libro Excel

[0 Con una agrupacidn de hojas de un libro Excel
[] Con todas los libros Excel abiertos en la ventana

52

52 - Estando situados en la celda A1, ;qué sucede por defecto si se pulsa la tecla Tabulador?

O La celda seleccionada seguird siendo A1
O La celda seleccionada pasard a ser A2

La celda seleccionada pasara a ser B1
O Minguna de las opciones es correcta

53

53 - Si seleccionameos una fila no nos dejara insertar columnas.

O Falso [}g
‘erdadero
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54 . . . . . . :
54 - Si tenemos tres hojas seleccionadas y ejecutamos el comando ‘Cambiar nombre’, jdonde se
aplican los cambios?
O En las tres hojas
O Minguna de las opciones es correcta
O En ninguna de las hojas
O Unicaments en la hioja activa
55 - . .
55 - ;Que tipo de datos se pueden introducir en una celda Excel?
O 5610 texto y ndmeros
Texto, facha y numeros
O Texto, nimeros y graficos
O Texto, fecha, numeros y graficos
56 _
56 - ;Qué sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?
~ [ u}; |;
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar
§ Colores - |] FA; — @ |= [F=1!
g S 15
]Fuentes' j Ij | " j
Margenes Orientacion Tamafio Area de  Saltos| Fondo fimprimir
]Ef“tos T M - *  impresidn ~ titulos
as Configurar pagina ]
Al - e |
A B c LD _E F
Se despliega un mend con una serie de opciones
Se abre el cuadro de dialogo fondo de hoja
O se abre el panel de tareas fondo de hoja
O Minguna de las opciones es correcta
57 . . . . : :
57 - ;Es posible aplicar una alineacion en diagonal al contenido de una celda?
E 51, es posible
O Mo, no es posible
58
58 - Cortar el contenido de la celda seleccionada y pegarlo en la celda C1 (no es posible utilizar
el teclado)
PR e Ag A - 15
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
[j * Calibri 1l A A ===
F‘egar= N ¥ § ~ - - A E== =
R R4 =
Podapape.. W Fl Alineac|
Al - fr| Excel
A B 5 D E
1 |Excel
2
3
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EEH9-™-0 &I+
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos
Calibri -1 v A= E%] W~
- EE=EE EE
a Alineacidn
A \E\ p 4y E
1 |Excel
2
59 L " .
59 - ;Es posible inmovilizar una columna en una hoja Excel?

O Mo, nao es pozible

[ 5i, s posible
60 : iy . . .

60 - ;Qué funcion realiza el icono recuadrado en rojo?
v
[
B o

O Muestra la vista del documento en modo disefio de paging

B wiwestra la vista del documento en moda vista previa de salto de pagina

O Muestra la vista del documento en modo normal

O Ninguna de las opeiones es correcta
61 ,

61 - Al tener un texto seleccionado jcomo se llama la barra con opciones de formato que
aparece encima del texto?

Mini barra de herramientas

O Barra de herramientas de acceso rapido

O Barra de herramientas formato

O Barra de formato
64 N . : - .

64 - ;Que vista se utiliza para ver como quedaria impresa una hoja Excel?

O ista preliminar

O Vista previa de salto de pagina

Vista previa de impresion

O “ista normal
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65 . .
65 - ;jDesde que ficha se puede acceder al encabezado de pagina?
Insertar
O Minguna de las opciones es correcta
O Datos
O Inicio
66 |
66 - ;Cual de las siguientes opciones es una referencia relativa?
O =5a1
0 -z
O =aai
O =5451
67
67 - Estando situados en la celda A1, jqué sucede por defecto si se pulsa la tecla Intro?
O Minguna de las opciones es correcta
O La celda seleccionada pasard a ser B1
La celda seleccionada pasara a ser A2
O La celda seleccionada seguird stendo A1
68 . o .
68 - ;Cual es la manera correcta de escribir una fraccion?
Q140
O 1/4
01/4
O Minguna de las opciones es correcta
69
69 - En Excel 2010, la barra de titulo ha sido eliminada
O Verdadero
Falso
70

70 - jQue operadores de celda pueden aparecer en una formula Excel?

[ Operadaores aritmeticos

[ Operadores de comparacion
[ Operadores de filtrado

[ “peradores de texto
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10

10 - Aplica a la celda seleccionada el formato borde derecho. No es posible hacer uso del
cuadro de dialogo Formato de celdas

SOSIT-TXARTELA.NET

9@
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
(=C
j & Calibri = E% P
L By~
Pegar f N & § - == =
Portapape... T Fuente ra Alineac|
[% Al - .fr| Excel
A B 5 D E 1
1 |Excel
2
3
s = i
Borde inferior
Eorde superior
EBorde izquierdo
@l H 9 - ™ @ li= Borde derecho
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas .
Sin borde
= A
_=| Calibri 11 - A‘ A Todos los bordes
Pegar qj' N &£ S Bordes externos
M Borde de cuadro grueso
Portapape.. I T
Al - e | Excel Eorde doble inferiar
Borde inferior grueso
A B C D E
1 [Excel A Borde superior e inferior
EBorde superior e inferior grueso
3 Borde superior e inferior doble

12

12 - Inserte un grafico de tipa Columna en 2-D (el primero de la lista)

ﬂ:!g o9~~~

-

Inicio Insertar Diseno de pagina Farmulas Datos
Ty * 4 —
B S -ln - [& x| [E==/®] g
B 53 _— . -
Pegar 0| | NSRS | || & A | =
Portapapeles ™ Fuente (] Alineacid)
Al - Ly £ |
A _B C D E
2
3
IEH E ) - Libro1 - Microsoft Excel
mmicio Datos Revisar Vista
jj o 3 ElE [ Foveas “ I Linea ~ |l Area ~ P Linea
mmi :']‘i
A %Smar‘tﬁ\r‘t Circular = IﬁDispersién' ECqumna
Tabla Tabla Imagen Imdgenes ... Columna .
dinamica = predisefiadas @3+ Captura - Barra - O Otros ~ ks
Tablas llustraciones n 2-D Minigraficos
Al - AL
v A B c BI ﬂ[ﬂ ‘ A H Im 5 ;
1 [Mes Examenes ot © lumna agrupada
_2 Febrera 150 Compara valores entre categorias usando
3 Marzo 300 m rectangulos verticales.
4 Abril 200 \— Utilicelo cuando el orden de categorias no sea
5 Cilindr importante o para mostrar recuentos de
5 elementos como un histograma.
7 el T T T T T
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29 29 - Si seleccionamos una fila no nos dejara insertar columnas.
 Falso
Verdadero
35 L . :
35 - ;Es posible inmovilizar una columna en una hoja Excel?
Mo, no es posible
Sf, gs posible
36 . . . . . .
36 - El icono cambiar ventanas sirve para cambiar de un libro abierto a otro
" Falso
Verdaderu
37 . .
37 - El cuadro de nombres muestra el contenido de la celda activa
Falso
© verdadero
41

41 - ;Qué acciones se pueden realizar a traves de la ficha Insertar de la cinta de opciones?

Elnsertar tablas

[~ Insertar filas, columnas y hojas
Inzertar graficos

Insertar cuadros de texto

44 .
44 - ;Qué diferencia existe entre borrar contenido y borrar todo?
' No existe la opeidn borrar contenido
' Barrar contenido no eliming el formato, sdlo el contenido v los comentarios
C Ninguna, ya que es lo mismo
Borrar todo eliming ademas del contenido, los formatos v los comentarios
59 _ . ) : ) : .
59 - ;Qué acciones se pueden realizar a través de la ficha Datos de la cinta de opciones?
¢l Obtener datos externos [desde Access, web...]
¢ Ordenar los datos alfabéticamente
[~ Exportar los datos
[ Rewision ortografica
60

60 - Estando situados en la celda C2, jqué sucede por defecto si se pulsa la tecla Fin+Cursor
izquierdo?
La celda seleccionada sera la celda anterior que contenga datos de la misma fila
' Minguna de las opciones es correcta

' La celda seleccionada serd la celda de la primera columna de la misma fila
' Lacelda seleccionada sera B2 %
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61
61 - Aplicar un subrayado doble al contenido de la celda seleccionada
Hd9-c-&ls
Inicio Insertar Diseno de pagina Formulas Datos
_!] & Calibri 11 v A A= g%
L B~ =
Pevgarf N £ § - = -&vév ===
Portapape.. Fuente ] Alineac]
Al - (" b3 | Excel
A B C D E
1 |Excel
2
3
EEH9-™-Q@&Is Libro1 - Microsoft |
Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
* i - - _ =
Calibri =11 v A A = — W = General
Ba~ |
Pegar o | N [s|-\BH- - A- == - -y 0
Portapape... [ b 1 Alineacion I Namero
| Al I D subrayado doble I
A B C Subrayado doble
1 Excel Aplica el subrayado doble al texto
v seleccionado.
62 . .
62 - Elimine por completo el contenido del portapapeles
HEH9-c-&l-
Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
- * A
B calibri S - A = g% P
o 2
egar N & § - =
- T a
Portapape... = Fuente 7 Alineac
Al - (" S | Excel
A B C D E
1 |Excel
2
3
M
EH9-™-0l=
m Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
j & Calibri 1o AN =
Pegar N & 5§ - ==
) E ;
Portapape... D\ Fuente 7 Alineacian
Al \ —_ £ | Excel
Portapapeles 1 de 24 y X A B |
1 |Excel
ﬂ Pegar todo || |55 Borrar todo 2
Haga dic en el elemento que dese
pegar: Borrar todo
a
4 5
6
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64

64 - ;Es posible eliminar una hoja de calculo mediante el elemento recuadrado en rojo?

= = 2
@ =& =
5 Z 3 @ zw iy @
3 L @Rellenar' =
Estilos de | Insertaf Eliminar Formato Ordenar  Buscary
* celda~ - - - (2 Borrar v y filtrar ~ seleccionar ~
Celdas Maodificar
A3
K L M N 0 P

m 51, es posible
O Mo, no es posible

65 65 - ;Es posible cambiar el simbolo que representa el separador de decimales?
D 51, es posible
o Mo, no es posible
66 . . —
66 - ;Como aparece una palabra mal escrita ortograficamente en Excel 20107
' Aparece con un subrayado ondulado y en verde
' Aparece con un subrayado ondulado v en rojo
' Minguna de las opciones es correcta
D Aparece igual que las demas palabras, es decir no cambia
67 ) . L " e
67 - Para introducir los meses del ano sin tener que escribirlos todos utilizara:
C Autocompletar
DAutorellenar
' Hinguna de las opciones es correcta
 Ctrl + Entrar
68 . . . . .
68 - ;Es posible hacer una busqueda de formulas dentro de la hoja de calculo?
E 51, es positle
' Mo, no es posible
70

70 - ;Mediante que caracter se representa un rango?

C Mediante '
© pediante ' /!
D Mediante '
 Mediante ',
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1 .
1 - ;Qué nombre recibe el elemento recuadrado en rojo?
(x| & ™ g l=
Inicio Insertar Diseno de pagina Formulas Datos
3 * Calibri = gf;
P_ T
egar N & § -~ E ==
- & = ===
Portapape... Fuente ] Alinead
Al -
A B c b |4 E_
1
2
3
E Grupo
" Bloque
f*_Ficha
tJ}SF’e'staﬁa
2 G ) .
2 - Es posible imprimir un documento a través de la barra de menus
E Falso
C Verdadero
3 3 - ;Es posible realizar busquedas de texto dentro de las formulas?
5i, es posible.
" No, no es posible.
4 4 - ;Que acciones se pueden realizar a traves de la ficha Insertar de la cinta de opciones?
[[] Insertar tablas
[~ Insertar filas, columnas y hojas
Insertar graficos
Insertar cuadros de texto
5 5 - ;Es posible imprimir un rango de la hoja de calculo?
" No, hay que imprimir la hoja entera
E 51, es posible
7 L i
7 - jPara qué sirve el elemento recuadrado en rojo?
X = 2 YK
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
3 % Calibri == f;] B
P_ = :
egar N & 8§ - == || B e
- 7 :
Portapape... Alinead
Al -
A B C D E
1
2
3
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' Para abrir el cuadro de dialogo Portapapeles

€ Para ocultar el grupo Portapapeles

" Para mover el grupo a otro lugar de la misma ficha
Para abrir el panel de tareas Portapapeles

8 - ;Qué funcion realiza el icono recua

drado en rojo?

@ e 9-™- 3
Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
=1 ¥
B Calibri Sl XN == B
L E = .
PEEEF f iy - év E = = | i =
Portapape.. & Fuente ] Alineac
A2 - lf-l
A B C D E &
1
2]
L
3

" Calculala autosuma de los datos seleccionados
Insertar una funcion

t'-'ew'sal.us datos de la formula seleccionada

' CNinguna de las opciones es correcta

9 - ;Coamo se puede insertar una nueva hoj

Mediante el método abreviado Mayuas + F11
A través de la ficha Inicio
[T A través de la ficha Insertar

A través del menl contextual que se despliega al estar situado el ratdn encima de la ficha de

seleccion de hojas

a de calculo al documento?

10

10 - ;Es posible eliminar una hoja de calculo mediante el elemento recuadrado en rojo?

= = 22
a @ o@ =
'—_ﬂ!ﬂ E_ ? iil Z Autosuma ~ W [ﬁ
3 | IE Rellenar = =
Estilos de | Insertad Eliminar Formato Ordenar  Buscary
v celda~ v M - ¢ Borrar v y filtrar = seleccionar =
| Celdas Modificar
W
T —
K L oM™ N 0 P

E 51, es posible
' No, no es posible
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11

11 - Partiendo de esta situacion oculte la barra de formulas

T

Insertar Disero de pagina Formulas Datos Revisar Vista

020 @@ 50

8] Ao

Margenes Orientacion Tamafio Areade  Saltos Fondo Imprimir
- - - impresion ~ titulos ?E Escala

Configurar pagina = | Ajustar area|
- fe |
B C D E F G

d1= Librol - Microsoft Excel

Revis

Insertar Diseno de pagina Farmulas Datos

| ver salt. Pag. Regla @Barra Y 4 ({ ] @ 3 Nueva ventan

| vistas personalizadas .~~~ T S F = ' E Crganizar tod

W Lii i 7 Zoom 1008 Ampliar
| Fantalla completa e ecuadrioula A caleccidn ﬂﬂlnmnuilizar =

de libro Mostrar i Zoom

B C D Barra de formulas
Y —— | Muestra la barra de farmulas en la que puede
..f=| =C_GSI:EB] escribir texto y formulas en las celdas.

T D

PESTARIA VISTA>DESACTIVAR CASILLA BARRA DE FORMULAS(quitar V)

12

12 - ;Es posible cambiar el simbolo que representa el separador de miles?

51, es posible
" No, no es posible

13

13 - ;Qué acciones se pueden realizar a través de la ficha Vista de la cinta de opciones?

Ampliar/disminuir zoom

Inmovilizar paneles

[~ Mostrarfocultar encabezados de pagina
Grabar macros

14

14 - ;Qué es una referencia absoluta?

Es la referencia a una celda que va a permanecer invariable
" Eslareferencia a una celda que conforme uno cambie de posicidn cambia la celda
" Todas las opciones son incorrectas

15

15 - ;Es posible cambiar el simbolo que representa el separador de decimales?

E 51, es posible
" Mo, no es posible
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16

16 - ;Que funcion realiza el icono recuadrado en rojo?

M | b 1]
Bhe=o. 0 20,

E Muestra la vista del documento en modo normal

' Muestrala vista del documento en modo disefio de pagina

" Ninguna de las opciones es correcta

" Muestra la vista del documento en modo vista previa de salto de pagina

17

17 - Excel permite dividir el contenido de una celda en varias columnas

E Verdadero
' Falso

18

18 - Teniendo seleccionada la celda C2, jqueé sucede por defecto si se pulsa la tecla Retroceso?

E Se borrara todo el contenido de la celda
" Se borrara el dltimo caracter del contenido de la celda
" La celda seleccionada pasara a ser B2
' La celda seleccionada pasara a'ser C1

19

19 - ;Se puede configurar el nimero de hojas que aparecen por defecto cuando se crea un
documento?

C No

[@si

20

20 - Aplica un color de relleno amarillo (de los colores estandar) a la celda seleccionada. No es
posible hacer uso del cuadro de dialogo Formato de celdas

& e - &=
Inicio Insertar Diseno de pagina Formulas Datos

Ij_ & Calibri 11 v AT A
B ..

Pegar- N ¥ § -
« 7 =

ler
e
1]
I
il

Portapape.. = Fuente E} Alineac

Al - I | Excel

]
m

A B C

1 |Excel
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EH9-~-0RQIs
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
_’] '* Calibri - [
— Ga- _
Pegar f N £ § - = |
Portapape.. =
| AL -
A B
1 Excel
2
3
4
Sin relleno
5
6 19 Mas colores..,
21 . i i
21 - ;Qué sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?
= = 2
e @ =@ =
] — E( [ % Autosuma W
+ | |
_'% = LZ'_—I @ Rellenar = = [ﬁ
Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar | Buscary
v celda~ A A - <2 Borrar ~ y filtrar  [eleccionar =
Celdas et
v
K L Mm | N | o P
21 - ;Queé sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?
E Se despliega un menu con una serie de opciones
" Se abre el cuadro de dialogo ordenar y filtrar
' Ninguna de las opciones es correcta
" Se abre el cuadro de dialogo ordenar
22 ) _
22 - El cuadro de nombres muestra el contenido de la celda activa
Falso
& Verdadero
23 i i :
23 - Parte del contenido de una celda puede tener diferente formato que el resto de contenido
" Falso
Verdadero
24 _ ) )
24 - Al tener un texto seleccionado ;como se llama la barra con opciones de formato que
aparece encima del texto?
E Mini barra de herramientas
€ Barra de herramientas de acceso rapido
" Barra de herramientas formato
' Barra de formato
25 25 - ;Cual de las siguientes opciones es una referencia relativa?
C =SA1
=A1
C =gA1
 =5A%1
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26 - ;Qué nombre recibe el elemento recuadrado en rojo?
A9~~~
Inicio Insertar Diseno de pagina Farmulas Datos
3 * Calibri AES A WA
Pegar - =
- & =
Portapape.. Alineaci
A2
A B C D E
1
21
L}
3
%Cuadru de nombre
MNombre de celda
O Opeiones de celda
O Barra de fdrmulas
27 ) i y i
27 - No se puede seleccionar la columna A y la fila 1 al mismo tiempo.
' Verdadero
Falso
28 S _
28 - ;Se pueden imprimir los comentarios insertados en una celda?
& ] 51, se pueden imprimir si asi lo especificamos
° No, los comentarios sdlo sirven para ser vistos en el ordenador
' Ninguna de las opciones es correcta
' No es posible insertar comentarios en una celda
29 . . i e i
29 - ;Cual es el método abreviado para modificar el contenido de una celda?
F2
At + Insert
' Insert
' Espacio
30 - s . . .
30 - ;Qué vista se utiliza para ver como quedaria impresa una hoja Excel?
' Vista preliminar
" Vista previa de salto de pagina
[ vista previa de impresion
' Vista normal
31 e . i )
31 - jEs posible imprimir todos los comentarios al final de la hoja?
' No, no es posible
51, es posible
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Configurar pagina

‘ Pagina I Margenes | Encabezado y pie de pagina Hoja

Area de impresion:
Imprimir ttulos
Repetir filas en extremo superior:

Repetir columnas & |a izquierda:

[ calidzd de borrador
[ Encabezados de filas v columnas

Orden de las pdginas

Imprimir
[ Lineas de divisién Comentarios:
Blanco y negro
DOs ¥yneg Errores de celda como:

(ninguna)

ninguno}
Al final de la haja

Caomo en |z hoja

(@) Hacia abajo, luego hada la derecha  [[==gr=| [=ai==]
- o, e EE EJE B
() Hada la derecha, luego hada abajo | ==f7=fi== l
EE 8JE' S8
[ Imprimir. .. ] [ Vista preliminar ] [ Opdones... ]
s I
— - i

32

" Se borrara el contenido de la celda
' No sucede nada

" Ninguna de las opciones es correcta
m Aparecera en la celda el contenido que habia antes de modificarlo

32 - ;Queé sucede si pulsamos la tecla ESC mientras estamos escribiendo en una celda?

33

- ;Qué funcion realiza el icono recuadrado en rojo?

| [EB|e)m | 1005 (=)

VISTA PREVIA DE SALTO DE PAGINA

34

34 - ;Qué funcion realiza el icono recuadrado en rojo?

& |=

Insertar

F=

& Calibri

Diserio de pagina

Portapape... &

Farmulas

Alineaq

Al -

A B 5
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" Aplica una alineacidn centrada al contenido de la celda
" Ninguna de las opciones es correcta
Aplica una alineacion en medio a contenido de la celda
plica una alineacion justificada al contenido de la celda

35

356 - jPara que sirve el elemento recuadrado en rojo?

L@ Opciones generales para trabajar con Excel.

Opciones de interfaz de usuario
Mastrar minibarra de herramientas al selecciona{%
Habilitar vistas previas activas (i
Combinacidn de colores: Plateadao El

Estilo de informacion en pantalla: | Mostrar descripciones de caracteristicas en inf

Al crear nuevos libros

Usar esta fuente: Fuente de cuerpo EI
Tamafio de fuente: 11 lT‘

" Para abrir el cuadro de dialogo Ayuda de excel
E Para mostrar una descripcion de las caracteristicas de dicha opcion
' Ninguna de las opciones es correcta

36

36 - ;Qué resultado aparecera si aceptamos la formula que aparece en la imagen?

Inicio Insertar Disero de pagina Formulas Datos

2] * . Q@

P_ -

egar N & §
4 2

-

Paortapape... Fuente Alinea

pI ~ (* % « f| =CONTAR(ALF2)

A B C D B F G
1 Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
2 Horas 5] 7 15 14 13

3
4 [zconTar(ar:F2)

aRe] 51 [s)
— s LA

[

38

38 - ;Queé sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?

= = 3
a i@ o= =
'—:ﬁl E_ §( l‘ij ¥ Autosuma ~ W [ﬁ
3 | @ Rellenar ~ =
Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar] Buscary
- celda~ - - - (2 Borrar v y filtrar =} seleccionar ~
Celdas Madificar
hd
K L M N o] Piz
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E Se despliega un menu con una serie de opciones
" Se abre el cuadro de dialogo Buscar
" Se abre el cuadro de dialogo Buscar y Reemplazar
' Ninguna de las opciones es correcta
39 39 - Partiendo de esta situacién, realice una revisién ortografica a todo el documento
s
Insertar Disenio de pagina Formulas Datos Revisar Vista
5 == =] =l T4 Anchd
by T S -
T = (G O = = R s iy
Margenes Orientacion Tamafio Areade  Saltos Fondo Imprimir
- - *  impresién = titulos | [k Eseala
Configurar pagina = | Ajustar ared
- e | Excel
B C D E F G|
(- g i - -
|E| H9-®-1] Q|+ Librol - Microsoft
Archivo Inicio Insertar Diserio de pagina Formulas Revisar Vista
w == =5 N &3 Eliminar . Mostrar u ocultar comentaric
B N )
& ¥ Anterior |4 Mostrar todos los comentari
Ortografia Referencia Sinonimos | Traducir MNuevo o —
comentario £ Siguiente |i 3 Mostrar entradas de lapiz
Revisidn Idioma Comentarios
Ortografia (F7)
Comprueba la ortografia del texta, B] E F 3
40 _
40 - Borrar el formato del contenido de la columna A
Inifio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos
=} = - % iil T Autosuma * ﬁ [ﬁ
_j By~ =S 3| Rellenar =
Pegar Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
i v“ A - A 2 Borrar ~ y filtrar = seleccionar
Fortapape.. & Celdas Modificar
Al - (- £ | Mes
4 A B C D E
1 |Mes Exdmenes
2 |Febrero 150
3 Marzo 300
4 | Abril 200
]
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=W o P E3

g=lnsertar = X - % [ﬁ

j* Eliminar =

Ordenar  Buscary
filtrar = seleccionar -

Ej Formato i
Cakdas Borrakkodo

3"1'_;) Borrar formatos

] Borrar eontenido
m Inicio Insertar Disefio de pagina Ulas Datos Borrar (Qgentarics
. ] Jp— | Borrar hipervinculos
A A E @ |
B Rellenar ~ == (Duitar hipervinculos
Pegar Insertar Eliminar Far Ordenar Buscary —
- f - (2 Borrar - y filtrar = seleccionar
Portapape... N Modificar
Al - fe | Mes
A B C D E
1 [Mes Examenes |

41 .
41 - Establezca en el siguiente documento el tema denominado 'Angulos’
@Id9- - &=
Inicio Insertar Diserio de pagina Formulas Datos
_..j # Calibri = g% P
egar N & § - i i
S
Portapape.. Alinead]
Al
A B o C D E
1 |Excel
2
3
EH9-®-0Ql
; 0 Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
Ad) O &0 3&
— A | Fuentes =
Temas Margenes Orlentacmn Tamafio Area de Saltos Fon
- - impresign~ -
| Predeterminados | N3
Aa _."JLEl —
] [ ] 1] EEEEEE EEEEEE D
Adyacencia Alta costura Angulos
-I |Aa | Aaq Angulos
EEEEEe EEEEE EEEEEE D EEEEEE
Aspecto Austin Boticario Brio
N
Fa- W Taz M Tas 3 Taa 51

42 - ;De qué forma es posible abrir un documento de Excel?

Solo lectura

Abrir en el explorador
En modo seguro
Como copia

112 /132




SOSIT-TXARTELA.NET

EXCEL 2010 BASICO

SOSIT-TXARTELA.NET

43 ;
43 - Alinee el texto que aparece en la celda en la parte superior de ésta
EIH9--&|=
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
h:] # Calibri 11 v A AT = g% P
i Ba- .
Pegarf N & 8§~ H-~ &vév E = = | £
Portapape... & Fuente Fl Alineac
Al - fr| Excel
A B C D E
1 |Excel
2
XHd9-®-&l=
Inicio Insertar Disefio de pagina Fdrmulas
=4
_!] Calibri 11 A A=
Pe?arj N &£ 8§~ - &avév =
Portapape... Fuente u Alineac
Al - Je | Excel
A B chd ™ p E
1 |Excel
2
44
44 - Aplica a la celda seleccionada el formato borde derecho. No es posible hacer uso del
cuadro de dialogo Formato de celdas
X H9- @&
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
3 & Calibri = E% P
P_ s :
egar N & § - EE=E = |EEE
S | § :
Portapape... Alineac]
Al A
- A B c D E
1 |Excel
2
3
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EBorde inferior
Borde superior

Barde izquierda

(3 ~ =
I;“ "g 9 @ | Borde derecho I
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas )
5in borde
=%
j Calibri <11 v A A P Todos los bordes
Pegar =" A === Bordes externos
- j L] - - -
EBorde de cuadro grueso
Portapape.. = Fuente Fl Alineac
Al - fe | Excel Borde doble inferior
Borde inferior grueso
A B C D E
1 [Excel Barde superior e inferior
2 Eorde superior e inferior grueso
3 Borde superior e inferior doble
|
45 - ;Como se le llama al elemento de Excel donde se encuentran los diferentes iconos de
insercion, disefos de paginas...?
E Cinta de opciones
' Barra de herramientas
' Barra de herramientas de acceso rapido
" Mini barra de herramientas
46 - En Excel 2010 ;qué sucede cuando pulsamos sobre el comando cerlar de la Ficha Archivo?
' Ninguna de las opciones es correcta
" Se cierran todos los documentos abiertos
Se cierra el documento abierto que esta active
' Se cierra el programa
47 - ;Es posible anadir nuevas palabras a diccionarios ya creados?
51, es posible
o No, no es posible
48 - ;Qué sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?
+ 4 L'l |;
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Dataos Revisar
Il Colares - @ rbn 1_' @ =l
’ S| LS
]Fuentes A —bl j i ) j
Margened Orientacidn famafio Area de  Saltos Fondo Imprimir
| Efectos - - - *  impresién= titulos
nas Configurar pagina ]
A1 - % |
i /B C D E F

' Ninguna de las opciones es correcta

€ Se cambiala orientacidn de la hoja

E Se despliega un menu con una serie de opciones

" Si se pulsa en la parte superior del icono, se cambia la orientacién de la hoja. En cambio, si se pulsa
en la parte 1'r[:‘\"sen'0r del icono se despliega un menu con una serie de opciones.
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50
50 - ;Qué acciones se pueden realizar a través de la ficha Disefio de pagina de la cinta de
opciones?
Maodificar los margenes de la hoja
[[] Mostrar/ocultar las lineas de cuadricula
[~ Mostrar la vista previa
Modificar la orientacion de la hoja
51 ] ]
51 - ;Cual es la manera correcta de escribir una fraccion?
1740
o174
01/4
' Ninguna de las opciones es correcta
52 . i . y i
52 - Cambie la Orientacion de la pagina a Horizontal
EH9-~-&l=
Inicio Insertar Diserio dT\Eégina Formulas Datos
_..j & Calibri =
P_ - =
egar N ¥ § -~ =
- | =
Portapape.. Alineac]
Al A
A B b4 D E
1 |Excel
2
3
EA9-~/0 QI
m Inicio Insertar Diswfio de pagina Farmulas Datos
Col - — =
AEe B0 B =6
Fuentes ~ ) =l ==
Temas Margened|Orientacion ffamafioc  Area de  Saltos For
- @Efectos' - - impresién= v
Temas BF pagina
Wertical
| Al -
A B E
= Harizontal
1 |Excel
2
53 ol i . : - i i
53 - ;Que acciones se pueden realizar a través de la ficha Inicio de la cinta de opciones?
Cortar, copiar y pegar
Cambiar el tipo de letra
[~ Crear nuevos documentos
D Insertar/eliminar celdas, columnas...
54 G g
54 - ;Es posible insertar minigraficos en una celda de excel?
" No, no es posible
51, es posible
' No existen los minigraficos
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55

55 - Elimine por completo el contenido del portapapeles
HH9--&ls
Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos

j % Calibri
F'_ -

egar N ¥ § -
- F =

Portapape.. Alineac]
Al -
A B C D E
1 |Excel
2
3
HEA9-~-0Is
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
=) * Calibri 1o A=
Pevgarf N & §- |- &-A- =
Pnﬂapape.‘.n Fuente Fl
Al \ - ﬁ-| Excel
Portapapeles 1 de 24 | A B |
= 1 |Excel
lﬂ Pegar todo Lﬁ Borrar todo 2
Haga diic en el elemento que dese;
pegar: Borrar todo
- q
a 2
6

57

e — R e———— —
w9 S @ B o |+ excel basico 2000 2206 haciendo [Modo de compatibilidad] - Microsoft ...

' Archivo | Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista

A7 o o
J - Times New Rom = 12 = A° a7  Aa~- | #, = - :i=-%=- EZEEE 4| T A
3 |
- b> - - === t=- -
Pegar o | N X §-abex, FTAT-A- E===!=|2-E |
Portapapeles Fuente ] Parrafo =

% Ficha Archivo
Menu Archivo
' Cinta de opciones
' Botén Archivo

58

58 - Los textos escritos con WordArt son revisados por el corrector ortografico

' Falso
Verdadero

59

B9 - ;Para qué sirve el elemento recuadrado en rojo?

MR

Inicio Insertar Diseno de pagina Formulas Datos

I—E& * Calibri %]

B

Pegar N & § -
- 7 =

-

Portapape.. Fuente ] Alineaci
A2 - Jx |
A B C D E
1
N
L
3
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" Para convertir el texto seleccionado en mayisculas/mindsculas
' Para mostrar el cuadro de dialogo Alineacidn
T Para recudir el tamafio del texto hasta ajustar al tamafio de la celda
Para ath%ar una orientacion al contenido de la celda
60 . . 4
60 - ;Desde queé ficha se puede acceder al encabezado de pagina?
E Insertar
" Ninguna de las opciones es correcta
 Datos
 Inicio
61 B
61 - Tenemos, por un lado, un documento con la version 2003 de excel y tenemos, por otro
lado, el mismo documento con la version 2010 ;qué diferencia hay entre los dos?
' Lawversion del 2010 es de mayor tamafio
" Ninguna de las opciones es correcta
La version del 2010 es de menor tamano
" No hay ninguna diferencia
63 . . . : : . .
63 - ;Que acciones se pueden realizar a traves de la ficha Revisar de la cinta de opciones?
Revision ortografica
Insertar comentarios
[~ Seleccion del idioma del documento
Traducir palabras
64 64 - En Excel 2010, la barra de estado ha sido eliminada
 Verdadero
E Falso
65 Y A . .
65 - ;Es posible anadir/eliminar iconos en la barra de herramientas de acceso rapido?
' No, no es posible
51, es posible
66 66 - Cortar el contenido de la celda seleccionada y pegarlo en la celda C1 (no es posible utilizar
el teclado)
HH9-C-&l=
Inicio Insertar Disero de pagina Formulas Datos
Calibri = = P
Pegar N ¥ S8 =E = i= iE
Portapape.. Alineac]
AL\~
A B C D E
1 |Excel
2
3
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HH9-~-0@Q1+

Inicio Insertar

Farmulas

Disefio de pagina

Archivo

Calibri

N # § -~

= >

Alineacion

Portapape.. N . Fuente P
C a NG 2]
| A B D |
zlExcel
2
67 67 - Estando situados en la celda A1, ;qué sucede por defecto si se pulsa la tecla Tabulador?

' La celda seleccionada seguira siendo A1
T La celda seleccionada pasard a ser A2

|1 La celda seleccionada pasara a ser B1

' Ninguna de las opciones es correcta

69 - ;Que sucede si pulsamos en el comandeo Nuevo del mend desplegable de la Ficha Archivo?
' Ninguna de las opciones es correcta
' Aparece el panel de tareas nuevo en la parte izquierda de la pantalla
" Se crea un documento nuevo
Se muestran las plantillas disponibles para crear un nuevo documento
" Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas. Datos Revisar Vista Acrobat @
= G Plantillas disponibles Libro en blanco
Guardar como.
7 Guardar como Adobe PDF & @ nicio
5 abrir
5 cerrar £
. 3 L
Informacién Planillas F
Reciente =
&
B
‘m 9
o ‘ Plantillas de Mis plantillas
jemplo

70 - Aplicar el tipo de dato texto a la celda seleccionada

HEH9)- &=
Inicio L Insertar
Ty

Disefio de pagina Farmulas Datos

: B B I
General
=%
F‘_jl;iéjv UUFFL)T:I Dar f tE;d
2gar B - o 00 | % armato ar formato Estilos de
< y @ : i condicional *~ como tabla~ celda~
Portapape... MNimera 7 Estilos
Al - .fr| Excel
A B C D E
1 |Excel
2
i
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B!

&
By -
J

=l

egar
-

Portapape... s

Archivao Inicio Insertar

General

- R A1l

Mumerao

Disefio de p

<0
00 =0
con

Al

- |
%,

A

| B

1

[ A

ge=Insertar =

|

.?.

@ B

—
o

{ll

Il
i

Numero
EXCEL

Moneda
EXCEL

Contabilidad
EXCEL

Fecha corta
EXCEL

Fecha larga
EXCEL

Hora
EXCEL

Porcentaje
EXCEL

Fraccion

re

Texto
EXCEL
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3 - Cambie el tamano actual de la pagina a tamano tipe Carta sin utilizar la ficha Archive
EEH9-&-&=
Inicio Insertar Farmulas Datos
oo
_=] * calibri = =
Pe s
egar N XK 8§ -
. T =
Portapape.. & Fuente F] Alinead|
Al - Je\ Excel
A B Cc D E
1 |Excel
2
3
Ed9-™~-Qls Librol - Mi
mwcin Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar
Colares + 1 - =
= O &0 =
Fuentes - ) .
Temas Margenes Orientaciory{Tamafio ] Area Saltos Fondo Imprimir
= @Efectos T - - - mpresio titulos
—
Temas Carta || A
| Al - fe | D 21,59 cm x 27,94 cm
A B C Oficio
1 [Excel D 21,59 cm x 35,56 cm
2 | Ejecutivo
3 D 18,41 cm x 26,67 cm
1 =1 a4
5 D 21 cmx 29,7 cm
° AS 3
7 [ 14,8 21
£ ! |:| L8 omx 21 cm
4 - . .
4 - jQue tipo de datos se pueden introducir en una celda Excel?
ﬁ Sdlo texto v ndmeros
Texto, fecha y nimeros
O Texto, ndmeras v graficos
O Textn, fecha, nimeras y graficos
5 - El icono cambiar ventanas sirve para cambiar de un libro abierto a otro
O Falso
Verdaderu

6 - Partiendo de esta situacion oculte la barra de formulas

b=

Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista

B @ IE @ b @ f'j 54 Anchd

) ] Alto:
Margenes Orientacion Tamano Areade  Saltos Fondo Imprimir

N - ~  impresién -~ titulos | {d Escald
Configurar pagina ra | Ajustar areg
Ay I |
B 5 D E F G
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-

dl= Librol - Microsoft Excel

Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revis Vista

Ver salt. Pag. . B [ 8 N t
| Ver sa a9 Regla @Barra de formulas I—#; 1 @ I_E HEva ventan
00 = = Organizar tod

| vistas personalizadas . F =

i I Zoom  100%  Ampliar
| Pantalla completa e sl s caleccidn @Inmnuilizar ~
de libro Mostrar Zoom
B c D Barra de formulas

MMuestra la barra de farmulas en la que puede

fx | =C0O5(B9) escribir texto y farmulas en las celdas,

C D

PESTANA VISTA>DESACTIVAR CASILLA BARRA DE FORMULAS(quitar V)

7 - ;jComo se puede insertar una nueva hoja de calculo al documento?

Mediante el metodo abreviado Mays + F11
A traves de la ficha Inicio

A traves de la ficha Insertar
A traves del menu contextual que se despliega al estar situado el raton encima de la ficha de

seleccion de hojas

8 - ;Que nombre recibe el elemento recuadrado en rejo?

H FIEEEEE
Inicio Insertar Diseno de pagina Formulas Datos
_=] * Calibri =
Pegar -
egar N & § -~ =
-
Portapape.. & Alineac
A2 A
A B C D Ely
1
Y
L]
3

O Mini barra de herramientas
Barra de herramientas estandar
Barra de herramientas de accesa rapido

O Menu de office

- iQue funcion realiza el icono recuadrado en rojo?

Ed920- Al
[_Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
el * .

Calibri
_j Ba - alibri

Pegar N £ § -
y 7 =

]

I
il -
¥

Portapape... Alineac|
A2 -
A B = D E
1
Y
L
3
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- iQueé funcion realiza el icono recuadrado en rojo?

O Calcula la autosuma de los datos seleccionados
| 5] Insertar una funcidn

O Revisa los datos de la formula seleccionada

O CMinguna de las opciones es correcta

10

10 - ;Que funcion realiza el icono recuadrado en rojo?

[ | a0
'@'@ M 100% (=) [] (+)

Muestra la vista del documento en modo normal
O Muestra la vista del documento en modo disefio de paging
O Minguna de las opeiones es correcta
O Muestra la vista del docurmento en modo vista previa de salto de pagina

11

11 - ;Es posible cambiar el simbolo que representa el separador de miles?

E 51, es posible
O Mo, no es posible

12

12 - ;Que operadores de celda pueden aparecer en una formula Excel?

] Operadores de comparacion
Operadores de filtrado
Operadores de texto

Operadores aritmaticos
=

13

13 - ;Que es una referencia absoluta?

Es la referencia @ una celda que va a permanecer invariable
O Esz la referencia a una celda que conforme uno cambie de posicidn cambia la celda
O Todas las opeiones son hcorrectas

14

14 - jQue funcion realiza el icono recuadrado en rojo?

Eld 9™~
- . A - 5
Archivo Inicio Insertar Diseno de pagina Farmulas Datos
R . —
j Calibri 11 - A A= =
Pegar f N ¥ § ~ v | {p~ é- ===
Portapape... & ] Alinead
Al - |
A B C D E
1
2
3
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14 - ;Qué funcion realiza el icono recuadrado en rajo?
O Aplica una alineacion centrada al contenido de la celda
O Minguna de las opeiones es correcta
() Aplica una alineacion en medio al contenido de la celda
O Aplica una alineacion justificada al contenido de la celda
15 - Teniendo tres columnas seleccionadas jque ocurre si ejecutamos el comando insertar
columna?
O Se insertars una calumng
| ] Se inzertardn tras columnas
O Minguna de las opeiones es correcta
O La aplicacidn preguntard cuantas columnas se han de afadir
16 - ;Es posible inmovilizar una columna en una hoja Excel?
O Mo, no es posible
51, es posible
17 L o
17 - (Es posible insertar minigraficos en una celda de excel?
O Na, no es posible
[ (1 5i, es posible
O Mo existen los minigraficos
18 - Elimine por completo el contenido del portapapeles
HEH9--&Is
Inicio Insertar Dizefio de pagina Formulas Datos
_sl * Calibri = =
P_ -
egar N &£ § - E =
- & a
Portapape... & Fuente ] Alineac
Al - frl Excel
A B c D E
1 |Excel
2
3 %
=9~ 0ls
.
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
=) * Calibri 1o A ==
g Ba- - .
Pegarj N &£ § - .&-A. == Sl
P-:urtapape...D\ Fuente ] Alineacion
Al \ - fr| Excel
Portapapeles 1 de 24 \V X A B |
1 |Excel
reon | 5
Haga dic en el elemento que dese
pegar: Borrar todo
|
q'] 5
6
19 - Es posible imprimir un documento a traveés de la barra de menus
E Falso
O verdadero
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20 20 - Estando situados en la celda A1, jque sucede por defecto si se pulsa la tecla Intro?

© Ninguna de las opciones es correcta

O Lacelda seleccionada pasara a ser B1
La celda seleccionada pasard a ser A2

O Lacelda seleccionada seguird siendo A1

21

21 - Sin cambiar de ficha, inserte la funcion SUMA escogiendo como argumentos las celdas A1y
B1 (no es posible hacer uso del teclado)

- -&l-
Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos

_31 ‘* Calibri
L Bay-

Portapape... & Alineag
A2 -
A B c p A B
1 1 2
N I

4
IE“ H9-™ @l: ]hfunﬂ\ @
Inicia Insertar Dizefio de pagina Farmulas Datos Seleccionar una categoria: | Usadas redentemente EI

Ty EalE -
- eccionar una fundadn:
* Calibri b

%EE b

Pegar N & §
J

Portapape.. & Alineac 51
HIPERVINCLULO B
A2 - CONTAR.
I a | 8 c D E | MAX - M
SUMA(nimerol;nimero;...)
Suma todos los nimeros en un rango de celdas.
Argumentos de funcién »y @ Ayuda sobre esta funcidn
SUMA
Nimerol [l
NUimero2

Suma todos los ndmeros en un rango de celdas.

Mimerol: nimerol;nimero2;... son de 1a 255 pimeros que se desea sumar, Los
valores logicos v el texto se omiten eyl las celdas, induso si estan escritos
coma argumentos.

Ayuda sobre esta funcién Aceptar ] [ Cancelar
.nj.ﬂp Inicio Insertar Disefio df pagina Férmulas Datos Revisar Vista
) adl Y T S
N & & -| & A ErR R
Portapape... & Fuentg | Alineacion MNimero Estilos Celda Modificar
| SUMA » £« £ =suma(aLB2)
f / Argumentos de funcién ? L
A B 4 C D E
y ¢ _Bz > =
2 ajare2) | —
3
Mimerol A1 Pl = 1
Nimero2 |82 el =0
Nimero3 FE| = nimero

=1
5uma todos los nimeras en un rango de celdas.

Mimero2: nimerol;nimero2;... son de 1a 255 nimeros que se desea sumar. L
valores Iogicos y el texto se omiten en las celdas, induso si estan
como argumentos.

Resultado de |a férmula = 1

Avuda sobre esta funcién I Cancelar
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22 - jCual es el metodo abreviado para modificar el contenido de una celda?
1r
O Alt + Insert
O Imsert
O Espacio
23 - Teniendo seleccionada la celda C2, jqué sucede por defecto si se pulsa la tecla Retroceso?
Se borrara todo el contenido de la celda
O Se barrard el dltimo cardcter del contenido de la celda
O Lacelda seleccionada pasard & ser B2
O Lacelda seleccionada pasard a ser C1
25 - ;Que sucede si pulsamos el elemento recuadrado en rojo?
- [ u:‘; |:
Inicia Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar
iCoIores - |] P l ﬂ% : =L
Sl |5
Fuentes 5 —}‘l j @
Margenes Orientacion Tamafio Area deé  saltos) Fondo [rmprimir
]Efectos T - - - impresion - titulos
as Configurar pagina ]
A1 - 5|
3 B c D | JE W
Se despliega un meny con una serie de opciones
5e abre el cuadro de dialogo fondo de hoja
O Se abre el panel de tareas fondo de hoja
O Minguna de las opeiones es correcta
26 - ;Es posible eliminar una hoja de calculo mediante el elemento recuadrado en rojo?
= = 2
& 0 o B R
’_—‘}5' - E,( ij T Autosuma - W [ﬁ
3 B J,i. Rellenar =
Estilos de | Insertad Eliminar Formato Ordenar  Buscary
~ celda~ - M v ¢/ Borrar ~ y filtrar = seleccionar =
Celdas Modificar
b
lk 1 M N 0 P
26 - ;Es posible eliminar una hoja de calculo mediante el elemento recuadrado en rojo?
51, es posible
O Na, ho es posible
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27 : . .
27 - jQué resultado aparecera si aceptamos la formula que aparece en la imagen?
Inicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
=k KN ==y
Pegat ., (N K §-|ii-|&d-A-| ===
Portapape.. T Fuente Alinea
Pl » (© X ¥ fe| =CONTAR(ALF2)
A B 5 D E F G
1 Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
2 Horas 1] 7 15 14
3
4 |=CDNTAR{A1:F2}
27 - jQué resultado aparecera si aceptamos la formula que aparece en la imagen?
Q 57
s
O 11
(O
28
28 - Es posible imprimir todos los comentarios al final de la hoja?
O Mo, no es posible
51, es posible
29 29 - ;Que acciones se pueden realizar a traves de la ficha Insertar de la cinta de opciones?
E Insertar tablas
[] Insertar filas, columnas y hojas
1 Insertar graficos
[ Insertar cuadros de texto
30 _ .
30 - ;Desde que ficha se puede acceder al encabezado de pagina?
Insertar
O Minguna de las opciones es correcta
O Datos
O Inicio
31 . |
31 - ;Mediante que caracter se representa un rango?
O mediante '
Mediante ' 1
Mediante "'
O mediante ',
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32
32 - Inserte un grafico de tipo Columna en 2-D (el primero de la lista)
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
=0 ¥ T F ‘i‘ = Autosuma ~ W
'j Ey - =2 E( lj @ Rellenar ~ [ﬁ
Pegar Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
7 - - - <2 Borrar - y filtrar = seleccionar
Portapape... Celdas Madificar
Al - fe | Mes
A B C D E
1 |[Mes Exdmenes
2 Febrero 150
3 Marzo 300
4 |Abril 200
|EI| H9-~-|~ Librol - Microsoft Excel
mmiciu:u Insertar isefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
o= = _ ElE My Linea = il Area - % Linea
4| B |oal B | A
- %Smartﬁrt & Circular - EDlspersmn = ECnlumna
Tabla Tabla Imagen Imagenes . Cnlumna )
dinamica = predisefiadas ezt Captura = } Barra = o Otros = i
Tablas llustraciones en 2-0 Minigraficos
Al - Je | Mes
A B c D \Ji[i IM |m 5 l
1 |Mes .EXEmEnESI Colu Columna agrupada
2 |Febrero 150 | Compara valores entre categorias usando
3 Marzo 300 rectangulos verticales,
4 Abril 200 [ Utilicelo cuando el orden de categorias no sea
5 importante o para mostrar recuentos de
6 elementos como un histograma.
7 Hiﬂa A
33 33 - Es posible imprimir un documento a traves de la barra de herramientas estandar
O verdadero
- Falso
34 . A o .
34 - ;Con queé signo se especifican las referencias absolutas en Excel?
O Con el signo '+
Con el signo'™!'
Con el signo 'S5
O Con el signo ' &
35 . .
35 - Escoja las opciones de pegado que nos ofrece Excel 2010
Mantener formato de arigen
[] Sdlo texto
Solo formato
Mantener tema de destino
36

36 - Estando situados en la celda A1, ;que sucede por defecto si se pulsa la tecla Fin+Cursor
derecheo?

O Minguna de las opciones es correcta

O La celda seleccionada serd B1

| La celda seleccionada serd la Ultima celda no vacia de la misma fila, si todas estan vacias sera la
celda de la Ultima columna de la misma fila.

O La celda seleccionada serd la celda de la L]l[}fna columna de la misma fila.
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37 - Anada un filtro a las celdas que aparecen seleccionadas
EEH9--&l=
Inicio Insertar Dizefio de pagina Formulas Datos
_=] s Calibri = g% P
egar N & § - EEE EEE
S = e
Portapape.. Fuente P Alineac|
Al - # | opcisn A
A | B c D E
1 |OpciénA  Opcidn B
2 4 (51
3 2 5 Ly
@' H9-~-0]s Librol - Microsoft Excel
mmicio Insertar Diseno de pagina Formulas Datos Revisar Vista
Desde Access - = 3] Conexiones NS i K Barrar
& jl _ll‘;l &) = RN B s =
Iia Desde web : 3T Propiedades (! volrera aplicar
- De otras | Conexiones | Actualizar il Cirdenar Filtro T Texto en Quitar
F Desde texto  fuentes~  existentes todo~ &2 Editarvinculos # Avanzadas columnas duplicados
Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar Herramie
| Al - I | Opcion A Filtro (Ctrl+Maytis+L)
A B C D E F Habilita el filtrado de celdas seleccionadas.
LDPC'OHA Opcion B Una vez activado el filtrado, haga clic en la
2 4 3] flecha del encabezado de columna para elegir
3 3 g un filtro.
38 - En Excel 2010 ;qué sucede cuando pulsamos sobre el comando cerrar de la Ficha Archiva?
O HNinguna de las opeiones es correcta
O e cierran todos los docurmentos abiertos
| Ol 5e cierra el dfsumento abierta que esta activo
O Se cierra el probrama
40 _ . .
40 - ,;_QJe vista se utiliza para ver como quedaria impresa una hoja Excel?
O Wista preliminar
Vista previa de salto de pagina
Yista previa de impresion
O Wista normal
42

42 - ;Para que sirve el elemento recuadrado en rojo?

=] = 2
o @ o & =
[% = E( LE_—] ¥ Autosuma v ﬁ [ﬁ
3 = @ Rellenar ~ =
lo Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
* celda~ - - - 2 Borrar = y filtrar = seleccionar =
Celdas Modificar
@
K_ L M N e} P

O Unicamente para expandir la barra de farmulas

Ol para expandir/contraer la barra de farmulas
O Minguna de las opiones es correcta

O Para mostrar un meny desplegable con apeiones de configuracion de formulas
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43
43 - ;Que acciones se pueden realizar a traves de la ficha Vista de la cinta de opciones?
[} Arnpliar/ disminuir zoom
] Inmovilizar paneles
[] Mostrarfocultar encabezados de pagina
Grabar macros
45 . g . ) )
45 - ;Que funcion realiza el icono recuadrado en rojo?
18
19
20
21
22
23
24
25
26
A
M 4 » ¥| Hojal  Hoja2 . Hoja3 |
Listo |
O HNinguna de las opeiones es correcta
O configurar lo hoja de céloulo
O Insertar un comentario
Insertar una hoja de caloulo
47
47 - jEs posible anadir/eliminar iconos en la barra de herramientas de acceso rapido?
@] Mo, no es posible
5i, es posible
48 _ D _
48 - ;Cual de las siguientes formulas es correcta?
O Todas son incorrectas
I%I=A1:5
=41+B1
O Todas son correctas
49 . e .
49 - Si se abre un documento de excel 2003 con Excel 2010, al guardar las modificaciones ;que
sucede con la version del documento?
La aplicacion cambia la wersion automaticamente
Se mantiena la version original del documento
O HNinguna de las opciones es correcta
O La aplicacidn pregunta si se quiere cambiar o conservar la version del documento
50 ) -
50 - En Excel 2010, la barra de estado ha sido eliminada
O Verdadero
Falso
52

52 - ;Es posible cambiar el simbolo que representa el separador de decimales?

51, es posible
®

Mo, no es posible
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53 _
53 - ;De qué forma es posible abrir un documento de Excel?
50lo lectura
Abrir en el exploradar
[] En moda seguro
Como copia
54 . . .
54 - Los textos escritos con WordArt son revisados por el corrector ortografico
{51 Falzo
Verdaderu
95 ) . . iy . .
55 - ;Es posible aplicar una alineacion en diagonal al contenide de una celda?
5i, es posibla
O No, no es posible
56 ) ) : :
56 - ;Es posible realizar busquedas de texto dentro de las formulas?
(] 5i, es posible,
O Mo, no es posible,
57 . . .
57 - Parte del contenido de una celda puede tener diferente formato que el resto de contenido
O Falso
\r‘erdaderu
58 - i
58 - jPara que sirve el elemento recuadrado en rojo?
9™
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos
3 * Calibri . === #-
Pegar N &£ § - === EE
| === ¥FF
Portapape... l = l Alinead
— L1
Al y -
A B C D E
1
2
3
O Para mover el grupo a otro lugar de la misma ficha
Para abrir el cuadro de dialogo fuente
O Para ocultar el grupo fuente
O Para mover el grupo fuente a otra ficha
60 . L .
60 - ;Que extension tienen por defecto las plantillas de Excel 20107
O s
Ot
Sl
O xlsx
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61 =1 .
Cambiar el tipo de letra
Aumentar el tamario de letra
Cambiar el color de la fuente
O Minguna de las opciones es correcta
6 62 - Partiendo de esta situacion, realice una revision ortografica a todo el documento
i |=
Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista
3 = = o3 Anchd
L 1 b 15 -
0 =0 B =E8) 3.
Margenes Orientacion Tamafio Areade  Saltos Fondo Imprimir
- - T impresion T titulos 4] Escala
Configurar pagina [ |Ajustara'rea
- fr| Excel
B c D E F | .6
@' H9-o- |+ Librol - Microsoft
Inicio Insertar Diserio de pagina Farmulas Revisar Vista
w =i - A Eliminar ) Mostrar u ocultar comentari
d
=& =1 Anterio [-«.:b Mostrar todos los comentari
Ortografia [Referencia Sinonimos | Traducir Muevo DA —
comentarig? ol Siguiente [;__} Mostrar entradas de lapiz
Revisidn Idioma Comentarios
Ortografia (F7)
Comprueba la ortografia del texta. D E F G
64 64 - ;Se pueden imprimir los comentarios insertados en una celda?
Si, se pueden imprimir si asilo especificamos
O Mo, los comentarios sdlo sirven para ser vistos en el ordenador
O Minguna de las opciones es correcta
O Mo es posible insertar comentarios en una celda
65 65 - Estando situados en la celda A1, jque sucede por defecto si se pulsa la tecla Tabulador?
O Lacelda seleccionada seguira siendo A1
O Lacelda seleccionada pasara a ser A2
La celda seleccionada pasara a ser B1
O Minguna de las opciones es correcta
67 67 - ;Que extension tienen por defecto los documentos de Excel 20107
O s
% et
SRl
O it
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68 68 - ;Cual es la manera correcta de escribir una fraccion?
O 140
O 174
o4
O Minguna de las opciones es correcta
69 69 - ;Oue sucede si pulsamos en el comando Nuevo del menu d&plegable de la Ficha Archivo?
O Minguna de las opciones es correcta
O Aparece el panel de tareas nuevo en la parte izquierda de la pantalla
O Secrea un documento nUEvo
|Cl se muestran las plantillas disponibles para crear un nuevo documenta
70

70 - jPorque razon sale este error, '#{DIV/O!" ?

O Paorque Excel no reconoce el texto de la formula
Parque se ha dividido un nimero entre cero

@] Minguna de las opciones es correcta

O Parque no hay un valor disponible para esa formula
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