Excel 2007 Avanzado| Revision 1

1. Doble clic en botdn office. Cierra

2. Combinaciones de teclas:

17.

a. Minimizar CTRL+F9
Ocultar y mostrar
CTRL+MAYUS+( Muestra las filas ocultas de la seleccidn.
CTRL+MAYUS+) Muestra las columnas ocultas de la seleccién.
¢. Menu formato celda: ctrl+1
Reemplazar ctrl+L
e. Pasar una hoja ctrl+ av pag

Copiar el formato: Ctrl + May + C

Se puede predeterminar un grafico: si

Icono para mover grafico: verdadero

Extension: xlsx

Extensidn temas: thmx

Se puede personalizar una ficha: no

Para qué sirve la flechita del grupo fuente: muestra el cuadro de dialogo.
Mover una hoja al final.

Se puede mover una celda a otra hoja con ratén: pulsando alt.

. Simbolo referencias relativas: $

Simbolo concatenar texto: &

Opciones del grupo formato: alto y ancho, cambiar nombre de la hoja. (En ficha Inicio)
Se puede imprimir desde la barra de menu. No

Se puede cambiar para que al pulsar enter no vaya a la celda de abajo por defecto: si

Se revisa ortografia en wordart: no

Dos preguntas de quitar duplicados (elimina los nimeros repetidos pero no la celda que

les da nombre) Se realiza desde la ficha Datos. Quitar duplicados

18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.

Que copia la opcidn copiar formato: la respuesta mas larga.

Se puede dar diferente formato a partes distintas del contenido de celda: si

Se puede guardar una plantilla con grafico: si Su extension es: .crtx

Que se puede reemplazar: constantes, texto, formato condicional. (creo)

Que nos permite elegir un tema: colores, fuentes y efectos.

Elementos dinamicos existentes: tablas y graficos

Cudntos criterios se pueden afadir en un autofiltro: 2

Varias de la vista previa de salto de pdagina (una era en que vista se pone si pulsamos el

icono encabezado y pie)

26.
27.
28.
29.
30.

Si copiamos la férmula $BS10 a otra celda que copiara: $BS10

Para qué sirve el icono de la flecha inclinada con las letras ab: orientacién de la celda.
El icono de alineacion en medio (el centrado en vertical)

Poner una celda con efecto tachado.

Si tenemos 0,16 y queremos que aparezca 16%: dejar como esta y aplicar formato
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porcentaje.

31. Sipulsamos el icono de goma de borrar: se despliegan opciones (Todo, Formato,
Contenido, Comentarios)

32. Cuando eliminamos una celda: aparece el cuadro de didlogo de desplazar celdas o
eliminar filas columnas.

33. Siseleccionamos 3 filas y damos a insertar: se insertan 3 filas.

34. Desde donde abrimos la ventana inspeccién: ficha formulas

35. Sale unicono de una calculadora: para calcular todo el libro ahora. También se puede usar
F9

36. Que es trasponer. Cambiar filas por columnas.

37. Sale una captura de un esquema y pregunta que es: respuesta agrupar.

38. Referencia externa: férmulas que utiliza datos de otros libros.

39. Se puede hacer referencia a celdas de otros libros: si, cerrados o abiertos.

40. Como se llama la barra que sale al seleccionar texto: mini barra de herramientas.

41. Labarra de opciones de acceso rapido: como se llama y si se puede mostrar debajo de la
cinta de opciones: si.

42. Para trabajar varios usuarios(o algo asi): compartir libro. Ficha Revisar. Compartir libro.
43. Sefiala unicono con dibujo de dos folios con dos flechas: restablecer posicion de la

ventana. “Acerca el documento para que el ancho de la pagina coincida con el ancho del

documento.”

44,

Al guardar cambios en un archivo original de versidon 2003: se mantiene la versién 2003

Aportacion de Encinal38

45.

Sobre las opciones de “Ordenary Filtrar”

e OrdenardeAaZz

e OrdenardeZaA

e Orden Personalizado
e Filtro

e Borrar

e Volver a aplicar

46. Dos preguntas diferentes sobre los siguientes iconos de la ficha Formulas:

%3 Rastrear precedentes 1 :ﬁllj
- . RS
=% Rastrear dependientes % -
) o Ventana
. Quitar flechas ~ @ mepeccién

Auditaria de formulas

éPara qué sirve el icono |

Mostrar férmulas (Alt+°)

Muestra la formula en cada celda en lugar del
valor resultante.

@ Presione F1 para obtener ayuda.
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|

éPara qué sirve el icono

Evaluar férmula

Inicia el cuadro de didlogo Evaluar farmula
para depurar una formula evaluando cada
parte de la formula individualmente.

47. Cual es el uso del siguiente icono:

- .
£ Euroconversion

€ Formato de euro
Opciones para|@|

el calculo = desactivar |

Calculo | Soluciones

__| Caleular hoja (Maytis+F9)

Calcular la hoja actual ahora.

Salo es necesario si el calculo automatico se
ha desactivada.

48. Una pregunta de este estilo, como ir a:

» Ala dltima celda de una columna: ALT+ AV PAG

e Alaprimera celda de una columna: ALT + RE PAG
e Ala primera celda de una fila: ALT + INICIO

* Aladultima celda de una fila: ALT +FIN 6 TAB

49. Cudntos niveles de anidamiento de funciones puede haber:

Las funciones anidadas utilizan una funcién como uno de los argumentos de otra. Puede anidar hasta 64
niveles de funciones.

50. Cémo se denomina la Ultima celda de una hoja Excel y gue combinacién de teclas existe para ir a ella.

(OJO LA RESPUESTA NO LA RECUERDO PERO ESTA OBSOLETA PORQUE DADA POR
CORRECTA UNA CUYA DENOMINACION ES IV

Para permitirle explorar grandes cantidades de datos en hojas de calculo, Office Excel 2007 admite hasta
1 millén de filas y 16.000 columnas por hoja de calculo. Especificamente, la cuadricula de Office Excel
2007 tiene 1.048.576 filas por 16.384 columnas, lo que ofrece un 1.500% mas de filas y un 6.300% mas
de columnas comparadas con las que habia en Microsoft Office Excel 2003. Para su informacion, ahora

las columnas acaban en XFD en lugar de acabar en IV.
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51. ¢Para que sirve el icono

r :_‘1 ek Dﬁ

Comparar| Mostrar decumentas Proteger
= de origen - documentao *

] Comparar... o

Comparar dos versiones de un
documento (estilo juridica).

&=| Combinar...
85

Combina revisiones de varios
autores en un documento Unico.

52. Pregunta de respuesta multiple sobre Desde donde se obtiene los datos, creo que la respuesta
incorrecta es WORD

ﬁfj ™ L R HE 1T T R Librol -
"I_'. ey 1 —

- Tnicia Insertar  Disefio de pagina Farmulas | Datos | Revisar Vista

= =n |3 conexiones e “E
|| 2] PR g

57 Fropiedades |

g5 Desde Access

g Desde Web

] Desde texto zzﬂ?i C:x?:t):r?tr;is A:t:gu;:z‘ar == Editar vinculos ey | Hitca e
Obtenerq . ~  Desde SQL Server I
Al | | == Crear una conexion a la tabla del se_r\ridor SQL Server. ]mp?rtar los |
datos en Excel come tabla o como informe de tabla dinamica. =
A Desde Analysis Services

| [g Crearuna conexion a un cubo de SQL Server Analysis Services. Importar i
los datos en Excel como tabla o como informe de tabla dinamica.

? Desde importacion de datos XML

; Abrir o asignar un archive XhL.

=" Desde el Asistente para la conexion de datos

| =l Importar datos para un formato no listado utilizando el Asistente para
la conexion de datos y OLEDE.

: ‘ﬁ Desde Microsoft Query

|77 Importar datos para un formato no listado utilizando el Asistente para

W80 = | L0 [ [N

consultas de Microsoft y ODBC,
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53. Por qué el Espacio de Nombre (Recuadro en rojo) tiene ese datos: Opciones porque es el nombre de
la columna (VERDADERQO). Es la denominacién del rango (FALSO)

i T i o =

(@) Bacsci

| Inicio | Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar
E *‘ Calibri === =
Pegar » [N & 8l [o- A== =|FElE
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52. Multiple: Funciones que existen para realizar la resta

53. Multiple: Seleccionar las funciones validas entre ellas esta: MODA

54. Pregunta sobre la funcién Légica Y

55. Pregunta sobre la funcién Légica Sli

56. Funciones Excel: CUBO

57. Eleqir como Tema, el tipo CIVIL

58. Como hacer referencia a otro libro usando el simbolo de admiracién

GRACIAS A TOD@S LOS QUE HABEIS HECHO POSIBLE ESTE MANUAL.



