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Solucién de la Demo Access 2000 basico

it txartela

Demo Access 2000 basico

Tipo Test - Tipo Imagen-Test - Tipo Simulacion

¢Desde qué menu se puede acceder a los archivos recientemente
abiertos en Microsoft Access?

¢Desde donde se puede ver la fecha de creacion de un archivo de
Microsoft Access? (existen varias respuestas correctas)

¢Es posible vincular tablas entre bases de datos diferentes?

¢Qué teclas se utilizan para cortar un elemento previamente
seleccionado?

¢Qué tecla se utiliza para eliminar un elemento previamente
seleccionado? (existen varias respuestas correctas)

¢Pueden establecerse relaciones entre los elementos de una base de

datos?

¢Es posible combinar un elemento de una base de datos con los
programas Microsoft Word y Microsoft Excel?

¢Qué proporciona la opcion 'Vinculos con Office'?

¢Con qué programa enlaza la opcién 'Colaboracion en linea'?

¢Qué se puede hacer utilizando la opcidn 'Colaboracién en linea'?
(existen varias respuestas correctas)

¢Qué realiza el asistente para analizar tablas?

¢éPara qué sirve la opcidn de compactar la base de datos?

¢Se puede compactar una base de datos multiusuario (compartida)?

¢Qué funcion tiene el Divisor de bases de datos?

¢Es posible crear una base de datos para un servidor a partir de una

existente en Microsoft Access?

¢Es posible poner una contrasena a una base de datos?

¢En qué consiste replicar una base de datos?

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php

3 - Desde el menu Archivo

1 - Desde el Explorador de Windows
3 - Desde el menu Archivo-Propiedades de la Base de Datos

1-Si

2-Ctrl X

1 - La barra espaciadora
3 - La tecla Supr o Del

1-Si

1-Si

2 - Relacionar Microsoft Access con otros programas de manera
que se pueda combinar correspondencia, etc.

3 - Con Microsoft Netmeeting

1 - Compartir archivos con otra persona
3 - Compartir herramientas como la pizarra y realizar chat
4 - Hablar con otra persona

1 - Dividir una tabla en tablas relacionadas

2 - Para asegurar un rendimiento dptimo de la base de datos

2 - No, hay que asegurarse de que no hay ningun otro usuario
con la base de datos abierta

3 - Mueve tablas de una base de datos actual a una nueva en el
servidor

1-Si

3 - Si, pero la base de datos debe estar abierta en uso exclusivo

2 - Se trata de hacer copias de una base de datos para que luego
se puedan intercambiar actualizaciones de datos
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¢CAmo se puede comenzar a crear una tabla nueva? (existen varias
respuestas correctas)

¢éPara qué se puede utilizar un formulario? (existen varias respuestas
correctas)

¢Para qué se hace un informe?

¢Qué es una pagina de acceso a datos?

¢Qué puede hacerse con una pagina de acceso a datos? (existen
varias respuestas correctas)

¢Se puede realizar una pagina web donde se muestren los datos de
una tabla?

¢Es posible crear un formulario en Vista Diseno o solo es posible
utilizando el Asistente?

¢Qué es una hoja secundaria de datos?

¢Qué es una macro?

¢Qué es un modulo de Microsoft Access?

¢Es posible cambiar el tipo de fuente en una tabla?

¢Qué es una hoja de datos?

¢Puede establecerse el alto de la fila o es algo estandar?

¢Es posible cambiar el nombre de una columna en una hoja de
datos? (existen varias respuestas correctas)

¢Es posible ocultar y mostrar después una columna en una tabla?

¢Se puede inmovilizar una columna en una tabla?

¢Qué menu hay que utilizar para inmovilizar una columna?

¢Es posible liberar una columna o hay que liberar a la vez todas las
columnas que previamente se han inmovilizado?

¢Qué menu se debe usar para liberar columnas?

¢Se pueden ordenar los registros dentro de una tabla?

¢Se pueden ordenar los registros en un formulario?

¢Se pueden ordenar los registros en un informe una vez disenado y
rellenado?

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php

Solucién de la Demo Access 2000 basico

2 - En vista Diseno

3 - Introduciendo datos

4 - Siempre se utilizan tablas de otras bases de datos, no se
crean nuevas tablas

1 - Para escribir datos en una tabla
3 - Para guardar las formulas utilizadas en las funciones
insertadas

1 - Para presentar los datos en formato impreso

1 - Es una pagina html de acceso a datos pertenecientes a una
base de datos

1 - Crearla
3 - Modificar la pagina web existente

1-Si

1-Si

1 - Es una hoja relacionada con una tabla, consulta o formulario

2 - Un conjunto de una o mas acciones haciendo una operacion
determinada que automatizan tareas

2 - Una coleccién de declaraciones y procedimientos de Visual
Basic para aplicaciones

2-Si

1 - Lo que contiene el formato de una cuadricula dentro de una
tabla

2-Si

1 - Si, desde la vista Diseno
2 - Si, desde el menl Formato-Cambiar nombre de columna

2 - Si, en el momento en que se quiera

1-Si

2 - Menu Formato

1 - Se deben liberar todas a la vez, sea cual sea su nimero

1 - Men( Formato
3 - Depende del nimero de ellos

1-Si

2-No
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¢En qué consiste actualizar registros en una tabla o en un formulario?

¢De qué maneras se puede abrir una tabla? (existen varias
respuestas correctas)

¢Se puede eliminar una tabla?

¢Como podemos movernos por los registros de una tabla? (existen
varias respuestas correctas)

¢éCudl es la funcion de una columna de busqueda?

¢Es posible insertar una columna de busqueda?

¢Para qué sirve insertar una columna de hipervinculo? (existen varias

respuestas correctas)
¢Es posible eliminar una consulta?

¢éPara qué se utilizan las consultas? (existen varias respuestas
correctas)

Solucién de la Demo Access 2000 basico

2 - En activar los registros con los cambios realizados por otro
usuario

1 - Vista Diseno
3 - Vista Hoja de Datos

3 - Se puede eliminar aunque contenga datos

2 - Con el tabulador
3 - Con la barra espaciadora
4 - Con las teclas de desplazamiento

1 - Crear un campo de consulta para buscar valores de otra tabla

1-Si

1 - Para remitir a otro archivo Office
3 - Para introducir vinculos a una direccion de Internet

3 - Si, en cualquier caso

1 - Para ver, modificar y analizar datos de formas diferentes
3 - Como origen de datos para un formulario

3

¢Qué esta indicando el elemento
enmarcado en rojo?

Microsoft Access

| fychivo Edicién er Insertar Herramientas Venbana :

[0 & W& &b e o - 5aos - 2]

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php

Crear una tabla utiizando el asistents

@j Crear una tabla introdudiendo datos

g dbl : Base de datos _|Of x|

1 - La barra de
herramientas
estandar

3/86



31/1/22 23:33

¢Qué esta indicando el elemento

13 :
enmarcado en rojo?

2% ¢Qué esta indicando esta
imagen?

¢Para qué sirve el icono

= senalado?

Solucién de la Demo Access 2000 basico

ozoft Access

| Archivo Edicién e Insertar Eormato ig,gg*?sfras‘ ﬂe%}'aﬁgnfé%-'wa@;sﬁ&'- £

ale | 4 Iuim'l

i“?’|i

gEdb1 : Base de datos.
'Iﬁ“hm W:\.&hnﬁr-ﬂ'ﬁ b i | Y | o _...'

]
:n-— eeno FEEE

g=f Conzulta empleados : Consulta de zeleccion

([ DNl | Nombre |
3

Autanumerico)

Regitror 14] || T lrefde 1

Personalizar

Barras de herramientas EDI'H&FH#DS | Cpcinnes: I
Categoriss:

Comeneos:

Insertar
Hoja de datos
Registraos

| [
: e o1 | B Cerrar
Disefio de formulario o informe zl B Cerra 1]

Caomando seleccionado;

o e |

Ver D eV, S

o

Microsoft Access

Direccidn
| atia 50

Apellidos
| Prado

Fﬁﬁt@-ﬁﬁﬁ de datos

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php

2-Quesevaa
ver la vista
preliminar del
elemento

2-Quesevaa
insertar un
comando en la
barra de
herramientas

3 - Para copiar un
elemento
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Id Pregunta

¢Qué indica el icono

33 -
seleccionado?

¢Qué funcion tiene el icono

36 senalado?

¢Qué esta indicando la siguiente

# pantalla?

Solucién de la Demo Access 2000 basico

PREGUNTAS TIPO IMAGEN y TEST

Imagen

Microzoft Access - [Curzos : Tabla]

DNl [ Cuso | Fechas [ Plazas
L. 1 Danza ‘Octubre 2001 30
¥ | (Autonumérico) |

Microsoft Access

| Octubre 2001 30

§ 1/ Danza
{Autonumérica)

Microsoft Access

| arcivo G Yer Drsettar_ eanientss Veut
D@H&5EY

| =:% Relaciones

: DNl |~ ! e
Mombre
Apellidos

| Direccion
Telefono

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php

Respuesta(s)
Correcta(s)

2-Quesevaa
pegar un
elemento que
previamente ha
sido cortado o
copiado

2 - Realizar una
revision
ortografica y
gramatical

2 - Que existe una
relacién uno a uno
entre 'Clientes' y
'Cursos'
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PREGUNTAS TIPO IMAGEN y TEST

Respuesta(s)

Id Pregunta Imagen Correcta(s)

- . | Fechas | Plazas 2-Quesevaa
45 ¢Qué quiere decir este icono? ] . Octubre 2001 53EI :\a,-:lszig:, una

ortografica

ctubre 2001
ctubre 2001

2 - Que pasa los

¢Qué ocurre si utilizamos esta -
Q datos a un archivo

51

i
opcion: de Microsoft Excel
;Nﬁhﬁ_@;‘::;? . Vars ]
.:;.ﬁpe]].tdim o pram 11—
56 ¢Qué esta apareciendo en esta :'ﬂ‘mcmn s |Maﬂa O | i " 2-Un registro de
pantalla? e - Tl I un formulario

;Te.hﬁmu _' ; 94321553#
"ﬁnﬂignPnstal | znuna

' -Pm‘fesmn N e "|Te|efun|sta

ﬁﬁfﬁ&‘-@v _.J_I* : |

=

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php 6/86
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Microsoft Access

| drchivo EdiciSn Yer Herramiertas Ventana 7

o e

-
' 2 - Un informe
78 ¢éQué esta viendo? ChEHfES basado en una
tabla o consulta
Profesion Apellidas Nombre C Po: llamada 'Clientes'

Telatarm st

Pracdo Mara 20

pagra: 14| ] W 2N T Llﬂ

Microsoft Access

| drchivo Edicién Wer Insertar Formato Herramientss Yentana 7

I_T_“-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-s-|-3-|-1u-|-

& Encabezado

: R i ' : ' ' T ' 2 - Un informe en
‘Clz entes Vista Diseno
‘fﬁnt‘;bazadb: de pagina : : :
- || |Carsp \Aplelfidos || | DNI|Nomire | Biredcion || Telef
# Encatiezada Cursg
|Chursg ‘

[ S| P

86 ¢Qué esta mostrando la imagen?

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php 7186
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Utilice el menu Inicio para
1 abrir el programa Microsoft
Access

Solucién de la Demo Access 2000 basico

::if‘;”ﬂ[ &&@H’Fﬁﬁlﬂidﬂf
I E]

(3 Accesorios:

Prograrrias k @ Hﬁr:mgﬁta&déﬂmmﬁmm 1‘
e g
J i @ Ezplorador de windamwss
: ﬁmcmm&mﬁa& ¥
: = Mmrﬂstrffﬁémwda

Ejprutar.. I Misrasatt Excel
5 Microzoft Cutioak
. Cenar sesién Delgads... [E Microsoft PonerPoint

<§3;[:§'§gammsh@ﬂa E mlcrmmwa

J :PSI Burfoak Enplas&*

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php
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Cierre el programa Microsoft
Access

Solucién de la Demo Access 2000 basico

(RN cicen ver sertar erramients Veptana
D@ SRy §arRs o B 5B
B abric 2 Do v | 7 | Bs r[EE B

Crear una kabla utilizando el asistents
Crear una kabla introduciendo datos

Microsoft Access

Obtener datos externas
Semar

EH G

el e )

b R

LmDOUSEss ey
i,

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php
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PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Id Pregunta Imagenes

Microsoft Access

Microsoft Access

Abra la base de datos

4 existente llamada
'ejemplo.mdb’ situada en la
carpeta C:/Mis documentos

e - [ =]
o Iﬁ Mis documentas :\"J.i'j:@ AMIEnta: -.'-‘

ejercicios
Miz imageneas
lan de mejora_archivos

ejercicios
Miz imageneas
plan de mejora_archivos

.I.ﬁ.rchivus de datos I:*mfﬁ

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php
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Id Pregunta

Abra la base de datos
llamada 'ejemplo.mdb’

5 situada en C:/Mis
documentos utilizando la
barra de herramientas
estandar

6 Cree una base de datos
nueva llamada 'db1.mdb'

Solucién de la Demo Access 2000 basico

PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Imagenes

Microsoft Access

ejercicios
Mis imageneas
lan de mejora_archivos

A

CEEEE————
| -E car en: _Iﬁ Mis documentos Sﬂh ;fj; bas:

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php
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Solucién de la Demo Access 2000 basico

| %] Eavoites
'@\ Dacumentos

@ Apuda

ﬁ Ejsecutar...

& Cerrar sesién Delgado.
W Apagar el sistema...

legs e

Accesanios *
| Herramientas de Microsoft Office ¥
Inteimet Explorer >
Evplorador de Windows

Proagramias

Favoritos

E'Ej:cumeﬂ[ﬁs : ¥

* Microsoft Camcander
Microsoft Excel
ficrosoft Dutloak.
: I":'||I:rn3ﬂffF'*3"“"4EFF"”-"If'rf-
Micrasolt Word
 MSDDS

=L e B ;] Outlock Express
EE

%i@@@%@@mw

2 | R

Ejpcutar..

|EEESEE

&
ki
%
%
LR

IO S Escritoriotdbl

C:hauc BaseDatos BOELE

CiGuciBaseDatos\BDGUEZ000 !
P:AISU\Certificacion-TI,.. \iord =]

[ aceptar | cancelar

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php
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Cambie la vista de la base de

7 datos a 'Detalles'

Solucién de la Demo Access 2000 basico

@ Microzoft Access

L~ Crear una nueva base de datos usanda

A € v un archiv erésterte

qdbl
sjempha

CAWINDOWS) Escriborioleiemplo
CHWINDOWS|\Escritorioldbl

I Miceozolt Access
| Brchivo Edisén Wer Insertar Hervamientas Yenfana 2 ;
]- Archivo nueva haze de datos 7] x| I

. |1ﬁ Mis documentos _TJ I;_ié(r;a_ﬁéptas_

access
difusion

ejercicias

Miz imagenes

plan de mejora_archivas

b L mdb P [_
961 [eases de datosw]| | Concolar |

| archvo edicen B insertar Hervamientss ventana 2
D= E S EY Y S B eS| 5

Crear una kabla utilizando el asiskente
Crear una kabla introduciendo datos

 —

).

Tahlas. kel asistente

= 7 - hdo datos
‘Consulbad e e

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php
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8

Cierre la base de datos
'db1.mdb'

Acceda y abra la consulta

'Consulta empleados'

Solucién de la Demo Access 2000 basico

]_Eﬂit’gﬁﬁ-"w' Insertar Herramientas Wentana 2
D& e
E_E db1 : Baze de datos !E[E

.G.bgr gﬂﬁeﬁa i=|:|r\ll.rs!~c-ﬁ:+ | b | B,

Crear una kabla utilizando el asistents
@ Crear una kabla introduciendo datos

Mlcrusoft At:-::ess
] Archiva. E;hq&m’ Wer Insertar Herramientas Ventana 2

I Ifl hueva. . Chru w—‘ @,
& abrir... _ Qs
Elb;jtc_fnef datos extermos v 01X

EH G Gl
el e )

1 CAWINDOWS|Escritorioldbl
2 CiiGuciBaseDatos|BDGLK

Sl

]*né'chjs':?ﬁ 'Edii:gﬁ'ﬁ-'- ¥er Insertar H_éﬁ:’émie’htés Wentana ?
D= HZE? S

E_E db1 : Baze de datos !E[-

Crear una tabla en vista Diserio
Crear una tabla utlizando el asistente

Crear una tabla introduciendo datos

l@ﬂ@

Empleados

]*nr-:hjsm gmqﬁrf er Insertar ﬂgn:amlentas wentj
0@ E

db1 : Base de datos !E[

- [2).

”‘-D[E%Q 1P=|:|P\1|.nswf-:f | e | ﬁ p'* e ;

@ Crear una consulba en vista Disefio

Crear una consulba ukiizando el asistente

Consulta empleados

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php
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PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Id Pregunta Imagenes

\%I%L%l "

3 ﬁ,%w.

E'EE dbl : Haze de datos

¢Como se puede ver una
consulta en 'Vista Diseno'?

10

.E'EE dhl : Base

Hs

11  Configure la pagina de Microsoft Access
manera que quede en .
sentido horizontal

0 uﬁ.vﬁl \%IM,L "

e dbl : Hase de datos

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php 15/86
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14 Envie a imprimir la consulta
que se presenta

Solucién de la Demo Access 2000 basico

- Margenes {millmetros) ——
Superior: [24,59
Inferior; [24,99
Dierecha: _|24,99

¥ Encabezados de impresion

~Impresota para Consulta empl...
% Impresora predeterminada

A Usar [ impresera especiicada ) TArEarE |

~Qrientacion
A vertcal

~Impresora para Consulta empl...

% Tmpresora predeterminada

" Usar laimpresora especficads Lopresore |

nﬁ.@ﬁ%

2_
‘“‘?|i

DNI

| ﬂ Ana
Autnnumerlcn)

[ I | I Y I T

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php
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15

Imprima s6lo los registros
seleccionados

Solucién de la Demo Access 2000 basico

Microsoft Access

]‘;htlljﬁ 'v',_gr Insertar Eormato Epgjstms Herramientas Ventana 7
2l

Apellidos| Direccidn
| Prado | matia 50

Wista Hoja de datos
Microzoft Access

|| frchivo Edicién Ver Insertar Formato Registros Herramientas Ventana 7

J [ muwa... .(*::ll."lr‘l'-l-Ll .g oy ‘%| g T z J? | |
| (= abrir.., Chrb-A

Obkerier u:Iatu:rs Extetnos: 13
Ceftar — EE——
st Apellidos| Direccidn
B cuardar it Prado | matia 50
Configurar pagina. .
[[&, vista prefiminar

riviar 3
B S St e | SR
Microszoft Access

Implimil Iy |

| tmpresora
Propiedades |

Mormbre:

BEHF Laser Jet 4 Plus
Estado; Impresora predeterminada; Listo

Copiss

Mimera de copias: | 1 5

Dj—_l W Intercalar

- Intervala de mpresidn
" Todo

1 Paginias Qasde I

- Canfigurar, .. ptar Cancelar I
Microzoft Access
Implimil I mn |
l ~Impresora
Mornbre; IHF‘ LaserJet 4 Plus LI Propiedades |
Esta _d,u ! Impresora pre détg'_ﬂm_i_ﬁada i Liska
~Intervalo de impresion — - Copias
" Todo Miimero de copias: m
S, Pa‘u‘msdeﬁdel— [@ ﬂ W Intercalar
ﬁegptms celacrionados:

- Canfigurar, ...

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php

17/86



31/1/22 23:33

Sin salir del programa y sin
utilizar la opcién 'Abrir'
acceda al archivo llamado
'db1l.mdb'

16

Solucién de la Demo Access 2000 basico

Microsoft Access

!ﬁd@&m’ Mer Insertar Formato »ngfsfrqs ﬂar:anfgn;a;«: Wentana

Mombre | _Apellidos| Direccidn
1| Maria | Prado | matia 50

Wista Hoja de datos
Microsoft Access

wﬂ?u

Ak Crba
thsﬁendﬂtﬂsmamﬁ ¥
Efrar
s _Apellidos|_Direccion

Prado | matia 50

1 CWINDOWS|Escritoricteismplo

4 CHWINDOWS| Escritorioidbt

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php
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Id

18

19

Pregunta

Abra la base de datos
'ejemplo.mdb’ situada en
C:/Mis Documentos como 'de
solo lectura’

Importe la tabla 'Clientes’
perteneciente a la base de

Solucién de la Demo Access 2000 basico

PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Imagenes

Microsoft Access

@E@Endé&sﬂtmess

Gerrat

L d&mmmmwmt

ejerdicios ey
e abrir
Mis imagenes 19

plan de rmejora_ar o

Mmmﬁm exclusivo

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php
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datos 'ejemplo.mdb'

Microsoft Access

| R icion ver Insertar Jjﬁr{amlﬁnta,s Ventana 2

JDE}E =

ﬂ|%

«| 2]

E_E db1 : Base de datos

J
]El Hueva,...

= b

il

Whaber B oo tiueve | 4 | g

#1]  Crear unatabla utilizando el asisterite

@ Crear una kabla introduciendo datos

Archivo Ediciin Yer Insertar Herramientas Ventana ?

E

n"(juarxdafx
Gisraf coril,,

1 CAWINDOWS|Escriborioldbt
2 CiiGuciBasebatos BDEUK

el

GUBFHRE EOm)

L CAWINDOWSIEscrioricidbl
GG,

“Mis:documentos Hombre de archiva: I

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php

Tipo de archive: |Micru:usuFt Arcess 'vl

1 i&,a_r‘gcelain- |
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21

Vincule a esta base de datos
la tabla 'empleados’ de la
base de datos 'db1.mdb’
situada en C:/Mis
Documentos

Solucién de la Demo Access 2000 basico

| difusion

plan de mejora_archivas
2] db1.mdb
iejempla,mdb

I]is-*ﬂ ﬁﬂ E""E]'W@J |M|cr050Ft .ﬁ.ccess - l

| frchivo Edicién Yer Insertar Herramienkas

J' Importar objetos
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Exporte la tabla, tanto
definicion como datos,
'Cursos', ya seleccionada, a
la base de datos 'db1.mdb’
situada en C:/Mis
Documentos

Solucién de la Demo Access 2000 basico

EJ Mictosolt Access
| Brchiva Edicién Wer Insertar Herramientas

J- Yincular tablas FHE:

I Tatlas ]
Cligntes 1 | Bceptar I
Cancelar | \
Seleccionar bodo |
Quitar la seleceitn a oo |

2 Mictosalt Access ‘
| Archiva Edicién Mer Insertar Herramienkas

J- Yincular tablas FHE:

I Tablas ]

Cancelar I :

Seleccionar todo |

Quitar la seleccién a tods |

Microsoft Access

| BRI dcicn wer Insertar Heramientas Ventana 2
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Cefabrr B Disefio g Muevo | X| Euily

D@EH SRy $ 2R o B

b [ @j Crear una tabla en vista Disefio

: E,?Tl Crear una tabla utilizando el asistente
@ Crear una tabla introduciendo datos
Clientes

Zursos

Obtener datos sxternos

Cerrar
B s CEHHGE e vista Disefin
Szﬂ?.rdﬁ.r._ﬁ':jmﬁ;"-: 4 utilizando el asistente

L introduciendo datos

Cu:unfig'y_t:_ai’ EEiE: .
[& vista prefiminar
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Llegue hasta la ventana
adecuada para enviar la base
de datos a un destinatario de
correo como datos adjuntos

Solucién de la Demo Access 2000 basico

Microsoft Access

|EFERRER: icicr er Insertar Heramientas Ventana 2

D EHSRY & bR o

Crear una tabla en vista Disefio
Crear una tabla utilizando el asistente
Crear una tabla introduciendo datos

Clientes

B m

]D Tueva, . Crela
= ahrir.... Chrl+A

2|t

Obkener datos externos
Cerrar

B G CEHHGE ) e vista Disefio
Ggﬁrdar::qmd‘ 4 utilizando =l asistente
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B G CEFHEL ) e viska Disefio
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Expottar,.. i introduciendo datos
,—f_;_:] Liestiatari decnrren
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25

Organice los iconos de los
objetos de la base de datos
por nombre

Personalice las barras de
herramientas de manera que
aparezca la barra 'base de
datos'

Solucién de la Demo Access 2000 basico

Microsoft Access
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Crear una tabla introduciendo datos

B

Empleados
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Microsoft Access
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27  Escoja la opcion que haga
que la fuente de la hoja de
datos tenga color granate
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28  Establezca que el tipo de
campo predeterminado para
las tablas y consultas sea
'memo’
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Microsoft Access
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Microsoft Access

Vit Hoja de dskos

Corte y pegue la palabra
29  'Maria' en el campo 'Nombre'
del segundo registro

Vit Hoja de dskos

idea Hiya o datos

32  Copie y pegue el elemento Microsoft Access - [Cursos - Tabla]
seleccionado en el campo e
'Fechas' del 2° registro

& 1 Danza
| (Autonumérica)
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PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Id Pregunta Imagenes

Microzoft Access - [Curzos : Tabla]
T e A s S, -

'E' i L ,.
Microzoft Access - [Curzoz : Tabla]

1 Danza
| (Autanurmérico

T | s

‘Octubre 2001 30

Microzoft Access - [Curzos - Tabla]
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PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Id Pregunta Imagenes

Microsoft Access

Elimine el elemento
34  seleccionado, no todo el
registro
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Active la opcidn de
Autocorreccidn consistente
en 'Reemplazar texto
mientras escribe'
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Microsoft Access
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Acceda a ver las relaciones
40 existentes en la base de
datos

43  Partiendo de esta situacion
realice los pasos necesarios
para elegir las tablas
'Clientes' y 'Cursos' que van a
formar parte de una relacion

Solucién de la Demo Access 2000 basico
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Id

Pregunta

Solucién de la Demo Access 2000 basico

PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Imagenes
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Sin hacer uso del teclado,
comience a realizar una
correccion ortografica de la
tabla presentada

44

46  Haga que no se vea la barra
de estado

Solucién de la Demo Access 2000 basico
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47  Haga que no se vean las
ventanas en la barra de
tareas

Solucién de la Demo Access 2000 basico

Mlcn}mft Access ||

l

J _ Formularios/Infarmes | Tabla'ssfﬁ.-iq.n;u%t_asg

I Yer | {General [ Teclado i Hoja de datos
‘Maostrar

| - I~ objgos e
¥ cuadro de diglogo de iricio- I~ Objetos de sistema
¥ Nueyos acesos directos de objeta ¥ Ventanas en la barra de tareas

. Aceptar I
I
S 20

Cancelar | ol |

J - Formularios/Infarmes | TablasConsultas
I Ver I General [ Tedado: i Hoja de dates
| nl oﬁjgtc@«bcﬁitas'

¥ cuadro de diglogo de iricio- [~ Objetos de sistema
¥ Nuewps accesos directos de abjeto ¥ Venfanas enla barra ds tareas

Do | e |
' Mictozoft Access:
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I ver | Gereral | Tedado | Hojadedates
Mo

| | OE’j_ﬁtEﬁS‘DCiIiEEIS
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dplicar |
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Microsoft Access
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gl dbl : Base de datos
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Crear una tabla en vista Diserio

1@,
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Crear una tabla utlizando el asistente

Crear una tabla introduciendo datos

l@lﬂl@]

Empleados
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Microsoft Access
| &rchivo Edicin Yer Insertar | Herramientss Ventana 2
o = l‘ﬁ 2 - L —

|0 @ M| & Y| 4 oo, 7 B,
— E.Ut‘:":'?r : Loy

g h1 i Be de datos ﬁi-—.eulas com OFfice i

(= abrie &8 Disefio - 3 Husvo ————— o .

Objetos @ Creal

Crea|ﬂﬂni'ﬁ§!ak-[?'?¢§’f‘.'}
]
=]

Crean %% Controles Activer...
Coirin

Personalizar, ..

S 1l
J e | Tebsiconsuts
I Wer | {General [ Teclada i Hoja de datos

i oEaj_gtcmcﬁuitas'
¥ Cuadro de didlogo de iricio- I~ Objetos de sistema

17" ey accesos drectos de obieko [

CAceptar | Cancelar | ipis |

I

S s
= | oot
I Vet | General | - Teclado. i Haja de datos.

: | OEj__tE_J:u:tSﬂcilitﬂs’
go-de ick>: ™ cbietos de sistema

IV hueyns accesos directos de objeta [ ¥ertanas en ia barra de tarsas

I

Aceptar | Cancelar | -

S s
| e | robetcounis
I Ve | General | - Tecado, i Haja de datas.

: ul oB;‘__gx:wﬁims
e d inicio- ™ Obletos de sistema

¥ Cusdrode diflogade nico: | Objetosdesistema
IV huevos accesos drectos de abjeta [ ¥entanas enla barra de tareas.

(R corce | tplcar

I

48  Escoja la opcién de que al
utilizar la tecla 'Enter' el
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cursor pase al siguiente
registro

Solucién de la Demo Access 2000 basico

| archive Edicién Yer Insertar _'@é‘r‘:t’;ﬁﬁ'é“ 2
|0 | &R ol el 2
g= db1 : Base de datos =B

‘.ﬂ.bgr gm;eﬁq ﬂ,jmum | 4 |—i p -

Crear una kabla en vista Disefio

b
Bon- HEE2 L

Crear una tabla utilizando el asistente

Crear una kabla introduciendo datos

l@ﬂ@

Empleados

el 7 B 3
_rl'."-.‘ul;:rs.-:mn Dfﬁca b

Colahoracién en linea I

JDE}E %Eﬂ

ge= dbl : Base de datos
et Bl oisefo tieio

' Mictozoft Access: _ Hll
_]_ Opciones EiE3

= e
I Ver | General [ Hoja de datos

| CiEj__tE_J:c&ocilitﬂs’
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2 Miciosolt Acce

i _ Formularios/Infe

! N@sﬁmﬁrm d&spﬁes maﬁnﬂar

ver | z;f-'ah@’éi

Solucién de la Demo Access 2000 basico

J

e s

r w:a}m@pm-dﬁ -:ampu .
€ 1 i final del campo

El Miciosoft Accezs

e s

49  Combine la siguiente tabla
con Microsoft Word en un
documento nuevo

Microsoft Access - [Cursos - Tabla]

ﬂl‘ﬂ

.

Fét:hﬂs P lazas

1 Danza
2.
[Autonumeérico)

Octubre 2001 |30
| Octubre 2001

&s%%%l

Fﬁi:h,as

|k (Autnnuméricn)'
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| Tt Pl

ctubre 201
ctubre 2001

FELe s e

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php 45/86



31/1/22 23:33

Id

52

Pregunta

Haga que la siguiente tabla
se publique con Microsoft
Word

Solucién de la Demo Access 2000 basico

PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Imagenes
Microsoft Access - [Cursos : Tabla]
[ S ; A e e R
AL P LT L £ 0

DNl | Cuso | Fechas |
1 Danza Octubre 2001 |30
2| ' Octubre 2001
[Autonumeérico)

Microzoft Access - [Curzos : Tabla]
] frcivo Edén Yeor Tnsertor Eormato Rogitios
Y-SRV ERS o
_ DNl [ Curso [ Fechas
1 Danza Octubre 2001 | B
2| ‘Octubre 2001 |
(Autonumerica)

ctubre 0071 .
ctubre 2001
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I'ﬁf_xr'"cﬁjﬂ?rﬁ 'Edi'c;ﬁ'ﬁ- ver Insertar |ESOMIENEER ventana 2
JD HEehy|i e d o g 3+ C
-

Crear una kabla utiizando el asistente

Crear una kabla introduciendo datos

Clientes
B Formula., CUFsos
b Informes: Empleados

Acceda a la pantalla
55  correspondiente para iniciar
una colaboracién en linea

T

CrEEEﬂanamne&" )
Analizar ¥

L*ﬁJLdades de labase de datos ¥
SE{Qurliad »
Réplica ¢

]'&échjséa 'Edi'cgt‘eﬁ- Wer Insertar | Herramientas Ventana 7
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e
ﬁﬂﬂ:@ﬂr %u;_eﬁﬂ - Muevo
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@ e .q.nallzar *

Colaboracion en linea

o Cler  Utiidedes delabase ¥
B Formufa... Curs Sq’gurliau:l »
' Inforrmss: #- Empl Eeplrea *
57 Analice el rendimiento de la
tabla 'Clientes' T T . T e
]'i:_uf-:hjast- g;manf- Mer Insertar _'ﬁéntﬁna“ it
[DeE|EEY =R ¥ || &850

| == ejemplo - Base de datos =i

-‘_’_#&hrlr %‘Dﬁi&ﬁﬁl JNU&W | P |
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@ Crear una kabla utilizando el asistente
@ Crear una kabla introduciendo datos
Cligntes

+E

Cursos

= Formula,..

Infarmess: Empleados
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58  Utilice el documentador para
analizar la tabla 'Cursos'

Solucién de la Demo Access 2000 basico

Microsoft Access

| trchiva Edicidn Wer Insertar | Herramiertas Yentana 2
[

|0 @ H | &R | & ¥ o B |o8

Autocorreccién, .
s ejemplo : Base de datos A —
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ﬁﬁﬁ@ﬁcmeg i
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' | (¢ Empl Reéplica »
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D@ H| & kY| | Vomada,. 7 | el &0

. AUtoCorrECCian,

e AUEOCOFrECCiOr
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Solucién de la Demo Access 2000 basico

J.‘if_s,r“'cﬁii?ﬁ 'Edi't‘;ﬁﬁ-"w Insertar _'&ént';iﬁé“ 2
| = R o - ga- 8 -0
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Crear una tabla utiizando el asistente

Crear una kabla introduciendo datos
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& Formula... CUrsos
. Informes: Empleados
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B9 Documentador
| «%f:_m'ddus; | ) Base de datos actual I y =i
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E3 Documentador
=l \)%?:_I_‘ﬂij'ddos: | £ Base de datos actual I » =liE
JD = = ;~;t_“_caﬁsijltas> I-_:E,:immﬂ,_jg“_i:_ I :_gi-....i [z

r Clientes _

| arctiva

v E i ;
™ B Empleados Cancelar |

Seleccionar

Seleccionar toda

60 Convierta la base de datos Microsoft Access

actual a una version anterior T ETTe T T
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llame 'db2.mdb' y esté £ = i L SV <2 | s gy e gl e [
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@ Crear una kabla utilizando el asistente

@ Crear una kabla introduciendo datos
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Solucién de la Demo Access 2000 basico

EEEE e

o - EG

 Administrador de tablas vinculada

E ejemplo : Baze de di !‘“"”':UIDE’ EEF Oﬁ:w

B sk B2 iefic (mr Colsboracion en lnea

Ema Qzﬁ*q |Bases de datos I “Cancelar |
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Realice los pasos necesarios
para que comience la
compactacion de la base de
datos

63

65 Divida la base de datos
siguiente en una nueva base
llamada 'ejemplo_bs.mdb' y
situada en C:/Mis
Documentos

Solucién de la Demo Access 2000 basico

]'&Pthjééﬁ 'E;'H't;&’iﬁ-"w' Insertar _'&e‘lnt'ﬁiié“ 2
D@ M &Y S =-|C
-

Crear una kabla utiizando el asistente

Crear una kabla introduciendo datos

Clientes
B Formula., CUFsos
b Informes: Empleados
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@ Crear una kabla utilizando el asistente
@ Crear una kabla introduciendo datos
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+E
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E| Formulg..,

Infarmess: Empleados
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| Archivo Edicién ¥er Insertar | Herramientss Yentana

7 |e@ e |h
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67

Establezca una contrasena,
ya dada, para la base de
datos

Solucién de la Demo Access 2000 basico

| archivo Editin Ver Insertar ESBMISARGRNentana 2
[DesWEEE Y ar | o8 58 &k

{ e ejemplo : Base de datos | O] x|
et e . _ . i o e

Crear una kabla utiizando el asistente
Crear una kabla introduciendo datos
Clientes

EH Formila.., Cursos

- Informes: Empleados
| &rchivo Edicisn Yer Insertar | Herramientas Ventana 2
D =& 3{139 Ortografia,.. 7 |md ﬁ'i L
[ ciomplo Base de datos | N mE

b B Dissfio hisevo
m 'EIQ:RElEchhé‘gZ 4

@ Cres S TR )
Analizar L4

@ Cres e

Cler  Utiidades de la base de datos »
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wE] Empl

Coborsinenlnes

Herramientas Ventana 2
¥ Ortografi. . F7
i .

et s e A e B

Calaboracion en linea e

—————

of Rieliciariens

‘Whilidades de l5 base de datas» M e b e Y8 grupo...
E";'”'ida'j ; Cuentas de usuario y de grupo...
| Eéplea " sistente para seourided por usuaros. .

| Archiv Edicidn Wer Insertar Herramientas Venbana 2
DRy e |v|%- B 8-k
i ciemplo - Base dedates  [=/E|

.::-:{‘hri.r- '.'rx:;f:m_-_-_-_ e [ ID B feee ==
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i |****
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]Wcl‘uim g:chqﬁﬁ o Insertr AERIOGRIGRR entana 2
|0 & &@.J\Jﬁ%ﬂ@|ﬂ|%

= E|EI'I'I|J|D Base de datus

Crear una kabla utiizando el asistente

Crear una kabla introduciendo datos
Clientes

Cursas

Empleados

Acceda a la pantalla
69 necesaria para establecer los
permisos de usuario y grupo

Cres

Clier

Curs

EmlDl"'j ﬁé‘plm

Herramientas Vemtana 2

‘;‘.ﬁ._?:: Ortografia. .. CFF
i Autocarrectiér..
e e i F:
L = TR TI T EToT . o :
i Colabaracién en linea o
‘1:%' R&Fatléﬁas
_ Analear ¥ Establecer contrasefia para la base de datos...
pTTe— =

Sequridad Cuentas de usuario: paﬁ'grﬂﬁu

| Beplica i #slsti;’nfefpﬁragegundad par USUAHDS, ...
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Llegue a la pantalla necesaria
71  para comenzar a crear una
tabla en 'Vista Diseno'

72 Usando el asistente cree una
tabla que pertenezca a la
categoria 'Negocios' -
'Contactos' y tenga como
campos IdContacto y
Nombre

Solucién de la Demo Access 2000 basico

| _?&?Eﬁiﬁﬁ 'Edi&gﬁﬁ- tor :rts-ert"a'r agrfamiéhrz‘as Vemtana 7
D& S
g_ db1 : Baze de datos !EE

a2 oieio

—

Crear una kabla en vista Disefio
Crear una tabla utilizando el asistente

Crear una kabla introduciendo dakos

Asistente para tab
Importar kabla
Vincular tabla

‘Crear unatp?:uia nueva enla
wista Hoja de datos,

I Mictosoft Access:
| Archiv Edicién EBT Insertar agma

=

mmm

s dbl : Baze de datos

[uista Hoja de datos

|asistente para tablas
Importar kabla
Wincular Eabla

Crear una tabla rueva en la
vista Disefio,

Microsoft Access
]’Eﬂ‘.hji?ﬁ E(dlt’glfﬁﬂ IﬁS@rtET ﬂﬁr"x’émiéh&as "é'éi‘lt;' a2

=

D=

g_ db1 : Base de datos

b B visefio hiseve | 7 | S

Crear una tabla en vista Disefio

Crear una kabla introduciendo dakos
= [ Empleados
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74

Comience a crear una
consulta en Vista Diseno

Solucién de la Demo Access 2000 basico

] Mictosolt Access
| Brchivo Edicidr ¥er Insertar Herramisntas Veobana 2
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= | W

Mornbre

Segundonombre i = |
Apellidos :

Apodo - : - i
2 N = N s e = i =
MombreQrganizacion | e s s

Mikceridn

Productos i
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Direccion

Ciudad 2 |
EdoOProy i

_Cc'u:jlf'u:u;tgl Li

Lista de direcciones |

GeET el 2

:';E'éncglar\. | ﬂ:--&tr.és: I';iS}guiéntg;}- Firaliearn |

| ar
J_[
#

K] Miciosnkt Access

C|‘II5.?tl E;qu.‘ﬁ Mer Insertar He&r:amlgntas \.fem‘eina 2

Asistente para tahlas

——
_r;-nlﬁ.r

; -:Qué tablasda e_}emplu:i rnostfadas abajo desea usar paracrear | la tabfa?

o g0 ! Campos de e;empﬂn Camipos en la nueva kabla:
' ' personal [1dContacta 3l I IdContacko

R Mombre it

Tablas de sjemplo: —I:“b

Listad d — i |Estimado

ista de direcciones &) |0 oo |

. Ciudad qq.l T
Productos | |EdodProy i = [EemiEr el
Pedidos = CodPostal =
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basada en la tabla
'Contactos'

Solucién de la Demo Access 2000 basico

| #rchiva Edicidn Yer Insertar Hﬁﬁ'&miéhfzﬁs Ventara 2
|0 & W& RS S
g_@ db1 : Base de datos !E

sty b Do | nueno | 7 | 24

_ Microsolt Accs
| Brchivo Edicien Ver Insertar Consuba Heramientas Ventana 7

(-l EEY]5 285 0 Bz |
=t ConsullaT - Congulta de selecoion =10j Hﬁ-_ﬁja
osvaraoe GRS
T'-’ab}aﬂ_::oﬁsuk;asj:lmmbay|‘ y

Cerrar

] Mictosnlt Access:
| Archivo Edisin er [nsertar Herramientas WE @ 7

DeHaRYy

E Nuewa consulta k1 E3

|Asistente para consultas sencillas
Asistente para consulkas de tabla de referenc
Asistente para blsgueda de duplicados
Asistente para bisqueda de no coincidentes

] Mictosnlt Access
| Brchivo Edidén ¥er Insertar Consuta Herramientas Yentana 7

oSBT | § 2R ]S 8y = | T
=t Bonzultal - Consults dé_-:elecjc:_?ﬁn 1]

Mosztrar tabla E2 :J

Tabss | Consuleas | Ambas | - [-
o | o |

‘Cetrat
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77 Cree un formulario con el
asistente basado en la tabla
'‘Empleados' insertando en un
solo paso todos los campos.
Dividalo en columnas, escoja
el modelo 'Expedicion' y
abralo después de crearlo

Solucién de la Demo Access 2000 basico

) Mictosnlt Access

| rchivo gdiin ter Inserter Consulta Herramientas Yeptans 2
-l@aRy|s 2o @ [fEz] e

=t Congultal - Conzulta dé_—:elecﬁﬁn

Mostrar tabla

Tablas 1_:01'1;@&;35:?] Ambas | -

Cerrar

I Miceozolt Access
| frchivo Edin Yer Insertar Consuka Herramientas Ventana 2

B SRV e
=t ComsaltaT - Congulta de =zal

Mostrar tabla

il

b = e

T?‘htai“]{arjsuftafl :'ﬂrhbﬁs-r'

(Empleados

| Arhive Ein e eaar perametas ventana 2
DeHaly|tned|o % & alm=

g dbl : Base de datos O] ]

Ohjetas @ Crear Formulario en vista Disefio

Clientes

¢Qué cangos desea inciren el formiari?
Pusde elegir de mé&s de una consults o tabls.

Campos seleccionados:

Mombre Ll

Apellidos .

Direccion _l

Telefono

Codigo Postal ;l

Profesion = |
Cancelar | | ks |_Siggﬁgrrte.ﬁ I  Finalizar |
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Asmtente para lurmulanus

40U campos deseaincluir en el Formularia?
J Tablas/Consultas  Puede elegu* de mrias de una consults o tabla,

B |Te!b_la:_ CIiF-Tntes _-:_J

Campos seleccionadas:

Consulka: Consulta empleados

Direccion L
Telefono -

Codigo Postal ;l
Profesion s |

Cancelar | L e | Sigmgnte.t:'\l Finalizar I

] Aszistente para lormularioz
& : 40U campos deses “en el formulario?
J TablasiConsulkas - Pﬁeda elegu* de mas de Una consulbs o babla:
Campos disponibles; Campos seleccionados:
Mombre
Apellidos
Direccian

Cancelar | e | Siguﬁgnte.ﬁl Finalizar - I

] Asmtente para lulmulanus
dQue campos deseaincluir en el formulario?
J TablasiCansultas  Pueds eIegLF de mas de una consulbs o babla:
:lTaI:_ula: Empleau:!u:us il
Campos disponibles; Campos selecionadas:
DI
Marnbre
apelidos

:Direccion

=

LL L

] Miciosolt Access:

| archivo Edidén Ver Insertar ugn:ammntas Ventana ?

SRS

10 e i

Asmtente para formularios

£Qué distribiacicn desea aplicar ol Formulario?

1’" T“anl.i]ar

- Hoia de datos
€ Justificado

=
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Aszistente para formulanos

£0ue ectils desea aplicar?

Arenisca

Estandar

:Expedicion
Guia
Industrial
Internacional

: Etiyueta Mezcla

Papel de arroz
Piedra
Fintura Sumi

ot | cwnss [FRRRR| evte|

zistente para formularios

l

£Qué tiulo deses splicar alFormulario?

; Est:a.as Eu:oﬂ&fa Tnfdumaclmgua riscesita el asistents

para U&@T’e‘ﬂ OrmUlatc
iDes) abnr Elfmrmulama’n mr:&diﬁear ervdlseﬁn de]
fﬁf‘
= Abrir affprmajarnq}:afﬁ st b introducirinformacion
inFarmacicn, .

" Modiicar el disefia del formularia.

ot | <o | | ()
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Microsoft Access
]w_,_.pm Eﬁqﬁm" er

Solucién de la Demo Access 2000 basico

J.D &@a

J.D

'-'I'.

Comience a crear una pagina = abri

de acceso a datos en Vista
Diseno basada en la tabla
Clientes

81

ﬂ‘ Autainforme

iEI Autgfarmularic

E_E db1 : Baze de datos !EIE
Ahr_ar g Osefio o | % | EE
| Crear una kabla en vista Diserio
Crear una kabla utilizando el asistents
Crear una kabla introduciendo datos
B §
Conkackos
TR |w== |%
E_E db1 : Base de da !EIE

sta Disefio

ando el asistente

duciendo datos

[ Consulkas-

Formida...
i Contactos

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php

Modificar una pagina web que va existe

Creat una pagina de aoceso a datos utilizando el asistente
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Microsoft Access

—

E_E db1 : Baze de datos

Ahﬁ* ﬁﬂl&eﬁc *’C}T\TUWD | > |"'

!IEE

Conkackos

mn@ﬁm

Inserte un autoformulario
basado en la tabla Contactos ]
a través de la barra de

menus

: kwmmww
M”* =
g8 db1 : Base de daji#

Habrr b Diefio

84

Crear una tabla en vista Diserio
Crear una tabla utilizando el asistente

Crear una kabla introduciendo dakos

ista Disefio
ando el asistente

duciendo dakos
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Cree una hoja secundaria

88 y vinculando el campo

'Cédigo’

partiendo de la tabla 'Cursos'

Solucién de la Demo Access 2000 basico

Microsoft Access

1 Cocing
i (Autnnumencn:

Microsoft Access
e £ LU EEULLELS I~ S

JCIientes

w.mpmmmdﬁﬁﬁ:i |
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Llegue hasta la ventana

90 donde queda especificada la
accion de una macro
consistente en 'abrir tabla'

Solucién de la Demo Access 2000 basico

I'if_xr'"cﬁiﬁrﬁ 'Edi'qﬁﬁ- Wer Insertar Herramientas Ventana ?
Hﬂ %&W%%E@||%

! =z cutar D‘i-'Fm -}( |—n

Microsoft Access

]5’“":"'1530 Edicién Mer Insertar Ejecutar Herramientas Wentana
e A ~E

| # Maciol : Macro =] E3
Camentatia -

2
P 5=
| ST

Microsoft Access
]-:_@‘:Hjs';:-f:. 'g:di'qaﬁ- Wer | Insertar ﬂ_@'r_'rar‘ﬂ’ignté‘é-'-}ei-:t'aﬁé“ 2

D@ %

| -

8 Maddlo
) Modulo de clase
58 Autgformulario
ﬁ fwtainforme

Microszoft Access

'né'chs';?r':. Edician Yer Insertar Ejecutar Herramientas Ventana 7
it

H = @ﬂ&%aw 8 47|32 |”“ME
|

Accidn Comentatio
B2 -
|| AbrirConsulta a
AbrirDiagrama =
abrirFarmulario

abrirInforme

AbrirMadulo
AbrirPaginabeAccesndDatos
AbrirProcedimientoAlmacenado
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91  Elimine la macro siguiente

93  Cambie la fuente de la tabla
a formato 'Book Antiqua'-
normal-tamano 14

Solucién de la Demo Access 2000 basico

Microsoft Access

(Autonurmérico))

Microsoft Access

1/ Cocina
(Autnnumenn:n:

:[nn‘imhhzaf cahffms
Liberar trdas las columnas.

Ht»ja@'eaiﬁaarta'd&efm

2 Mictosalt Access

| Archivo Edicién ¥er Insertar Formato Registros Herramientss Veptana 7
I.H\%E&M smRs o alsidl va )
|

. Fusfte: _ Estilode fuente:  Tamafio:
18 Iﬁ _lNu:urmaI

Arial Black
T Arial Marrow

' BankGothic Lk BT
B BankGothic Md BT
B BernhardFashion BT

Ebookdnfass L7
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Solucién de la Demo Access 2000 basico

) Mictosnlt Access

| &yehivo Ediciin Yer Insertar Eormeto Regstros Herramisntas Ventana

[a- B ey 2R o @il 2l

R 2

L Fuernite: Estiloide Fuente:  Tamafin:
W ook Antigua lNDrmaI |1E|

Hr arial ﬂ

T arial Black . |cursiva

Arial Marrow . Meqrita
T BankiGothic LE BT :
Hr BankGothic Md ET !
H BernhardFashion BT E

Mearita Cursiva

-

] Mictosolt Access

| Brchiva Edicén Yer Insertar Fometo Begstros Heramientas Venrana 7

[-lg ey sees|o @t vem |

I Fuente 2] x|

L Euente: Estipdefuente: Tamafio:

| |Book Antiqua _]Nu:urmal I _
| avial il | 1 Cancelar |

T arial Black T |cursiva

Arial Marrow “IMeqgrita :
Hr BankGothic Lk BT o IMegrita Cursiva -
Hr BankGothic Md BT : :
T BernhardFashion BT i

| © Eookankius b
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legistros  Herramientas Ventana 7

| archiva Edicidn Yer Insertar
¢-@aRy|see s oaiiva |

B Cursos : Tabla
__ Codigo
11 Cn:u:ma

(Autnnumencn |

i

'l Cn:u:ma
(Autnnumencn |

;Lh":»érﬂr tgfcfé&fés columnas

Cambie el formato de la hoja 7 7
g5 de datos para que sdlo Hoja secundaria de datos

muestre la cuadricula
horizontal

IFIECA

I Formato de hoja de dato

zIIIIBIanco =l [piata |l

istros  Herramientas Ve

SlB[pE YA

il R e B
JCJBlanco i3 I [T L
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Ponga la hoja de datos con
relieve con el color de fondo
'plata’ y el de cuadricula
'gris'-ya dados

97

Solucién de la Demo Access 2000 basico

Microsoft Access

05 ﬂmaﬁﬁnﬁas Wentana ¥

(Autnnumenn:n |

Imﬁ@glgm mkﬁms
Liberar ty&a&fag r:i;?ﬁ-rmnas

| b i.-IB\@E&,?’
I Formato de hoja de dato
| ~Efecto decelda-

Color de Fondo:  Color de cuadriculs; .
JCdBlanco =l | rlata =]

. K Miciozoft Access

L
=

I | Harizamba]

¥ et

Color de Fondos - Color de cuadrirula;
piata I B (= =1
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PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Id Pregunta Imagenes

Microsoft Access
S TPRie) U R e B e 1 T I L e B vy Al ik hele
- N K itas ,

Elimine el elemento
98  seleccionado, no todo el
registro
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Microsoft Access
Do e o o P i e e e T T2 R ol B i Ta A e
- £ X e St
! !

Codigo
: 1 Cocing
i (Autnnumenn:n:

Haga que el ancho de 1 C
100 columna tenga un 'ajuste ocina
perfecto' |3 (Autunumencn |

Ancho de columna

£ (Autnnu

ﬁﬁtﬁa-dﬁ colurna: |
4 rmmas
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Id Pregunta

Haga que se deje de ver la
102 columna Cddigo ya
seleccionada

Solucién de la Demo Access 2000 basico

PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Imagenes

| archivo Edicén y=r Insertar gistros Herramientas Ventana 7

1 Cocina
Autonumeérica)

Microsoft Access

- 1 Cocina | :
Autonumerica)
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PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Id Pregunta Imagenes

Microsoft Access
| o o yer rsenar . enameias Vegtana 1

Microsoft Access

Haga que se muestre la

103 columna Cddigo

Mombre cursa
¥ Horaria
¥ Alumnos
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Sin hacer uso de la barra de
109 mendus, ordene los registros

de manera ascendente en la

columna 'Nombre curso'

Solucién de la Demo Access 2000 basico

Microsoft Access

T e R e

J7 . E‘%E&‘é‘% 3 B %'§| ‘%|%L %i :

rtar  Formato

FEe e \%Im;

3 Custural - Manana
1| Cocing ”Ta_rdE_!
41 Albafiileria [ Tarde

'Autnnumérlcnj.

3;C;Jstura
I Cacina
H Albafiileria
il

(Autonumeérico))

. '3 Costura|
1 Cocina
4l Albafiileria

Entrada de datas

Aplicar filtra w ordenar Eﬂﬁmﬁdﬁmdﬂéﬂx

Sl Hie s piden

Btulasy i

 Entrada de datos
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114

Sin hacer uso de la barra de
menus, ordene los registros
de manera descendente en la
columna 'Alumnos' ya
seleccionada

De los pasos necesarios para

115 comenzar a crear una tabla

en Vista Diseno

Solucién de la Demo Access 2000 basico

Microsoft Access
| #rchiva  Edicidn der

v Insertar Formato

Herramientas

T

M-R @Ry |y e

Al e

H Cursos Tahla

T aE ST

Horario | _Alumnos

1/ Caocina

Autanurménica)]

] Costura

4 Albafiileria

1| Cocing

Autonumeérica)

. Mafiana o)
| Tarde B
Tarde 18

3 Custura

41 Albafiileria

é.mfdat'@_ﬁu tvhﬁsﬁmtrar
s

A

Entrada de datas-

3 Costura
1| Cocing

! Albailleria | Actudlzar

. Guardar registro

]

Microsoft Access

:ai’séri:*a"r? ﬂgr}:'a‘mfénféis' 'éa“r;:,t‘iis&"%‘r

e

. Entrada de datos.

J:D =

o | % -| o

db1 : Base de datos

https://www.sosit-txartela.net/demonline/access2000basico/solution.php
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Crear una kabla utilizando el asiskente
Crear una kabla introduciendo datos

2|3
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Abra la tabla 'Clientes' en

116 Vista Diseno

Abra la tabla 'Clientes' en
117 Vista Hoja de Datos sin hacer
uso del teclado

Solucién de la Demo Access 2000 basico

Microsoft Access

]‘nrchﬁm E;hqﬁiﬁ ‘er Insertar Herramientas Venptana 2
DEHEEs e o %.

db1 : Baze de datos

wevo | % | 25 Ul

Creat una pagina de acceso a datos en viska Disefio
Crear una pagina de acceso a datos utiizando el asistente

Madificar una pagina web que va exiske

E @ =

Conkackos

| Brchiva Edidian Wer Insertar ﬂﬁr{amlﬂntas Wenkan
| D@ & it

JE,I..

Crear una pagina de acceso a datos en viska Diserio
Crear una pagina de acceso a datos utiizando el asistente

Modificar una pagina web que va existe

Contactos

ﬂﬂ@ﬂ@
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Microsoft Access

r&;&;:tar Herramientas Wentana 7

db1 : Baze de datos

Consulkas-

Formida.. .
iz Conkackos

119 Elimine la tabla 'Clientes'

o

Crear una pagina de acceso a datos en viska Diserio
Crear una pagina de acceso a datos utiizando el asistente

Madificar una pagina web que va exiske

| Brchiva | Ediion Yer Insertar Herramientas Ventana 2.

IOF2 PR

(Ee)

de acceso a datos en viska Disefio

& acceso a datos utilizando el asistente

“naweh que va existe

Haga que la tabla se vea en

121 Vista Diseno

(Autnnumér ;
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Id

122

Pregunta

Elimine el primer registro ya
seleccionado

Solucién de la Demo Access 2000 basico

PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Imagenes

Microsoft Access

w %%w..,. \%IM,L '-

T

_Alumnos

Mafiana
. | Tarde
| 41 Alhamlerla [ Tarde
'Autnnumérlcnj,

|
B
8
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Microsoft Access
| Brchivo Edicidn Ver Insertar Formato Registros ﬂsrraﬁﬁnfaé"'?&éﬁé'ﬁﬁ"i'

R |

i.-IH\@EwI% Bl | o &l 8l &

] Cnstura

1/ Caocina

4 Albafiileria
Autonumérico)

.&Ld:rﬁl‘rﬂ L

Al

/.‘Vh

P | ] = ¥ iy
Elimine la columna 'horario k= 3 Costura

123 de la tabla 'cursos'

1| Cocing
4 Albafiileria
Autonumeérica)

U:ﬁ' r-E-

"=tr|-+><
ChHC
C'trH-\f
PErHn ST E
Pt ey ey
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PREGUNTAS TIPO SIMULACION

Id Pregunta Imagenes

: T e
% %%@fl \%IML W

4 Alhamlerla
'Autnnumérlcnj,

Tard

124 Seleccione todos los registros
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Busque en el campo
125 ‘Apellidos’ los registros que
contengan la palabra 'Garcia'

Solucién de la Demo Access 2000 basico

. o Insertar Formato Registros Herramientss Venfans 7
|- B EAy iR o alsil|YE |

Hombre | Apellidos | Direccion | Telefono

+ Manolo | Garcia | Matia 50 | 845215879 2
B |# Juan Gomez |Alcala 20 015487458 X
+ Peps Montalbén  Velazquez 17 914532144
+ Antanio Lapez |Hernani & (843547845 2
+ Luis | Garcia | Urbieta 23 | 910254757 2

e e “l+c  kHén | Telefono
il =t 943215879 2
B = | PemEdGiEsneH: (915487458 s
= b2 17 9145144
|B43547E45 X
(910264787 (A

+

) Mictosnlt Accs
| trchivo Edicién Yer Insertar Formato Registros Herramientas Venfana 7

|- H By s e sl 5 % w

'mml Buscar y reemplazar

| msen [ =] (s sgiemee |

—  Cancelar |

i ’Bﬁs’:—é}:‘?ﬁ{ ICIientes : Tabla :I
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Inserte una nueva columna
127 antes de la columna
'Apellidos'

131 Comience a crear una
consulta basada en la tabla
'Clientes' en Vista Diseno

Solucién de la Demo Access 2000 basico

Microsoft Access
]*né'chjs';:-:'j 'Ediqaﬁ-'-u : -Enrmatn E.pgistms Herramientas Venfana %
e | 1

| Elientes 2 Tahla

Direccidn
LAE 1! hlanala {Garcis | Matia 50 k=2
[ 2 Juan _Gnmez |Alcala 20 £
] 3 Pepe tantalban “Welazgquez 17 |9
[l 4 Antonio |Lopez |Herani & 5
[ = | ] Luis Garcia | Urhieta 23 1
(Autonumeérico)

.I;Jifcﬁ.lsem Edicién Yer | Insertar Eormate Begistros Herramientas Venfsna 7.

B Clientes : Tablgg Coma e stqu.gda _____

DRE | omassiesminns s | Direccidon
| — Matia 50 a
|* ) Hojasecurdaria de dates... Alcala 20 g
) P Velazquez 17 &
LR b ‘Hetnani8 %
[ | % ey bR | Urbieta 23 19
#| | (Autonumérico

| Archivo Edicidn ¥er Insertar H_éFEémie’htés Ventana 2
J 0 & 506 ¢ o W 3.

‘,ﬁ.hﬂr gﬁﬁ_ﬁu ?:leLI'B’\?’D | }( | D_ pf' EI

Creat una pagina de acceso a datos enviska Disefio

Crear una pagina de acceso a datos utiizando el asistente

Modificar una pagina web que va exiske

Contactos

| nr*l:hji.?fu Edicién Yer Insertar H;ﬁFcamie’hEas Wentana ¥

ID e Sl

#[]  Crear una consulca utiizando &l asistents
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